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DIO | - POCNITE OVDJE

POGLAVLJE 1

Kako je aplikacija sloZzena

Svaka stranica u prijavljenom dijelu Eventurea gradena je od iste Sacice podrucja - zaglavlje,
ponekad bo¢na traka, zaglavlje stranice i sam sadrzaj. Cim znate gdje je koje, isti gumb nalazite na

potpuno razli¢itim stranicama bez traZenja.

Ovo je poglavlje karta, ne znacajka - vratite se k njemu kad god stranica izgleda nepoznato.

#00

Eventure v 90
sekundah

Kratek sprehod skozi vse, kar Eventure zmore.

Skeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-layout-

eventure-tour

@

Kaj je Eventure?

Kdo ga uporablja, kaj z njim naredis in kako zagnes.

Skeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-layout-
what-is-eventure

Znajdi se v aplikaciji

Kie je kaj. da se po Eventure premikas brez iskanja.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-layout-find-
your-way

SAVJETI



Filtri v Raziskuj

Kapsule, krizec in zlojiv stolpec

Iskanje Kjerkoli: Ctrl+K

Iskalna paleta v glavi

skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-layout- Skeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-layou

search-palette explore-filters

@

Kartice, koledar ali
zemljevid

Raziskuj: trije pogledi

skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-layout-

explore-views

Gornja traka

Traka preko vrha svake stranice uvijek je ista. Lijevo, odmah iza logotipa, je polje Pretraga (opisano dolje), a zatim vas
glavna navigacija vodi u javne dijelove stranice - Dogadaji, Organizacije, SadrZaj i ostalo. Desno vam je nekoliko stvari
uvijek pri ruci, gdje god bili: gumb + Dodaj za stvaranje neCeg novog, zvono za obavijesti, dva oblacic¢a za poruke,

kosarica kad god vam je neka trgovina otvorena - njezina znacka broji Sto ste pokupili, a padajuci popis nabraja stavke s

poveznicom na blagajnu i poveznicom Isprazni kosaricu - te vas avatar, koji otvara dolje opisani izbornik racuna.
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Sanjaj. lzgradi. Podijeli.

Snimka zaslona 1.1. Gornja traka: glavna navigacija lijevo, + Dodaj, pretraga, obavijesti, poruke i vas avatar desno.

Pretraga

Polje Pretraga uz logotip otvara jedan okvir za pretraZivanje svega. Kliknite ga, pritisnite Ctrl K (na Macu Cmd K) ili
pritisnite / bilo gdje gdje ne tipkate. Na uZem zaslonu polje se smanji u povecalo; na mobitelu je povecalo gore lijevo, odmah

iza logotipa i gumba izbornika.

Kad ste prijavljeni, rezultati dolaze u dva dijela. Gore, u obojenom pojasu Vas radni prestor, je ono Sto vam pomaze u radu:
Akcije (stvorite dogadaj, proizvod, racun - isti popis kao + Dodaj), Idi na (vaSe stranice i postavke, sve do jedne kartice
postavki - upiSite "privatnost" ili "racuni" i skocite ravno tamo, i "rutine"; nalazi se svaka stranica koju smijete otvoriti, i one
koje nisu u bocnom izborniku; dijakritici nisu vazni, a rade i svakodnevne rije¢i) i Moj rad (vaSe organizacije, dogadaji,
sadrZaji, tecajevi, ponuda, projekti, zadaci, sastanci i zajednice, ukljucujuci skice - otvaraju se tamo gdje ih uredujete, ne na
javnoj stranici). Zadaci i sastanci su svi koje vidite u planeru, ne samo oni dodijeljeni vama; upisivanjem se nalaze i
dovrseni, a upis vrste, na primjer sastanak, nabraja sastanke bez obzira na njihove naslove). Ispod njega Otkrijte na

Eventureu nabraja javne dogadaje, aktivnosti, organizacije i ostalo.

Oznake iznad polja suZavaju pretragu: Moj rad pretraZuje samo vas radni prostor, svaka od ostalih jednu vrstu rezultata (Alt

1, Alt 2 i tako dalje prebacuju izmedu njih, a zadnji izbor se pamti). U blizini drZi rezultate blizu vas: koristi vasu lokaciju



ako je dopustite, inaCe grad vaSe organizacije, i pokazuje koji je grad odabrao. Pocnite s / za brzu naredbenu liniju: akcije,
stranice i, kad upiSete dva slova, vase vlastite zadatke, sastanke i druge stavke (bez javnih rezultata). S praznim poljem
dobivate brze akcije i stranice koje ste nedavno otvorili iz pretrage. Na Sirokom zaslonu kartica pregleda s desne strane
prikazuje odabrani rezultat - sliku, datum, mjesto i kratak opis - prije nego Sto ga otvorite. Strelice na tipkovnici pomicu

oznaku i drZe je na sredini popisa; kad pomaknete mi$ preko rezultata, oznaci se taj.

Gumb + Dodaj

Gdje god bili, + Dodaj najbrzi je nacin da pocnete nesto novo. Grupiran je u dva reda: opce stvari koje moZe stvoriti svatko -
dogadaj, proizvod, uslugu, sadrzaj, galeriju, tecaj - i, vodite li organizaciju, drugu grupu za samu organizaciju: aktivnosti,
zajednice, kampanje, ugovore, prostore, racune. Poneke se stavke pojave tek kad ih otkljucate - vidi "Izbornici koji rastu s
vama" dolje. Na mobitelu izbornik klizne prema gore s dna zaslona, s istim grupama u dva prostrana stupca; zatvorite ga

dodirom izvan njega ili na traku na vrhu, ili ga povucite prema dolje.

i
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Snimka zaslona 1.2. Otvoren izbornik + Dodaj, koji pokazuje Sto trenutno mozete stvoriti.

Izbornik vaseg avatara

Kliknite svoj avatar za dvije stvari odjednom. Gornja je polovica esobna. U bloku s vaSom fotografijom, imenom i e-
postom, fotografija i ime svaki su za sebe poveznica na vas profil - e-posta ispod njih samo je natpis - a mali zupcanik
odmabh iza vaSeg imena otvara postavke racuna (zavrti se dok prelazite miSem), pa nijednom ne treba vlastiti redak u
izborniku. Desno stoje jedan uz drugi gumb jezika i prekidac teme, razdvojeni tankom crtom: jedan klik na prekidac
odgurne sunce na drugu stranu, gdje postaje mjesec, i na mjestu mijenja svijetlu i tamnu, a gumb jezika - zastava vaseg
trenutnog jezika s njegovim kodom - otvara mali izbornik sa svim jezicima stranice, sa zastavom i punim imenom. Zajednica
u svom graditelju stranice moZe odabrati drukciji izgled tog gumba - red zastava, kodove jezika jedan uz drugi ili zastavu s
malim padaju¢im izbornikom - pa na nekim stranicama izgleda drukcije, ali uvijek mijenja jezik. Ispod razdjelnice je blok
vaSe organizacije. Odmabh iza njezina imena je mala, diskretna ikona vaSe uloge u njoj (vlasnik, administrator i sl. - kad
zadrzZite pokaziva¢ miSa na imenu, poprimi boju uloge), a pri zadrZavanju iza nje izviru paket organizacije (na primjer
Wanderer) i strelica otveri u novej kartici koja otvara javnu stranicu organizacije (na zaslonu osjetljivom na dodir paket
ostaje vidljiv, a veza je mala ikona zdesna). Isti paket i strelica izviru na svakom retku preklopnika organizacija i padajucih
popisa organizacija na stranicama poput vaseg profila i postavki, a cijeli redak se oznaci kad ga pokaZete. Ako organizaciju
vodite ili njome upravljate, gumb Nadzorna ploca - jedina puna ikona u retku - vodi vas izravno na njezinu nadzornu plocu,
a iza njega je mali zupcanik koji izravno otvara postavke te organizacije, bez prebacivanja na nju; te, ako vodite viSe od
jedne organizacije, strelica koja otvara preklopnik s ostalima, gdje svaka organizacija ima istu ikonu uloge, strelicu prema
javnoj stranici, gumb Nadzorna ploca i zupCanik. Ako imate samo jednu organizaciju, klik na njezino ime otvara njezinu
nadzornu plocu. Ispod toga, pod malim naslovom Brze radnje, je kratak popis odjeljaka koje najviSe koristite - Nadzorna
ploca, Ponude, Narudzbe, Racuni, Aktivnosti, SadrZaj - a slijede dva retka pune Sirine, Paketi & dodaci i graditelj web
stranica. To je najbrzi nacin prelaska izmedu "mene" i "organizacije koju vodim" - izaberite drugu dok ste na jednoj od

njezinih stranica, recimo nadzornoj ploci ili Postavkama, i slijeCete na istu stranicu za novoizabranu organizaciju, umjesto da



izgubite mjesto. Kad pregledavate vlastitu stranicu zajednice, ovaj izbornik posuduje i djeli¢ boja i stila kutova te zajednice,

postavljenih na kartici Izgled, tako da se uklapa gdje god se nalazite.

Jos niste prijavljeni? Isti gumb za jezik i prekidac teme tada stoje izravno u gornjoj traci, uz Prijava, pa jezik i svijetlu ili
tamnu temu birate vec prije prijave. Mali uskladeni par ikona teme i jezika stoji i uz redak autorskih prava na dnu svake
stranice, ako ih trebate bez otvaranja izbornika. Odmah iznad zadnjeg retka izbornika je Prijavi povratne informacije -
izaberite kategoriju (gresku, ideju za poboljsanje ili druge povratne informacije) i opisite je (oboje je obvezno). Snimka
zaslona stranice na kojoj ste bili je izborna - ostavite prekidac ukljucen i sljede¢i vam korak pokaze to¢no S$to je snimljeno
prije nego se iSta poSalje, s gumbom za ponovno snimanje ako se stranica promijenila; podaci o vaSem pregledniku i
eventualna zabiljeZena greska prilazu se automatski. Taj zadnji redak spaja zelenu traku Pozovi prijatelje, oboje dobivate

kredite s kompaktnom crvenom ikonom za oedjavu uz nju, pa odlazak sa stranice i pozivanje na nju stoje jedno uz drugo.
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Snimka zaslona 1.3. Izbornik s avatarom: osobne stavke iznad razdjelnice, vaSa organizacija ispod nje.
Bocna traka odjeljka Moje
Svaka stranica pod /my/... - Dogadaji, Sadrzaj, Narudzbe i svako drugo poglavlje ovog prirucnika - dijeli jednu bo¢nu

traku. Na vrhu je organizacija u kojoj trenutno radite, s preklopnikom ako ih imate viSe. Popis je podijeljen u kratke grupe s
vlastitim naslovima. Kao organizacija: Aktivnost (obavijesti, poruke), Ponuda (ponude, zajednice, aktivnosti, sadrZaj,
galerije), Poslovanje (prijave, narudzbe, racuni, pretplatnici, kampanje, ocjene) i Suradnja (projekti, odobrenja, tim). Na
osobnim stranicama: Aktivnost, Moje (vaSe organizacije, zajednice, teCajevi, prijave, kupnje, ocjene), Suradnja (projekti,
evidencija sati, odobrenja) i Racun (omiljeno, postavke, paketi, pozovi prijatelja). Alati koji su jo$ u probnoj fazi nalaze se u

zadnjoj grupi Osoblje, svaki s malom oznakom Osoblje. Polje za pretragu iznad popisa filtrira po imenu.

Planera nema u bo¢noj traci: to je ikona kalendara u zaglavlju, uz zvonce obavijesti i ikonu dva oblaci¢a poruka. Crvena
brojka na njoj broji vaSe zakaSnjele zadatke (mala narancasta toc¢ka znaci da je neSto na redu danas). Kliknite je za brzu
plocu s poljem za dodavanje zadatka za danas, onim Sto kasni, Sto je danas i Sto dolazi idu¢ih 7 dana; kvacicom zadatak
dovrsite, a mikrofonom (Zarulja iznad njega je vaSa ideja) snimite ideju. Planer, Zadaci i Rutine dolje otvaraju pune
stranice (Rutine samo ako imate taj alat). Ako je popis duZi od zaslona, pomice se unutar ploce, pa polje na vrhu i poveznice

dolje uvijek ostaju na dohvat ruke. Kad radite kao organizacija, ikona se pojavi tek kad ta organizacija ima nesto s datumom,

na primjer dogadaj, rezervaciju ili rok.



Kad u tom preklopniku odaberete jednu organizaciju, na nju se suZavaju i stranice s popisima - Dogadaji, Ponuda, SadrZaj,
Racuni, Pretplatnici, Kampanje, zajednice vaSe organizacije, planer i ostale. Da kraci popis ne bi izgledao kao posao koji
nedostaje, svaka od tih stranica tada desno ispod gumba stranice pokazuje malu oznaku Samo s nazivom organizacije.
Kliknite njezin x i ponovno vidite sve organizacije, ili kliknite naziv organizacije da se tamo otvori popis organizacija i
odaberete drugu, bez povratka u bo¢nu traku. Dok nije odabrana nijedna pojedina organizacija, a vi pripadate dvjema ili viSe,
na istom je mjestu crtkana, prazna oznaka Sve organizacije koja otvara isti popis. Stranice koje uvijek rade s tocno jednom
organizacijom - Integracije , KnjiZnica slika i Pogon - koriste istu oznaku (bez x), pa promjena organizacije tamo vrijedi

i svugdje drugdje.

Na telefonu ista bocna traka postaje izvlacna ladica, otvorena gumbom Izbornik uz naslov stranice.
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Snimka zaslona 1.4. Stranica odjeljka Moje: grupe Upravljanje i Djelovanje u bo€noj traci uz sadrZaj stranice.

Izbornici koji rastu s vama

Ne pokazuje se svaka znacajka prvog dana. Napredni alati ostaju spremljeni dok niste spremni za njih - stvaranje prve stavke
neke vrste trajno otkriva njezinu stavku izbornika. To je namjerno: dva administratora organizacija mogu imati stvarno
razlicite bocne trake, svaku oblikovanu onim Sto su stvarno koristili. Ako nesto traZite i ne moZete naci, prvu stavku stvorite

iz izbornika + Dodaj prije zakljucka da nedostaje.

Zaglavlje stranice i gumb Pomo¢

Na vrhu samog sadrZaja svaka stranica nosi isto zaglavlje: naslov, kratak opis ispod njega i gumbe koje stranica nudi -

obi¢no gumb Stvori desno. Ako stranica stvari grupira u kartice ili filtre, oni su u drugom redu ispod.

Gumb Pomo¢ Zivi u istom redu. Otvara ovaj priruc¢nik na poglavlju za stranicu na kojoj ste - Sto je vjerojatno tocno nacin na

koji Citate ovu reCenicu. Mnoga pojedinacna polja nose i malu ikonu ? uz svoj natpis; klik na nju skace ravno na odlomak



koji objasnjava to polje, umjesto na vrh poglavlja.
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Snimka zaslona 1.5. Zaglavlje stranice izbliza: naslov, radnje, gumb Pomo¢ i kartice filtara.

Na telefonu

Sve se gore prilagodava umjesto da nestane. Glavna se navigacija sklapa u gumb izbornika, bo¢na traka odjeljka Moje
postaje ladica koju otvarate po potrebi, a mali plutaju¢i gumb Maoje pojavljuje se na stranicama koje inace ne bi imale put
natrag u njega. Prijavi povratne informacije stoji kao vlastiti redak pri dnu tog izbornika, uz Omiljeno i Odjavu; tema i

jezik Zive u podrucju Postavke izbornika, potpuno isto kao na racunalu. NiSta Sto moZete na racunalu ne nedostaje na

telefonu - samo je jedan dodatni dodir do toga.
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Snimka zaslona 1.6. Ista stranica odjeljka Moje na telefonu: bo¢na traka sklopljena u ladicu.



POGLAVLJE 2

Racun i profil

Vas profil je ono Sto vide drugi; u Postavkama upravljate svime o svom racunu - lozinkom,

postavkama i time kako se dolazi do vaSih organizacija.

Registracija in tvoj
racun

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-account-

your-account

SAVJETI

@

Nastavitve e-postnih
obvestil

Vsaka vrsta ima svoje stikalo

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-accountSkeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-accour

email-preferences download-your-data

@

Odjava od e-poste z
enim klikom

Povezava v e-posti, brez prijave

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-account-

email-unsubscribe

Vasa prva prijava

Kada se prvi put prijavite u novi racun, igra kratka dobrodoslica: malo konfeta, njeZan zvuk i kartica koja vas pozdravlja
imenom. Glavni gumb Stvorite sveju organizaciju vodi vas izravno na postavljanje vaSe prve organizacije; Istrazite
Eventure i Dopunite svoj profil tu su ako se radije najprije osvrnete. Igra samo jednom, a ne i ako ve¢ pripadate nekoj
organizaciji, na primjer jer ste bili pozvani. Zatvorite je kriZicem, tipkom Esc ili klikom izvan kartice; gumb sa zvucnikom

iskljucuje zvuk.

Profil: vase javno lice

Vas profil je stranica koju vide drugi ¢lanovi i posjetitelji. Postavite prikazano ime ako radije ne biste pokazivali korisnicko

ime, dodajte fotografiju i ukljucite Prikazi se anonimno da svoje ime potpuno sakrijete na javnom sadrzZaju. Ispod obrasca



ista kartica nosi traku Informacije o racunu (e-posta, ¢lan od, zadnja prijava, status) i toplinsku kartu Aktivnest koja prati

vasu aktivnost u svakoj organizaciji u kojoj sudjelujete.

Nebo danas

U stupcu desno od vase profilne kartice - iznad vasih organizacija, popisa Prvi koraci i mjeraca prostora - Nebo danas
prikazuje danasnji izlazak i zalazak sunca, zlatni i plavi sat, trenutnu mjeseCevu mijenu s izlaskom i zalaskom mjeseca te
planete vidljive veceras - zadrZite pokazivac nad slovima smjera poput WSW da vidite puno znacenje. Podaci se Citaju s
vase lokacije, ako ju je preglednik ve¢ dopustio, inaCe za Ljubljanu. Kraca, jednoredna verzija stoji i u izborniku vaseg
avatara, tik uz vasu e-postu, i vodi natrag na cijeli pregled - zadrZite pokazivac nad tim retkom i mala tamna kartica na
mjestu razmota pojedinosti: mijenu i osvijetljenost mjeseca, njegov izlazak i zalazak, izlazak i zalazak sunca, duljinu dana i

vecCeraSnji zlatni sat.

Zanimljivi dogadaji i vasa karta
Ispod planeta, popis Zanimljivi dogadaji upozorava na sve vrijedno pratiti u sljedeca dva mjeseca - blisko priblizavanje dva

planeta, planet koji postaje retrogradan, sljedeci solsticij ili ravnodnevnicu, sezonu pomr¢ina, neobi¢no blizak ili udaljen

puni Mjesec, ili veliku meteorsku kisu. To ne zahtijeva niSta od vas i izgleda jednako za svakog posjetitelja istog dana.

Vasa karta je osobna. Dodajte svoj datum rodenja u odjeljku Podaci o rodenju niZe na istom obrascu, a kartica ¢e ispuniti
va$ Suncev i MjeseCev znak, MjeseCevu mijenu na dan rodenja te - iza poveznice Prikazi cijelu kartu - polozZaj svakog
planeta. Dodajte i vrijeme i mjesto rodenja (mjesto treba i svoju vremensku zonu, jer trenutak rodenja mora biti tocno
odreden) i pojavit ¢e se i vas ascendent i Medium Coeli. Dok datum rodenja nije unesen, karta umjesto toga prikazuje

podsjetnik da ga dodate.

Postavke: kartice

Postavke su mjesto gdje upravljate samim racunom. Tri su kartice uvijek tu. Racun drZi vasu fotografiju, korisnicko ime i e-
postu (kada je mijenjanje dopusteno), lozinku i racune povezane druStvenom prijavom. Postavke odreduju temu, jezik i
izbore oko navigacije, a zatvaraju se blokom Automatizacija - prekidacem AI SEO prijedlozi, koji automatski ispunjava
SEO naslov, opis i klju¢ne rije¢i na onome Sto objavite; iskljucite ga ako ta polja Zelite pisati sami. Privatnost omogucuje
zahtjev za kopiju vasih podataka - ZIP s JSON datotekama i vasim ucitanjima, koji se priprema u pozadini i Salje vam se e-

postom kao poveznica koja vrijedi 7 dana, jedan zahtjev na 24 sata - a ako odlucite oti¢i, kona¢no brisanje racuna.

Obavijesti odreduju Sto vas doseZe e-poStom, a Sto se prikazuje samo u aplikaciji (vidi poglavlje Obavijesti). Vasa uloga
moZe dodati joS kartica: Paketi, ista stranica paketa na koju vodi izbornik avatara; Isticanja, upravljanje isticanjima na

trznici, ¢im vaSa organizacija ima kredite za njih; i Prilagodena polja, kada stranica za vas definira dodatna profilna polja.

Na Sirokom zaslonu isti stupac kartica - vaSe organizacije, Prvi koraci i prostor - stoji desno od kartica i prati vas dok se

pomicete; na uZem zaslonu spusta se ispod.

Do vasih organizacija
Cim pripadate organizaciji, uz gumbe za va$ profil i postavke pojavi se gumb Organizacije - izravna poveznica na nadzornu
plocu te organizacije kada vodite jednu, preklopnik kada ih vodite viSe - pa ste uvijek na jedan klik od strane kojom

upravljate u ime drugih. Gumb Izbornik pokraj njega otvara sve ostale odjeljke kojima imate pristup.
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Vasi paketi i dodaci

Svaka organizacija radi na jednom od Cetiri paketa - Wanderer, Explorer, Voyager ili Visionary - a

njegova ogranicenja, mjesecne koliCine i obnavljanje vode se na jednoj kartici.

#08 | vibEo voDié

Paketi

Kaj dobi brezplagno in kdaj se splaga nadgraditi,

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-plan-plans-

and-upgrade

Jedan paket po organizaciji

Eventure paketi vezani su uz erganizaciju, ne uz vas racun. Svaka organizacija pocinje na besplatnom paketu Wanderer i
moZe se nadograditi na Explorer, Voyager ili Visionary kako raste. Paket odreduje ogranicenja - koliko aktivnih dogadaja,
proizvoda, prostora, tecajeva, projekata, zajednica, web stranica i ¢lanova tima organizacija dobiva te koliko prostora za
medije - plus mjesecnu kolic¢inu slanja e-poste koja se svaki mjesec resetira. Placene transakcije obradene kroz Eventure
nose malu naknadu koja se smanjuje s razinom i pada na nulu na Visionaryju; besplatni dogadaji i upiti uvijek su besplatni.
Svaka kartica paketa pokazuje to kao kratke brojke - zadrZite pokazivac (ili dodirnite) malu info ikonu uz bilo koju za to¢no
objasnjenje - svaki je red uvijek vidljiv, niSta se ne skriva iza prekidaca. Javna stranica s cijenama nosi i punu usporednu
tablicu ispod kartica: svaki atribut svakog paketa jedan uz drugi, naknada za transakcije odmah ispod cijene, to¢ne brojke
ogranicenja i mali + gdje god placeni dodatak moZe joS podignuti granicu. Prijavljeni s organizacijom, gumb ispod svakog
stupca ista je radnja kao kartica te razine iznad - Nadogradi, Prebaci pri obnovi, Trenutni paket, Zakazano za {datum} -
klik otvara istu potvrdu, a ne samo skok natrag na kartice. NiZe su Dodatni kapaciteti i Jednokratni krediti svaki iza
jednog reda kartica - odaberite resurs (Proizvodi, Pohrana, Stranice weba i tako dalje) i prikazuju se samo njegovi paketi, a
svaka kartica ve¢ navodi najniZu cijenu. Poveznica moZe otvoriti to¢no odredenu karticu, na primjer /pricing#addons-

storage.

Gdje time upravljate

Otvorite Postavke - Paketi (povezano i iz brzog izbornika svake organizacije). Vodite li viSe organizacija, izbornik na vrhu
kartice bira na koju se odnosi sve ispod - kartica paketa, trake potronje i svaki gumb za kupnju. Cetiri paketa tamo vidite
kao saZetu traku sazetaka: ikona, naziv, mjesecna cijena i Sest najvaznijih brojki (dogadaji, proizvodi, prostor, web stranice,
¢lanovi tima, e-mail kontakti) - mali gumb "i" u kutu kartice otvara sve pojedinosti. Va3 trenutni paket istice se blago
uzarenim, animiranim rubom i oznakom Trenutni paket. Gumb svake razine ve¢ odrazava stanje te organizacije: Trenutni
paket kada je aktivan, Nadogradi na ... - danas plac¢ate kada prelazak gore neSto koSta odmah, Prebaci pri obnovi za nizu
razinu, Zakazano za {datum} kada je sniZavanje na tu razinu ve¢ u redu, ili Nabavi ... kada joS nema niceg placenog. Klik
na Nabavi ... (ili Odaberi ... na javnoj stranici s cijenama) dodaje paket u vasu koSaricu i vodi vas onamo da ga pregledate
prije placanja - niSta se ne naplac¢uje dok ne dovrsSite tu narudzbu. Grupa Dodatni kapaciteti - dodatni proizvodi, web
stranice, prostor, e-mail kontakti, zajednice, mjesta u timu i profesionalni sanducici e-poste - stoji ispod kartica paketa za istu

organizaciju kao red kartica - po jedna za svaki resurs, svaka s najniZom cijenom - s paketima po tri u redu; onaj koji trazi



viSu razinu od vaSe to objasni umjesto da vam dopusti kupnju, a prije potvrde ponavljaju¢eg dodatka Eventure pokaZe kako
se novi mjesecni iznos usporeduje s obicnom nadogradnjom paketa. Jednokratni paketi slijede u kartici Jednokratni krediti
s vlastitim karticama - Slanje e-poste, Al radnje i Isticanja - pa svaki paket stoji pod karticom koju lako pronadete. Al
paketi i paketi isticanja uskoro su destupni: njihove kartice prikazane su samo informativno, umjesto gumba za kupnju stoji
zatamnjena oznaka Uskoro dostupno, a u koSaricu ih jos nije moguce dodati. AT krediti i krediti za isticanje koje ve¢ imate i
dalje rade. Posljednja skupina dodataka kapaciteta, SrediSte zajednice na vasoj domeni, drukcija je: na vasu vlastitu
domenu postavlja cijelu zajednicu s vaSim brendom - imenik, dogadanja, trgovinu i tecajeve - za 29 € mjesecno i
jednokratnih 199 € za postavljanje, uz paket Voyager ili Visionary. Postavljamo ga mi, pa njegove kartice umjesto gumba za
kupnju imaju gumb Zatrazite postavljanje, koji otvara kontaktni obrazac. Traje najmanje 12 mjeseci, zatim mjesecno uz
otkazni rok od 30 dana, a na stranici ostaje malo podnozje "Powered by Eventure"; inacica potpuno bez naseg brenda stvar je
ponude po mjeri. Bez organizacije svaki gumb glasi Stvorite organizaciju za nastavak i najprije vas vodi onamo, a zatim

ravno natrag da dovrsite nadogradnju.

Mjese€na ili godiSnja naplata

Iznad kartica paketa stoji prekida¢ Mjesecno / GodiSnje. GodiSnja naplata naplacuje cijenu deset mjeseci za dvanaest - dva
mjeseca besplatno - a cijena na svakoj kartici aZurira se ¢im prebacite, pa tocno vidite Sto biste platili prije izbora paketa.
Izbor vrijedi samo za cijenu samog paketa; dodaci kapaciteta uvijek se obnavljaju mjesecno, pa jedna narudzba ne moze
spojiti godiSnji paket s mjeseCnim dodatkom - najprije kupite paket, zatim dodatak kao zasebnu kupnju. Krediti za e-postu (i,
kada budu dostupni, A paketi i isticanja) jednokratni su paketi bez ikakvog obnavljanja i iz istog razloga ne mogu dijeliti
narudzbu s paketom ili dodatkom kapaciteta - mijeSanje neCega Sto se samo obnavlja s jednokratnom stavkom blokirano je
na blagajni, pa jednokratnu stavku kupite kao vlastitu zasebnu kupnju. Paket koji ve¢ imate, i nakon nadogradnje, nastavlja

se obnavljati u ciklusu u kojem ste ga kupili.

Jedan prostor za pohranu

Svaki paket ukljucuje jedan ep¢i prostor za organizaciju - slike, datoteke, preuzimanja i preneseni videozapisi lekcija
teCajeva svi se broje u njega; zasebne kvote za video nema. Trebate viSe prostora bez promjene paketa? Dodajte paket
Pohrana medu dodacima kapaciteta. Kada je prostor pun, prijenos se zaustavlja s jasnom porukom koliko je iskoristeno od

koliko - uklonite datoteke koje vam viSe ne trebaju ili dodajte paket.

Sto otklju¢ava placeni paket

Neke znacajke dio su paketa, a ne broj. Od paketa Explorer: vlastita domena, bez retka Powered by Eventure u podnozju
web stranice, podnoZju zajednice i e-porukama koje Saljete, kodovi za popust (kuponi se aktiviraju i primjenjuju pri
placanju tek od paketa Explorer; na paketu Wanderer moZete ih spremiti kao skice) te CSV izvozi pretplatnika, prijava na
dogadaje, odgovora na ankete i sudjelovanja u nagradnim igrama. Od paketa Voyager: viSejezicna web stranica i dulji
rasponi 90 dana i 12 mjeseci na grafikonima nadzorne ploce organizacije. Zakljucana kontrola prikazuje mali lokot i paket
koji joj treba. Prelazak natrag na Wanderer ili Explorer nikada ne oduzima jezike web stranice koje ve¢ koristite - samo ne

mozete dodati novi.

Prije nego dosegnete granicu

Trake potrosnje na istoj kartici poZute kada ogranicenje prijede 70% i pocrvene iznad 90%. Prijedete li tu crtu, odmah ispod
njih pojavi se traka koja imenuje Sto je tijesno i na Sto to podiZe sljedeca razina, s gumbom ve¢ izracunatim na ono $to biste
danas dugovali, koji skace ravno na odgovarajucu karticu paketa. Udobno ispod svih granica, trake jednostavno nema. Na

Visionaryju, gdje viSe razine nema, ista traka pokazuje na dodatke kapaciteta.



Nadogradnja i sniZzavanje

Prelazak na viSu razinu ne dodaje samo drugu naplatu povrh ve¢ placenog. Klik na Nadogradi otvara rasclambu: cijenu
novog paketa, kredit za neiskoriStene dane trenutnog i ono Sto danas stvarno dugujete. Potvrda odmah zamjenjuje stari paket
i pokrece svjeZ ciklus naplate od danas. Prelazak na niZu razinu radi obrnuto i nikad nije trenutan ni vracen: Prebaci pri
obnovi drzi vas trenutni paket aktivnim - i naplac¢ivanim - do kraja razdoblja koje ste ve¢ platili, a onda niZi paket preuzima
sam. Jednom zakazan, prijelaz ostaje vidljiv svugdje gdje se paket pojavljuje: kartica trenutnog paketa dobiva napomenu s
novom razinom i datumom, kartica ciljne razine pokazuje oznaku Zakazano za {datum}, a ista poruka stoji uz paket nize u

Aktivni paket i dodaci.

Obnavljanje, bez iznenadenja

Placeni paketi obnavljaju se automatski kao pretplata da niSta ne istekne, a Eventure vam Salje e-poruku pet dana prije
svake obnove. Gumb Otkazi automatsku obnovu stoji uz paket u Aktivni paket i dodaci (i u retku stanja iznad) - paket
ostaje aktivan do kraja placenog razdoblja, a zatim jednostavno istekne. Nastavak je jedan klik na isti gumb, sada s natpisom
Nastavi automatsku obnovu - a ako je sniZavanje zakazano, nastavak ga ujedno otkazuje, pa se paket nastavlja obnavljati
na trenutnoj razini umjesto prelaska dolje. To je trenutno jedini nacin otkazivanja zakazanog sniZavanja; oznaka Zakazano
za {datum} na kartici razine nema vlastiti gumb. Ako je dodatak kapaciteta kupljen zajedno s paketom u istoj narudzbi,
obnavljaju se i otkazuju kao jedno: otkazivanje paketa povlaci i taj dodatak, a redak dodatka to i kaZe umjesto da nudi drugi
gumb za otkazivanje. Paket bez pretplate iza sebe - dodijeljen rucno, a ne kupljen - nema automatske obnove; njegov redak
zadrZava gumb za brzu ponovnu kupnju, jer je ponovna kupnja prije isteka jedini nacin da ostane aktivan. Vasa povijest

kupnji Zivi pod Moje narudzbe, povezano s dna kartice.

Kada je granica dosegnuta
Ogranicenja grizu tek pri objavi: preko granice, objava joS jedne stavke blokirana je porukom koja imenuje ogranicenje.
Arhivirajte neSto Sto viSe ne trebate, kupite dodatak kapaciteta ili nadogradite paket - skice nikad nisu blokirane i nista Sto ste

stvorili nikad se ne briSe. Prije potvrde sniZavanja dijalog nabraja svaki resurs ¢ija bi trenutna potrosnja premasila granice

niZe razine i objasnjava Sto se pauzira dok se ne vratite ispod njih.

Isticanja na trznici

Isticanje na trznici istice jedan unos po vasem izboru - proizvod, dogadaj, uslugu, tecaj ili prostor - sedam uzastopnih
dana u odgovaraju¢em odjeljku trZznice, jasno oznacen kao Promovirano. Paketi isticanja uskoro su dostupni, a paketi viSe
ne ukljucuju mjesecna isticanja; krediti koje ve¢ imate i dalje rade i nikad ne istjeCu. Kartica Isticanja u Postavkama -
pojavljuje se ¢im organizacija ima kredite za isticanje - pokazuje stanje kredita, omogucuje pretragu unosa za isticanje -
dogadaji su grupirani na nadolazece i prosle, pa i pun kalendar ostaje pregledan - i izbor pocetnog datuma na ugradenom
kalendaru koji oznaci cijeli sedmodnevni raspon dok birate (danasnji datum pokre¢e odmah, buduci zakazuje), te nabraja
svako isticanje sa stanjem i preostalim danima. Zakazano isticanje jo§ moZe promijeniti unos ili biti otkazano s povratom;
jednom kad krene, kredit je potroSen. Istaknuti unosi rotiraju i kroz blokove Promovirano po platformi - bo¢nu traku na
stranicama dogadaja, sadrZaja i organizacija te poCetne stranice Eventure zajednica koje ukljucuju odjeljak Promovirano. Na
stranicama zajednica i na samom eventure.si istaknuti unosi popunjavaju i traku Promevirano iznad stranica s popisima,
poput aktivnosti i bloga, kad stranica ima tu traku ukljucenu. Na stranici Istrazi (eventure.si/explore) rotiraju u vrtuljku
Isticanje na trznici iznad rezultata, oznaceni kao Sponzorirane: na racunalu po tri odjednom, sami se izmjenjuju svakih
nekoliko sekundi i zastanu kad posjetitelj pokaZe na njih. To je nesSto drugo od besplatnog prekidaca Istaknuto na uredivanju
pojedine stavke: on stavku prikvaci na vasu web stranicu i stranicu organizacije, ali je nikad ne promovira na cijeloj
platformi - to ¢ini samo isticanje na trZnici. Isticanje moZete pokrenuti i izravno iz izbornika -++ pojedine stavke na vasSim

popisima Moje (+ Isticanje na trZznici); poCinje danas i trosi kredite organizacije, isto stanje koje prikazuje kartica Isticanja.
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Organizacije

Organizacija je vaSa prisutnost na Eventureu: njezin profil, ¢lanovi, dogadaji i trgovina te vlastita

javna web stranica.

@

Tvoja organizacija

Ustvaris organizacijo, odpres nadzomo plos&o in pogleda, kaj e
manjka.

Skeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-

organizations-create-organization

* SAVJIETI

@

Zdravje organizacije

Ocena in Ponovno preveri

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-
organizations-org-health-recheck

Spremnik za sve

Organizacija je javno lice vaSeg racuna i vlasnik svega Sto napravite - dogadaja, ¢lanaka, trgovine, zajednice, web stranice.
Gotovo svako "Stvori" pocinje pitanjem kojoj organizaciji pripada. MoZete ih voditi viSe; jedna osoba moZe nositi viSe

SeSira.

Zapoc€nite sa svojom web stranicom

Na stranici za novu organizaciju moZete zalijepiti adresu svoje postojece web stranice ili Facebook stranice i obrazac se
otvara ve¢ ispunjen: naziv, opis, logotip, naslovna slika, e-posta, telefon, web stranica i adresa, a radno vrijeme dodaje se na
kraj opisa. DrusStvene mreZe pronadene na stranici (Facebook, Instagram, YouTube i druge) prikazane su kao oznacena polja
- odznacite one koje ne Zelite, ostale se spremaju s organizacijom. Uvezeni logotip i naslovna slika koriste se osim ako
ucitate vlastite. NiSta se ne sprema dok ne pritisnete stvori, pa najprije provjerite svako polje; ono Sto stranica ne prikazuje

navedeno je u obavijesti na vrhu. Alat je joS u pregledu, pa ga zasad vidi samo osoblje.

Kada je organizacija stvorena

Kada pritisnete stvori, na sljedecoj stranici igra kratko slavlje: vatromet, njezan zvuk i kartica s vasim logotipom, adresom

nove organizacije (s gumbom Kopiraj poveznicu) i preCacima do nadzorne ploce, uredivaca web stranica i prvog dogadaja.



VaSa sasvim prva organizacija dobiva dulju predstavu. Zatvorite je kriZicem, tipkom Esc ili klikom izvan kartice; gumb sa
zvucnikom iskljucuje zvuk i pamti vas izbor. Igra samo jednom, a ako je uredaj postavljen na smanjeno kretanje, dobivate

karticu bez animacije i zvuka.

Clanovi i njihove uloge

Stranica Tim - gumb uz Postavke na nadzornoj plo¢i ili "Tim" u izborniku - mjesto je gdje pozivate ljude i upravljate tko ima
pristup. Pozovite e-poStom uz ulogu i neobaveznu poruku; ako adresa ve¢ ima Eventure racun, primit ¢e i obavijest, a ako
nema, prvo se registrira i nakon toga slije¢e to¢no na pozivnicu. Pozivnica na koju se nitko ne odazove istjece nakon tjedan
dana, a do tada je moZete ponovno poslati ili opozvati. Ako pozivnicu e-poStom nije moguce isporuciti, pozivnica je ipak
stvorena - u izborniku radnji odaberite Kopiraj poveznicu pozivnice i posaljite je sami. Ako adresa ve¢ pripada ¢lanu ili ve¢
ima pozivnicu na ¢ekanju, obrazac to kaZe (i upucuje na Posalji ponovno) - cak i kad je ogranicenje ¢lanova vaseg paketa

doseZeno.

Uloge odreduju Sto ¢lan smije dirati: vlasnik (sve, ukljucujuéi naplatu i brisanje organizacije), administrator (upravljanje
sadrzajem, dogadajima i samim timom), veditelj (vodi projekte: stvara ih, ureduje sve projekte organizacije i potvrduje
upisane sate - ali nema pristup timu, postavkama ni novcu), moderator (za ljude koji pomazu s dnevnim sadrzajem; trenutno
ima jednak pristup kao Clan), ¢lan (lak3a ruka) i financije (racuni i narudzbe, potvrdivanje upisanih sati i izdavanje racuna
iz njih - nista drugo). Projekt mogu izbrisati samo vlasnik i administrator. Krug s informacijom uz Clanove i uz izbornik
Uloga otvara tablicu koja sve uloge usporeduje jednu uz drugu. Sa stranice Tim mozZete promijeniti ulogu bilo kome,
suspendirati pristup bez uklanjanja, ponovno aktivirati suspendiranog €lana ili ga ukloniti - osim vlasnika, kojeg treba

zamijeniti prijenosom vlasniStva, a ne uredivati ovdje.

Pozvana osoba koja ne pronade e-poStu moze provjeriti Moje organizacije, gdje se pozivnica na ¢ekanju prikazuje kao traka

s gumbima Prihvati i Odbij, ili oti¢i izravno na Moje pozivnice za potpuni popis.

Vasa nadzorna ploca

Na nadzornoj ploci slijecete iz dana u dan: provjera stanja oznaci sve vrijedno popravka, grafikoni pokazuju prijave i
aktivnost sadrZaja u zadnjem tjednu ili mjesecu, a Nadolazec¢i dogadaji nabrajaju Sto je sljedece s oznakom "Sljedece" na
najblizem. Ispod toga Nedavne stavke i Nedavna aktivnost vode tekuci zapis promjena, a toplinska karta doprinosa
pokazuje oblik vaSe aktivnosti kroz vrijeme. Red gumba ispod naslova najbrzi je put da nesto stvorite (Kreiraj, Sto otvara i
novu organizaciju, brend ili zajednicu), otvorite Graditelj web stranica, stranicu Tim ili svoj javni profil, a izbornik Alati
sadrzi Automatizacije, sinkronizaciju kalendara i KnjiZnicu slika. Gore desno Rasprava otvara timski chat u prozoru za chat,
a administratorima strelica uz nju navodi i Sanduci¢ klijenata. Stranica koju otvorite tim gumbima ima strelicu Natrag koja
vas vraca na plocu ili Postavke s kojih ste dosli. Vodite li viSe organizacija, preklopnik uz naslov stranice premjesta vas

medu njima bez napustanja ploce, a gumb Izbornik otvara sve ostale odjeljke kojima upravljate.

Povezite Eventure s drugim aplikacijama

Pregled za osoblje

Automatizacije najprije testira manja skupina, pa ih vidite samo ako su ukljucene za vas.

Stranica Automatizacije (izbornik Alati na ploci) bez koda povezuje Eventure s alatima poput Makea, n8n-a, Zapiera,

Google Sheetsa, Slacka ili GitHuba. Odlazni webhookovi drugoj aplikaciji javljaju da se u vasoj organizaciji neSto dogodilo



- nova prijava, narudzba, objavljen dogadaj. Dolazne poveznice rade obrnuto: svaka poveznica je tajna adresa, a sve 5to joj

druga aplikacija posalje postaje zadatak, pretplatnik na novosti ili obavijest u zvonu.

Kad poveznica stvara zadatke, moZete odabrati i kome idu: nikome, svim vlasnicima i administratorima, svima u organizaciji
ili odabranim osobama. Kod viSe osoba ostaje jedan zajednicki zadatak - svatko potvrduje svoj dio, a gotov je kad to ucini

posljednji. Svatko kome zadatak ide dobiva i obavijest u zvonu kad ga poveznica stvori.

NajbrZi pocetak je kartica Recepti ispod oba popisa. Odaberite ideju, na primjer Nova prijava na dogadaj u Google Sheets:
obrazac se otvara s ve¢ ispunjenim nazivom i dogadajem, a okvir Kake to postaviti nabraja korake za Make, n8n i Zapier.
Ukratko: u svom alatu stvorite scenarij koji po¢inje webhookom, njegovu adresu zalijepite u polje Adresa na koju Saljemo,
u izborniku ... u retku webhooka odaberite Test da alat vidi uzorak, zatim dodajte korak Google Sheets i uskladite polja. Kod
dolazne poveznice red kartica na vrhu prozora Dodaj dolaznu poveznicu pita odakle dolaze zahtjevi: Make, n8n ili Zapier,

problemi s GitHuba ili e-posta.

Svaki redak govori Sto radi bez otvaranja. Dolazna poveznica prikazuje oznake: Sto radi (stvara zadatke, dodaje pretplatnike
ili Salje obavijesti), aplikaciju koja joj Salje i kamo zadaci stizu - u va$ planer ili u projekt i skupinu - te osobe koje dobivaju
zadatak ili obavijest, tko je i kada postavio poveznicu, posljednji stvoreni zadatak i posljednju pogresku. Redak webhooka
prikazuje dogadaje koje Salje, adresu primatelja, jesu li zahtjevi potpisani, koliko ponovnih pokuSaja radi, koliko je poslano
ili neuspjelo, posljednji odgovor i tko ga je postavio. Test, Uredi, Kopiraj adresu i IzbriSi nalaze se u izborniku ... na kraju

retka; vidljiv ostaje samo prekidac za ukljucivanje. Izbrisana poveznica ili webhook odmah nestaje s popisa.

Postavke

Obrazac lijevo pokriva tko ste i gdje ste: ime, kontaktne podatke, vrstu organizacije, adresu i kartografsku oznaku, tekst O
nama, poveznicu na vasu javnu stranicu i SEO. Takoder postavlja na koju se adresu odaziva vasSa stranica na Eventureu -
besplatna poddomena *.site.eventure.si prema zadanome, ili vasa vlastita domena ¢im je paket ukljucuje (Explorer i viSe) - i

omogucuje izbor kako se prikazuje kartica Dogadaji na vasem profilu (kartice, kalendar ili karta).

Kartice desno pokrivaju sve ostalo - brend, datoteke, preporuke, lead magnete, odlaznu e-postu, naplatu i izdavanje racuna te
fiskalizaciju. Svaka nosi vlastitu ikonu pomoci, a pretraga kartica filtrira po onome $to polje radi, ne samo po imenu. Vidi

Postavke organizacije za to Sto svaka kartica radi i kojim ih redom ispuniti.

Zaglavlje stranice pokazuje i znaCku stanja organizacije s gumbom Suspendiraj / Aktiviraj uz nju. Suspenzija skida
organizaciju s mreZe - njezin profil, unosi i web stranica prestaju se javno prikazivati - a da niSta ne brise; Aktiviraj sve

vraca tocno kako je bilo. Korisno za sezonsku stanku ili dok stvari preuredujete.

Na dnu Opasna zona organizaciju briSe konacno - s njom odlaze ¢lanovi, sadrzaj, proizvodi, datoteke, zajednice i kontakti.

Racuni, narudzbe i platne transakcije svejedno se ¢uvaju, zbog racunovodstva.

Gdje ste prikazani (glavhe domene)

Kada platforma radi na viSe glavnih stranica - na primjer Eventure.si i Coventure - uz postavke je kartica Gdje smo
prikazani s jednom karticom za svaku stranicu, koja prikazuje njezinu naslovnu sliku, logotip i boje. Klikom na karticu
stranicu ukljucujete ili iskljucujete; izbor se sprema odmah. Ukljucena stranica prikazuje vasu organizaciju, njezina
dogadanja, ponude i sadrZaj u popisima, pretrazivanju i kartama. Ako iskljucite Eventure.si, vasa se organizacija tamo viSe
ne promovira, ali vasa stranica i poveznice ostaju dostupne. Neke stranice prvo traze odobrenje (kartica prikazuje Ceka
odobrenje dok vas ne prihvate), a neke su samo na poziv ili ne primaju nove organizacije - te kartice ostaju sive. Stranice

moZete odabrati i pri stvaranju organizacije. Kartica se prikazuje samo ako postoje barem dvije glavne stranice.



Vlastita web stranica

Uz profilnu stranicu organizacija moZe imati i vlastitu punu javnu web stranicu - vlastitu adresu, stranice i izgled - izgradenu

u Graditelju web stranica. To je dovoljno velika tema da ima svoj priru¢nik; otvara ga i gumb Pomo¢ unutar graditelja.

Ako je vasa web stranica Prilagodena stranica - ucitani paket, na primjer igra - moZete je prikazati i izravno na stranici

profila. U graditelju, na ploci Prilagodena stranica, ukljucite PrikaZi na stranici profila: posjetitelji profila tada dolaze na

karticu Igraj s igrom (prati objavljenu verziju web stranice i ima gumb Cijeli zaslon), a uobicajeni profil seli se na karticu

Predstavljanje odmah do nje. Igra ¢iji se paket oznaci kao igra to ukljucuje sama pri prvom ucitavanju; mozete je iskljuciti

bilo kada i ostaje iskljucena.
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Postavke organizacije

Sto kontrolira svaka kartica na stranici Postavke, grupirano onako kako stoje na zaslonu: Brend,

Javna prisutnost, Publika i marketing te Novac i pravno.

Nastavitve organizacije
in ekipa

Uredi podrobnosti organizacije in povabis sodelavee v ekipo,

Skeniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-org-

settings-settings-and-team

Desna bocna traka stranice Postavke niz je kartica, jedna tema po kartici. Ovo poglavlje ide karticu
po karticu, redom kojim stoje na zaslonu, pa popis mozZete proc¢i jednom i znati da ste pokrili sve Sto

se isplati postaviti.

Brend

Obje se kartice ovdje spremaju u trenutku kad ubacite datoteku - nema zasebnog gumba Spremi i nista ovdje nije dio slanja

glavnog obrasca.

Logotip
Prikazan na vaSem profilu, u popisima i u kartici preglednika. Kvadratan, preporuceno 400%400 piksela, do 5 MB. DrZite

tekst podalje od slike - na malim veli¢inama koje popisi koriste bude odrezan.

Naslovna slika
Siroki natpis preko vrha vaseg javnog profila. Preporuceno 1200x300 piksela. Kontrola poloZaja omogucuje da visoku ili
necentriranu fotografiju nakon prijenosa ponovno uokvirite, a prekida¢ zatamnjenja potamni je iza teksta koji polozite u

Graditelju web stranica.

Javna prisutnost

Ono Sto posjetitelj vaseg javnog profila stvarno vidi, mimo samih profilnih polja.

Web adresa

Adresu vaSeg profila - eventure.si/vase-ime - birate sami. Nalazi se u glavnom obrascu, odmah ispod naziva
organizacije, kao zasebno polje s gumbima za kopiranje i otvaranje. Pri izradi organizacije prati naziv dok sami ne upiSete u
nju, pa dvije rijeci mogu postati odmevluci ili odmev-luci; koristite slova, brojeve i crtice, najmanje tri znaka. Kod
postojece organizacije nikad se ne mijenja sama - ako se naziv i adresa razilaze, mala napomena nudi uskladivanje, a mozete
je i zanemariti. Promjena adrese premjesta profil i besplatnu adresu web stranice ( vase-ime.site.eventure.si ), a stare
veze i dalje rade: preusmjeravaju se na novu. Adresa koju ste prije imali ostaje vaSa - nitko drugi je ne moZe preuzeti, a

moZete se vratiti kad god Zelite.



Drustveni profili

Javne poveznice na vaSe drustvene kanale, prikazane na profilu i u podnoZju. Ista kartica drZi i Facebook i Instagram veze
koje novim objavama omoguc¢uju automatsko objavljivanje na vasim druStvenim racunima ¢im ukljucite automatsko

objavljivanje.

Datoteke organizacije
Brosure, press kit, materijali brenda, PDF-ovi - sve Sto Zelite da posjetitelj moZe preuzeti s vaseg profila. Javno prema

zadanome; ne Koristite za ono Sto treba ostati interno.

Preporuke
Citati kupaca prikazani u odjeljku Preporuke na pocetnoj stranici. Prekida¢ odlucuje mogu li posjetitelji poslati vlastite s
vaseg javnog profila; prijave slije¢u ovamo na Cekanje, a vi ih odobrite, uredite ili istaknete prije objave. Citat moZete dodati

i sami, bez ¢ekanja da ga posjetitelj napiSe.

Opée informacije

Sve Sto ne pripada nigdje drugdje: potroSnja prostora, ime i podaci potpisnika ugovora, izborni naslov iznad teksta "O nama

te je li vaSa organizacija istaknuta u izlogu pocCetne stranice.

Publika i marketing

Sto novi pretplatnik vidi odmah nakon potvrde i odakle izlaze vase kampanje.

Lead magneti
Datoteke koje pretplatnik mozZe preuzeti ¢im potvrdi e-postu - e-knjiga, vodi¢, popis popusta. Dobar lead magnet razlika je

izmedu klika na potvrdu i razloga da vaSe e-poruke nastave otvarati.

Povezani sadrzaj
Izaberite dogadaje, aktivnosti, sadrZaj, ponude, igre ili ankete koje novi pretplatnik vidi na stranici potvrde i u e-poruci
dobrodoslice - isti prostor koji koriste kampanje, pa ljude moZete uputiti na ono Sto je sada najvaznije bez cekanja da sloZite

kampanju.

Posiljatelj newslettera
Prikazuju li kampanje slike prema zadanome, plus adresa posiljatelja i naslovi za e-poruke potvrde adrese i dobrodoslice

koje pretplatnici dobivaju automatski.

Odlazna e-posta (SMTP)
Iskljuceno prema zadanome, Sto znaci da kampanje i sistemske poruke idu s adrese same platforme. Ukljucite da Saljete s
vlastite domene ili Gmail racuna i upiSite host, port, enkripciju, korisni¢ko ime i lozinku koje vam da vas davatelj e-poste -

Gmail racun s dvofaktorskom autentifikacijom ovdje treba App Password, ne vasu obic¢nu lozinku.

Krivi podaci ne padaju glasno, nego tiho
Ukljucivanje SMTP-a s krivim hostom, portom ili lozinkom ne sprjecava spremanje. Umjesto toga tiho zaustavi
isporuku vasih kampanja i sistemskih poruka. Nakon spremanja pokrenite test veze i provjerite ikonu stanja u

zaglavlju kartice - crvena oznaka znaci: popravite prije nego se na to oslonite.



Poruke

Ukljucite ili iskljucite sanduci¢ svoje organizacije i odaberite tko smije zapoceti izravan razgovor s vama: svi, samo ljudi

koji vas prate, ili nitko.

Novac i pravho

Sve Sto dira naplatu i uskladenost dok naplacujete.

Naplata i isplate
Vas porezni broj i bankovni podaci, plus Stripe i/ili PayPal pristupni podaci. Oni omogucuju platformi da u vase ime naplati

kupcima i vama isplati - niSta ovdje nikoga ne tereti dok ne stigne prava narudzba.

Zadane postavke rauna
Format numeriranja i prefiks vasih racuna, plus zadani uvjeti placanja i podnozje koje se primjenjuje na svaki racun koji

odsad izdate. Promjena formata ne prenumerira ve¢ poslane racune.

FURS fiskalizacija
Bitno samo ako u Sloveniji naplacujete gotovinom ili karticom: davéno potrjevanje racunov pri FURS-u, slovenskoj
poreznoj upravi. Prenesite certifikat, registrirajte poslovne prostore i uredaje, i svaki gotovinski racun od tada nosi ZOI, EOR

i QR kod, u trenutku izdavanja u cijelosti potvrden kod porezne uprave.

Oglasivacki pikseli

Ako oglaSavate na Meti, Googleu ili TikToku, ovdje zalijepite svoje ID-jeve piksela (i u Integracijama te u graditelju web
stranice pod Pracenje i oglasi) da vasi oglaSivacki racuni saznaju koji oglasi dovode do prodaje. Ucitavaju se na vasoj web
stranici i na vaSim stranicama na eventure.si, tek nakon Sto posjetitelj prihvati marketinske kolacice. Javlja im se kad netko
otvori vas dogadaj, ponudu, aktivnost ili tecaj, doda ponudu u koSaricu, zapocne placanje ili prijavu na dogadaj ili potvrdi
prijavu na newsletter, a i o svakoj prodaji i prijavi, pa moZete graditi publike za ponovno ciljanje. Posjeti vaSeg tima nikad se

ne Salju. Potreban je placeni paket.

Za Metu moZete ukljuciti i Conversions API: zalijepite pristupni token iz Events Managera i svaka plac¢ena prodaja javlja se
i s naseg posluzitelja. To ukljucuje uplate koje nakon nekoliko dana oznacite placenima i kupce s blokatorima oglasa. Salju
se samo kupci koji su prihvatili marketinske kolacice, a narudzba se racuna tek kad je placena. Posalji testni dogadaj

provjerava vezu kodom testnog dogadaja iz Events Managera.
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Vasa izravna adresa. Koristite slova, brojeve i crtice, npr. odmevluci ili admev-luci. Promjena premjesta adresu

vaseg profila; stare veze preusmjeravaju se na novu.
E-posta
hello@studioprimer.example.com

Vrsta

- Odaberite vrstu -

Prikazano kao mala oznaka na vasem javnom profilu
Zunanji URL

https://www.example.com

Telefon

+386 15550123

Poveznica vase web stranice bit ée prikazana na vagem javnom profilu. Ostavite prazno za skrivanje

Domena web stranice @

studio-primer.site.eventure.si

Vasa stranica je dostupna na studio-primer.site.eventure.si. Povezivanje vlastite domene ukljuceno je u svaki paket
Web stranica (S, M, L ili XL). I'_.‘@glada'tipakete Web stranica kako biste je otkljucali

Naslov
Ulica

Trubarjeva cesta 23

Grad PoStanski
broj
Ljubljana
1000

Drzava / Regija Driava

Ljubljana

Slovenia

R Natrag na organizaciju

Natrag na moje organizacije
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Zajednice

Zajednice su prostori za raspravu - teme, odgovori i ¢lanovi - grupirani pod vaSom organizacijom.

Skupnosti

Prostor, kjer se tvoji ljudje pogovarjajo in sprasujejo.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-
communities-communities

Prostor za razgovor, pod vaSom organizacijom

Zajednica je prostor za raspravu koji ugoS¢uje vasa organizacija. Njezina vrsta odreduje vrata: javna (svatko Cita i
pridruzuje se), privatna (vidljiva, ali za sudjelovanje se pridruzujes) ili tajna (nevidljiva dok nema pozivnice). Cetvrta vrsta,
osobna zajednica, prostor je izgraden oko jedne osobe ili brenda umjesto oko teme - posjetitelji ih pregledavaju odvojeno u

odjeljku Osobni prostori u glavnom izborniku; nju postavlja tim Eventurea, a ne vi sami.

Koliko zajednica vaSa organizacija moZe stvoriti ovisi o paketu: na besplatnom paketu Wanderer nijednu (jednu dodajete
paketom +1 Community), na paketu Explorer jednu, na Veyager tri i na Visionary pet. Vise ih na bilo kojem paketu
moZete dodati istim paketom. Postojece zajednice nikada se ne uklanjaju kada se ogranicenje promijeni; samo ne moZete
stvoriti novu dok nema mjesta. Zajednica s vlastitom web adresom, postavljena u dogovoru s timom Eventurea, nikada se ne

broji.

Pregledavanje zajednica

Poveznica Zajednice u glavnom izborniku navodi sve javne zajednice na platformi. Pri vrhu pretraZite po imenu, zatim
popis suzite u bo¢nom izborniku: Pristup grupira zajednice na Otvorene (svatko se moZe pridruziti), Privatne (pridruZivanje
trazi odobrenje ili poziv) i Pla¢ene (zajednice koje naplacuju ¢lanstvo - zasad ih nema pa je popis prazan); sve tri opcije
uvijek su vidljive. Kvac¢icom Samo zajednice u kojima sam ¢lan vidite samo svoja ¢lanstva (neprijavljeni posjetitelji
umjesto toga dobivaju poveznicu za prijavu), a moZete odabrati i jednu ili viSe kategorija - zajednica se prikazuje ako je u
bilo kojoj odabranoj. Razvrstavate po datumu dodavanja, imenu ili ¢lanovima; svi se odabiri kombiniraju, ostaju u adresi
stranice, a Ponisti filtre ih briSe. Svaka kartica govori tko zajednicu ugoscuje, koliko ima ¢lanova i koliko je nedavno bila
aktivna. Otvaranjem zajednice prikazuje se njezin profil: naslovna fotografija preko cijele Sirine s imenom, vrstom, brojem
¢lanova i gumbom PridruZi se, zatim kartice Rasprava, Dogadaji, Kalendar, Predstavljanje, Clanovi i sve ostalo 3to je
zajednica ukljucila. Otvara se na kartici Rasprava, gdje ¢lanovi objavu zapo¢inju odmah na vrhu popisa; Dogadaji navode
Sto pripremaju njezine organizacije, a Kalendar isto prikazuje po mjesecima - oboje samo ako zajednica ima ukljucene
dogadaje. Bocna traka na svakoj kartici navodi tko je vlasnik, kakva je politika pridruzivanja, kada je stvorena i na kojim
jezicima djeluje, njezine moderatore i najnovije obavijesti te poveznice na pravila privatnosti i uvjete; na njezinu kraju su

gumbi za dijeljenje i srce koje je sprema medu vase favorite.



VaSe zajednice: dva popisa

Zajednice Ciji ste ¢lan i zajednice koje vodi vasa organizacija nalaze se na dvije odvojene stranice. Moje zajednice u
vaSem osobnom izborniku navode sve zajednice kojima ste se sami pridruzili - bez obzira na to koja ih organizacija ugos¢uje
- i nikada se ne mijenjaju s odabranom organizacijom. Gumbi za filtriranje dijele ih na one koje pomazete voditi
(Upravljam: vi ste vlasnik, administrator ili moderator) i one u kojima samo sudjelujete (Clan). Kad se pridruZite prvoj

zajednici, ova se stranica pojavljuje u vaSem izborniku.

Zajednice uizborniku vaSe organizacije mjesto su na kojem ih vodite: popis prikazuje zajednice u vlasnistvu vase
organizacije (U vlasniStvu) i one kojima se pridruZila kao ¢lanica (Povezano), a prati odabir organizacije u bo¢noj traci -
mala oznaka Same ispod gumba stranice pokazuje koja je odabrana, a njezin x ponovno prikazuje sve vase organizacije.
Ovdje zapocinje stvaranje zajednice, a zajednice u vlasnisStvu koje su neaktivne ili jo$ ¢ekaju ostaju na popisu kako biste ih

mogli ponovno ukljuciti.

Oznaka statusa u svakom retku ujedno je i prekidac. Zelena oznaka Aktivno s kvacicom i siva oznaka Neaktivno sa znakom
pauze prebacuju se jednim klikom, i kod obicne zajednice i kod domene - Postavke nije potrebno otvarati. Iskljuivanje
domene ne mijenja njezine lokalne zajednice. Zajednica s vlastitom web adresom dok je neaktivna prikazuje stranicu za
odrZavanije, a njezin redak to i navodi. Narancasta oznaka Ceka odobrenje s pjes¢anim satom oznacava prijavu koju tim
Eventurea jos nije odobrio; ne mozZete je sami ukljuciti - postaje aktivna ¢im bude odobrena. Na oznaku mogu kliknuti samo
vlasnici i administratori zajednice ili vlasnici i administratori organizacije kojoj zajednica pripada; ostali je vide kao obi¢nu

oznaku.

Stvaranje zajednice

Svaki vlasnik ili administrator organizacije moZe za nju stvoriti obi¢nu zajednicu - otvorite Zajednice u izborniku
organizacije i kliknite Stvori (ako je dostupno viSe moguc¢nosti, u izborniku koji se otvori odaberite mogu¢nost za novu
zajednicu). Zajednica je pri stvaranju javna, privatna ili tajna; organizacija ostaje nepromijenjena od trenutka stvaranja
nadalje, a upravljaju njome samo njezini vlastiti vlasnici i administratori. Ako joS nemate organizaciju, Stveri vas najprije
odvede da je stvorite, a zatim vas vrati natrag da dovrsSite postupak. Svaka organizacija moZe imati onoliko zajednica koliko
dopusta njezin paket - kad dosegnete tu granicu, gumb to objaSnjava i nudi uobicajen izbor nadogradnje paketa ili kupnje

dodatka; pogledajte Vasi paketi i dodaci. Zajednica s vlastitom prilagodenom domenom druga je, zahtjevnija vrsta.

Objave nisu sve iste

Objava moZe biti obi¢na rasprava, pitanje, obavijest, anketa ili dijeljenje datoteke - svaka oblikovana za svoj posao.
Odgovori, svidanja i reakcije vise s njih, a ¢lanovi si mogu pisati izravno. Pitanju je dovoljan naslov, a rasprava moZze biti i

samo fotografije bez teksta.

Objavi dodajete do Cetiri fotografije poljem Fotografije ispod teksta. Svaka se odmah prikaZe kao mali pregled, a
preglednik velike fotografije s mobitela prije slanja smanji, pa se brzo prenesu i velike - gumb Objavi u meduvremenu
prikazuje kotaci¢ i napredak prijenosa. Sprema se kopija za razgovor (bez podataka o lokaciji), koja se broji u prostor za
pohranu vase organizacije. Fotografije se otvaraju u galeriji, a kad je zatvorite, na stranici ste tocno ondje gdje ste bili.

Videozapise i animacije dijelite kao poveznicu.

Odrzavanje reda

Uloge idu od vlasnika preko administratora i moderatora do ¢lana. Alati omogucuju da objavu prikvacite ili zakljucate,

sakrijete sadrZaj te utiSate ili iskljucite ¢lana - dovoljno da prometan prostor ostane pristojan bez teSke maSinerije. UtiSani



¢lan moZe Citati, ali ne i objavljivati ili odgovarati, i saznaje zaSto; iskljucenje ga uklanja i iz svih kanala i sastanaka

zajednice, a ponovni prijem mu ta mjesta ne vraca.

Odobravanje objava u Graditelju web stranica, pod Izgled > Znacajke zajednice, zadrZava nove objave i odgovore dok ih
moderator ne odobri: Iskljuceno, Novi ¢lanovi (oni koji su se pridruzili u posljednja dva tjedna) ili Svi. Objave moderatora i
administratora organizacije nikad se ne zadrZavaju. Autor vidi da je objava otisla moderatorima; drugi je ne vide i joS se ne
broji. Moderatori na vrhu kartice Rasprava nalaze karticu Za pregled s gumbima Odobri i Sakrij, a svaka objava i odgovor
za njih ima malu ikonu za skrivanje - skrivanje trazi neobavezan razlog, a nedavno sakrivene objave ostaju ispod kartice

kako bi se skrivanje moglo ponistiti gumbom Obneovi.

Poruka dobrodoslice

Svaki novi ¢lan je pozdravljen. U Website Builderu pod Izgled > Funkcije zajednice nalazi se polje Poruka dobrodoslice:
napisite vlastite rijeci, s {name} i {community} tamo gdje se trebaju pojaviti ime i zajednica, ili ostavite prazno za ljubazan
zadani tekst. Pozdrav stiZe u pretinac ¢lana od organizacije vlasnika, pa odgovor zapocinje razgovor s timom. Ako je
organizacija vlasnik skrivena (Anonimni vlasnik), ¢lan umjesto toga dobiva obavijest u zvonu, da organizacija ostane

skrivena. Svaka osoba je u pojedinoj zajednici pozdravljena jednom.

Kanali

Kanali su manji, trajni razgovori unutar zajednice - tim za vrt, lokalni krug, ljudi koji pripremaju sljede¢e okupljanje. Razina
je samo jedna: kanal nikada ne sadrZi drugi kanal. Ukljucite ih prekidacem Kanali u Graditelju web stranica (Izgled >
Znacajke zajednice) i odaberite Tko moZe izradivati kanale: samo moderatori (zadano), ¢lanovi na zahtjev (moderator

svaki odobrava na kartici Kanali) ili ¢lanovi izravno. Kanali nikada ne troSe mjesto za zajednicu u vaSem paketu.
Svaki ¢lan na kartici Kanali vidi sve kanale - naziv, svrhu, broj ¢lanova i nacin ulaska:

¢ Otvoren za clanove zajednice - svaki ¢lan zajednice klikne Pridruzi se.
¢ Samo uz pozivnicu - domacini kanala pozivaju ljude; ¢lanovi vide da postoji, ali ne i Sto se u njemu govori, dok ne

prihvate pozivnicu.

U kanalu objavljujete i odgovarate jednako kao na kartici Rasprava, a niSta od toga ne pojavljuje se u glavnom tijeku
zajednice. Clanovi kanala dobivaju obavijest o novim razgovorima; gumb sa zvonom to za vas utisava (mijenja se u Ukljuci

zvuk), a Napusti vas uklanja. Oznaka Nove na kartici oznacava kanale s necim Sto jo$ niste procitali.

Domacini - tko je kanal stvorio i koga promaknu - pozivaju ¢lanove traZilicom Pozovi ljude (pozvati se mogu samo ¢lanovi
ove zajednice), postavljaju druge domacine, uklanjaju ljude i arhiviraju kanal koji je odradio svoje: ostaje Citljiv, ali nitko

ne moZze objavljivati. Moderatori zajednice i administratori organizacije vlasnice vide i moderiraju sve kanale, pa i one samo
uz pozivnicu, Sto svaki kanal kaZe na vrhu; o svakoj objavi nisu obavijeSteni. Okrugli gumb sa zup¢anikom oznacava kanale

kojima upravljate.

Sastanci

Sastanci omogucuju da se nekoliko ¢lanova nade na Google Meetu, Zoomu ili Teamsu bez stvaranja kanala ili nove skupine.
Ukljucite ih prekidacem Sastanci u Graditelju web stranica i odaberite Tko moze dogovarati sastanke (svi clanovi ili samo

moderatori).

Na kartici Sastanci gumb Dogovori sastanak traZi naslov, ljude s kojima se Zelite naci (traZite ¢lanove zajednice po imenu -

pozvani su samo oni, a vi ste domacin) i Kada: Poc¢ni odmabh ili Odaberi vrijeme na otvorenom kalendaru i gumbu s



vremenom, uz trajanje. Redak ispod kalendara saZima izbor obicnim rije€ima, u vremenskoj zoni zajednice. Poziv izradite
sami u Google Meetu, Zoomu ili Teamsu i zalijepite njegovu poveznicu; Eventure ga (joS) ne izraduje umjesto vas. Isti

obrazac otvara se sa stranice kanala gumbom Zapo¢ni sastanak, s ve¢ odabranim ¢lanovima tog kanala.

Svatko koga ste odabrali dobiva obavijest, a sastanak mu se pojavljuje na kartici Sastanci, u kalendaru zajednice i u Mojem
kalendaru - nitko drugi ga ne vidi. Na kartici odgovara zelenom kvacicom (dolazim) ili crvenim kriZicem (ne mogu doci)
bez ponovnog ucitavanja stranice, a PridruZi se sastanku otvara poziv u novoj kartici ili aplikaciji - Eventure ga nikad ne
otvara umjesto nekoga. Sama poveznica nikad se ne prikazuje na stranici; do nje dolaze samo pozvani, a Dodaj u kalendar
daje im datoteku za kalendar. Kao domacin okruglim zupcanikom na kartici otvarate sastanak, gdje mijenjate vrijeme ili

poveznicu ili ga otkazujete; svi pozvani su obavijesteni. Poveznica koju je netko kopirao drugamo radi dok je ne promijenite.

Resursi

Resursi su zajednicka knjiZnica zajednice - vodici, biljeSke, dogovori, planovi - za datoteke koje trebaju ostati, za razliku od
fotografija u razgovoru. U Graditelju web stranica ukljucite prekida¢ Resursi; moderatori i administratori dodaju datoteke
gumbom Dodaj resurs, a ¢lanovi takoder kad je ukljuéeno Clanovi mogu dodavati resurse. Svaka datoteka moZe imati
naslov i opis, broji se u prostor za pohranu vase organizacije i namijenjena je samo ¢lanovima, osim ako moderator ne
ukljuci Prikatzi i posjetiteljima koji nisu clanovi. Preuzimanja provjeravaju tko trazi, pa datoteka samo za ¢lanove nikad ne

stize do posjetitelja. Onaj tko ju je prenio ili moderator moze je ukloniti, ¢cime se oslobada njezin prostor.

Upravljanje ¢lanovima i organizacijama

Brojaci ¢lanova i organizacija u retku zajednice na vaSim popisima i u zaglavlju njezine stranice Postavke otvaraju jedan
prozor s dvije kartice, Clanovi i Organizacije, svaka sa svojim brojem - kliknite bilo koji broja¢ i prozor se otvara na toj
kartici. Obojene znacke na vrhu (Ukupno, Aktivno, Na ¢ekanju, a kod ¢lanova jo$ UtiSan i Prepovedan) sluZe kao filtar: klik
prikazuje samo taj status, ponovni klik opet sve. Polje za pretraZivanje filtrira ve¢ dok tipkate - gumb ne treba pritisnuti. Na
kartici Clanovi pronalazi korisni¢ko ime, e-postu ili naziv organizacije kojoj je ¢lan vlasnik; te se organizacije prikazuju kao
male oznake ispod imena €lana, zelene s kvacicom kad je organizacija ve¢ dio ove zajednice i narancaste s pjeS¢anim satom
dok njezin zahtjev za ukljucivanje ¢eka. Ako moZete slati e-poStu iz Eventurea, klik na adresu e-poste ¢lana otvara prozor za
slanje ve¢ naslovljen na njega. Odobravanje, uklanjanje ili isklju¢ivanje ¢lana odmah osvjezava brojace, u prozoru i na

stranici iza njega.

U zaglavlju stranice Postavke naziv organizacije vlasnice otvara mali izbornik: pregled njezina javnog profila, njezina

nadzorna ploca ako vodite tu organizaciju i - za tim Eventurea - promjena vlasnika.

Zajednice pripadaju organizacijama
Svaka zajednica stvara se pod organizacijom koju imate ili upravljate, a jedna organizacija moZze voditi viSe zajednica (u

granicama vaSeg paketa). Zajednicu nije moguce stvoriti unutar druge zajednice, pa ugnijeZdenih ili lokalnih zajednica nema.



()
. () . .. . L e 2 A
Eventure.si Q, Pretrazi Istrazi v Zajednice Sadrzaj Za kreatore +Dodaj - ) Q-o Qo l:lo °

Sanja. lzgradi. Podieli

Studio Primer Zaiednice E B @Pomoi-

€ Prebaci na profi Zajednice koje vasa organizacija posjeduje ili u kojima sudjeluje. @ oo Studio Primer x
skanje zajednijece 2] 45 Sortiraj: Azurirano |
7
Detalji
@ Primer Makers Circle [ 22 0¢élanova - [ 0organizacije
Il studio Primer ®

Grid
Zajednica @ Javne @ Aktivno EN @@ Viasnik

® P Je
l B3 Moje zajednice 1
B Aktivnosti @  Zelite pokrenuti svoju zajednicu? o Prijavite se ovdje

Snimka zaslona 6.1. Zajednice: popis zajednica koje vaSa organizacija posjeduje ili im se pridruZzila.

Postavke zajednice

Sto kontrolira svaka kartica na stranici Postavke zajednice. Boje brenda, fontovi, favicon i prekidaci znacajki/widgeta koji su

nekad Zivjeli ovdje sad imaju jedini dom u Graditelju web stranica - u Postavkama ostaju samo kartice ispod.

Logotip
Prikazan na profilu vaSe zajednice, u popisima i kartici preglednika. Prijenosi i uklanjanja spremaju se u trenutku kad ih

napravite - nema zasebnog koraka Spremi.

Favicon
Malu ikonu koju kartica preglednika pokazuje za javne stranice vaSe zajednice viSe ne postavljate ovdje: sada je u Graditelju
web stranica, pod Izgled > Mediji. Favicon koji ste ovdje prenijeli ranije radi i dalje dok tamo ne prenesete novi, a kartica

Mediji vas upozori dok je joS u upotrebi.

Naslovna slika
Siroki natpis preko vrha javnog profila vase zajednice. Kontrola poloZaja omogucuje da visoku ili necentriranu fotografiju

nakon prijenosa ponovno uokvirite.

Brend i vizualni identitet

Tematska kategorija vase zajednice, prikazana kao filtar u platformskom imeniku Zajednice. Posjetitelji vasu zajednicu
mogu pronaci i tako da svojim rijec¢ima opiSu Sto traZe: imenik trazZi podudaranje po znacenju u nazivu, sloganu, opisu i
kategoriji zajednice te u mjestu vaSe organizacije, pa vas pronalazi jasan opis. Prikazane su samo javne zajednice. Imenik je
jedna stranica s dvije kartice, Zajednice i Organizacije, te bo¢nim izbornikom s istim sortiranjem i filtrima u obje; posjetitelji

mogu odabrati viSe kategorija odjednom, a zajednica bez kategorije vidljiva je dok nijedna nije odabrana. Slogan, boje



brenda, fontovi, favicon i zadana tema boja koju novi ¢lanovi vide prije nego izaberu svoju preselili su u Graditelj web

stranica: slogan u karticu Brend na kartici Zaglavlje, a ostalo u karticu Izgled.

Drustvene poveznice
Javne poveznice na drustvene profile vase zajednice, prikazane u zaglavlju i podnoZzju, plus Instagram veza koja novim

objavama omogucuje automatsko objavljivanje ¢im ukljucite automatsko objavljivanje.

Odredisna stranica

Hero slika i nacin stranice s popisom, plus banner za otkrivanje prikazan u zaglavlju. Cim u Graditelju web stranica izgradite

prilagodenu odredi$nu stranicu, ona u cijelosti zamjenjuje polja ove kartice - ostaju spremljena, samo ovdje skrivena.

Odjeljci stranice
Prekidaci koje standardna odrediSna stranica ¢ita da odluci koji se blokovi pojavljuju - dogadaji, aktivnosti, organizacije,
statistika i drugo - plus stil jezi¢nog preklopnika zajednice. NadomjeSta ih vlastiti popis odjeljaka Graditelja web stranica

¢im prijedete na prilagodenu odredisnu.

Vidljivost karte
Pojavljuje li se karta organizacija na standardnoj odredisnoj stranici ili platforminoj stranici za pregled /organizations. Za

prilagodenu odrediSnu dodajte odjeljak karte izravno u Graditelju web stranica.

Banner dobrodoslice

Pozdrav pri prvom posjetu prikazan na vrhu vase zajednice: ukljucite ga, izaberite ton i napiSite prilagodenu poruku.

Analitika i pikseli
Marketinski i analiticki pikseli (Facebook, GA4, GTM, TikTok, LinkedIn) plus prilagodene skripte za head i body na

stranicama vaSe zajednice.

Automatsko objavljivanje na drustvenim mreZzama

PoveZite Instagram da se nove objave zajednice mogu automatski objavljivati na vaSem racunu.

Privatnost vlasnika

Oznacite da trazite moderatore koji ¢e pomo¢i voditi zajednicu.

Pravne stranice
Pravila privatnosti i Uvjeti koriStenja za zajednicu - obvezni po GDPR-u i povezani iz njezina podnoZja. Dva neovisna polja

pod Op¢im informacijama, odmah ispod punog opisa, a ne vlastita kartica.

Demo nadin

Kontrole pjeScanika za predstavljanje zajednice potencijalnim klijentima bez izlaganja stvarnih podataka.



POGLAVLJE 7

Zahtjevi za izradu

Zahtjevi za izradu su poslovi izrade web stranica koje operater preuzima i gradi za vas.

Web stranica, predana dalje

Zahtjev za izradu je posao: netko Zeli izgradenu web stranicu i operater ga preuzima. To je red koji stoji izmedu "Zelio bih

stranicu" i gotove izrade.

Sto nosi

Svaki zahtjev drzi zadatak - za koga je, Sto Zele i sve materijale koje su priloZili - pa tko ga preuzme ima dovoljno za pocetak

bez sastanka.

Za operatere

Ovaj je odjeljak za operatere platforme, a ne svakodnevne organizatore; vecina ga ljudi nikad nece vidjeti. Ako ste jedan od

njih, ovdje preuzimate zahtjev i pratite ga do kraja.
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Snimka zaslona 8.1. Red zahtjeva za izradu iz kojeg operater preuzima posao.
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Ponude i trgovina

Ponude su vasa trgovina: fizicki, digitalni i usluZni proizvodi s varijantama, zalihama i kuponima.

@

2

IzdelKi in prostori

Izdelek v tvoji trgovini in prostor, ki ga oddajas.

Skeniraj i pogledaj video hitps://eventure.si/hr/user-manual#video-offers-
products-and-spaces

Pet kategorija, jedan prostor

Sve Sto prodajete ili vodite Zivi pod jednim prostorom Moje ponude: Dogadaji, Usluge, Proizvodi, Prostori i Tecajevi
imaju svaki svoju karticu na istoj stranici, dijeleé¢i jedno polaziste i jedan skup filtara umjesto pet zasebnih stavki izbornika.
Mijenjanje kartica mijenja kojom kategorijom upravljate; kategorija koju jo$ niste koristili pokazuje obrubljeni "+ Dodaj"

umjesto da bude skrivena. Vidi Prostore i TeCajeve za druga dva.

Tri vrste proizvoda

Trgovina prodaje fizicku robu (3alje se), digitalnu robu (preuzima se) i usluge (sesija ili termin). Sto izaberete, odlu¢uje to

ostatak obrasca pita - teZinu za dostavu, datoteku, ili niSta od toga.

Zapochnite s poveznicom

Proizvod ve¢ prodajete negdje drugdje? Na vrhu stranice za novu ponudu zalijepite adresu stranice proizvoda u svojoj
trgovini (WooCommerce, Shopify i ve¢ina drugih trgovina) i obrazac se otvara ispunjen: naziv, kratki i puni opis, cijena,
stara cijena kada stranica prikazuje popust, Sifra (SKU), vrsta proizvoda i glavna fotografija. Do pet dodatnih fotografija sa
stranice dodaje se u galeriju pri spremanju. Cijena u drugoj valuti prenosi se kao broj i oznacava, nikada se ne pretvara, pa je

provjerite. NiSta se ne sprema dok ne pritisnete spremi. Alat je joS u pregledu, pa ga zasad vidi samo osoblje.

Ucinite uslugu rezervabilnom

Ukljucite Ljudi mogu rezervirati termin kod mene, pri dnu obrasca usluge, i ona postaje raspored prema kojem posjetitelji
rezerviraju - trajanje, koliko ljudi moZe zauzeti isti termin i vasi tjedni sati. Vidi Rezervacije za ono Sto taj prekidac

otkljucava i kako plac¢ena rezervacija sama postane racun.

Varijante i zalihe

Jedan proizvod moZe nositi varijante - veli¢inu, boju, opciju po vasem izboru - svaku s vlastitom cijenom i zalihom. Zaliha

prati koli¢ine, upozorava kad ponestaje i mozZe dopustiti narudZbe unatrag kad Zelite prodavati i ispod nule.



Digitalna isporuka i kuponi
Digitalni proizvod isporucuje sigurno preuzimanje s ogranicenjima koja postavite - koliko puta, koliko dugo. Kuponi

skidaju postotak, fiksni iznos ili dostavu, pa je akcija ili ¢lanska pogodnost kod, a ne promijenjena cijena.

Zavodenje proizvoda

Proizvodi najprije biraju oblik - Fizicki ili Digitalni - jer ta dva imaju stvarno razlicite kategorije ispod sebe. Zatim dolaze

Oznake i ploca PredloZene oznake, koja procita va$ opis i predloZi pocetni skup. Vidi Kategorije i oznake.

Police vasSe vlastite trgovine

Odvojeno od te platformske kategorije, svaki obrazac ponude nosi i karticu Polica trgovine. Kategorija zavodi vasu ponudu
na trznicu za sve; polica ureduje vas vlastiti izlog - u kojem odjeljku vase trgovine ponuda stoji kad je netko pregledava.
Izaberite policu s popisa ili pritisnite Nova polica i stvorite je odmah ondje, bez napusStanja obrasca; police mogu stajati

unutar drugih polica, pa Sirok odjeljak mozZe drzati uze.

Sto posijetitelji vide na kartici
Na va$im javnim stranicama sve Sto ima cijenu nosi na svojoj kartici gumbe Dodaj u kesaricu i Brza kupnja - prvi to

spusti u kosaricu u zaglavlju da se nastavi pregledavati, drugi ide ravno na blagajnu samo s tom stavkom.

. (2]
Eventure.si Q, Pretrazi Istrazi v Zajednice Sadriaj Za kreatore @ 8| Qe Qo ﬁo °

Sanjaj. lzgradi. Podijeli.

g Moje ponude £3 atogor Bz or

Nesto Sto osoba moZe kupiti i ponijeti, fizi¢ko ili digitalno. @ somo Studio Primer %

& DOGADAJI 10 & USLUGE 4 & PROIZVODI & B PROSTORI 2 & TECAJEVI 2
Aktivho 8 B svi Aktivno Suspendiran Obrisano *

€ Prebaci na profil

(2] 4% sortiraj: AZurirano

Detalji

Acoustic Guitar Strings (£
W studio Primer @

Aktivno | B80EUR | X SEO | EN 3@ ~ mjesec

* T Clay Starter Kit [#
B studic Primer @

Aktivno | 3400EUR | X SEO | EN 3@ .~ mjesec

B Acoustic Evening Poster
i  Rogistraclis I studio Primer @

Aktivno | 1S,00EUR | X SEO | EN 2 &

RaEuni 4 Studio Primer Gift Card
M studio Primer @

Aktlvno | 50,00 EUR | X SEQ | EN @@ » mjesec

i Beginner Ukulele
Il studio Primer @

Aktivno | 43,00EUR | X SEO | tn @@ ~ mjesec

# @ Studio Primer Tote Bag

Snimka zaslona 9.1. Prostor Moje ponude: kartice Dogadaji, Usluge, Proizvodi, Prostori i TeCajevi.
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Dogadaji

Dogadaj na Eventureu je datum, mjesto i nacin da se ljudi prijave. Iz te kraljeZnice moZete prodavati
ulaznice, ogranicCiti broj ljudi, skupljati odgovore na vlastita pitanja i prijavljivati ljude na vratima -
ili ga ostaviti jednostavnim kao vrijeme i naslov.

Dogadajima upravljate u odjeljku Moji dogadaji . Ovo poglavlje prolazi obrazac dogadaja od vrha do dna - jedan je

zaslon, graden od kartica koje otvarate samo kad ih trebate - i objaSnjava izbore o koje se ljudi najcesc¢e spotaknu: kako se

ljudi prijavljuju, Sto ulaznica mozZe biti i kada vaSe upute stizu do polaznika.

@

Tvoj prvi dogodek

0d naslova do objave: dogodek postavis in ga delis.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-events-first-

event

@

Vstopnice in prijave

Kdo vidi dogodek, koliko je mest, katere vstopnice ponudis.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-events-

tickets-and-registrations

Na dan dogodka

Udelezence ob vhodu prijavi s kamero telefona ali roZno.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-events-

event-day-check-in

SAVJETI
[

€ @

Zemljevid dogodkov po Dodaj dogodek v svoj

obdobju koledar

Kontrola Kdaj En Klik na strani dogodka

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-eventSkeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-events-e
map-when to-calendar
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@ Natrag nadogada Natrag na moje dogadaj

Snimka zaslona 10.1. Obrazac dogadaja, sastavljen od sklopivih kartica.

Vrh obrasca dio je koji treba svaki dogadaj: naslov, kratki opis za kartice i popise te puni opis pisan u blokovima - naslovi,
slike, popisi, Sto god dogadaj zasluZuje. Postavite datum i vrijeme (dogadaj moZe te¢i do drugog datuma ili postati cijeli niz
povezanih datuma), izaberite lokaciju (prostor, online poveznicu ili oboje) i dodajte istaknutu sliku. Sve ispod toga je

izborno - posegnite kad dogadaj to trazi.

ZapocCnite s poveznicom

Na vrhu stranice za novi dogadaj i pod Uvezi s poveznice u Mojim dogadajima zalijepite adresu stranice dogadaja -
Eventbrite, Meetup, Luma, web stranicu prostora, dogadaj na Facebooku ili poveznicu na kalendar (.ics) - i obrazac se otvara
veC ispunjen: naslov, opis, datum, prostor, naslovna slika, a sama stranica postaje poveznica za prijavu. Obicna cijena
ulaznice postaje jedna ulaznica. Nista se ne sprema dok ne pritisnete spremi, zato svako polje prvo provjerite. Cita samo ono
Sto stranica javno prikazuje: dogadaj na Facebooku daje naslov, naslovnu sliku, dan i grad, ali nikad vrijeme, prostor ni opis
(obrazac upisuje zamjenskih 18:00 i upozorava vas), pa ih dopunite sami. Ovaj je alat joS u pretpregledu, zato ga za sada vidi

samo osoblje.

Prijava
Kartica Prijava odlucuje tko dogadaj moZe pronaci i kako se prijavljuje. Cetiri postavke u njoj vrijedi bolje pogledati -

svaka na obrascu nosi vlastitu ikonu pomoci.

Vidljivost
Tko uopce moZe doci do stranice dogadaja. Javne je navedeno na vasem profilu i u pretrazi. Nenavedeno je dostupno samo
preko tocne poveznice - zgodno za tihi start ili datum samo za ¢lanove koji dijelite e-poStom. Privatno svakog posjetitelja

pita za lozinku koju postavite, pa ni netko s poveznicom ne moZe zaviriti bez nje.



Vrsta prijave
Sto se dogodi u trenutku kad netko klikne Prijavi se. Dvije koje iznenaduju: TraZi odobrenje dr7i svaku prijavu dok ne
kaZete da, Sto je ispravno za provjerenu grupu, ali znaci da nitko nije potvrden automatski; a Vanjska poveznica posjetitelja

predaje sasvim drugoj stranici i iskljucuje ugradeni tok ulaznica, pa je koristite samo kad prijava stvarno Zivi drugdje.

Kod dogadaja s odobrenjem poveznica u potvrdnoj e-poruci samo potvrduje adresu: prijava ostaje na ¢ekanju, na popisu
polaznika oznacena kao Ceka odobrenje, dok ne pritisnete Potvrdi. Kod dogadaja samo s pozivnicom gosti vide samo vase
ulaznice za pozvane, i to tek nakon unosa koda ulaznice (ili otvaranja poveznice koja zavrSava s ?code=VASKOD ). Obicni

dogadaji takoder imaju sklopljeno polje "Imate kod pozivnice?" za pojedinac¢nu ulaznicu s kodom.

VRSTA PRIJAVE $TO SE DOGADPA
Otvorena Trenutna potvrda - polaznik je unutra ¢im zavrsi.
TraZi odobrenje Polaznik potvrdi e-poStu, zatim zahtjev pregledate i odobrite ili odbijete.

Samo s pozivhicom  Prijaviti se mogu samo ljudi s kodom pozivnice - svakoj ulaznici dodijelite kod i
posaljite poveznicu koja zavrSava s ?code=VASKOD.

Vanjska poveznica Prijava Salje ljude na drugu stranicu; ugradeni tok ulaznica se preskacCe.

Kapacitet

NajviSe koliko prima. Nula znaci neograniceno - prazan ili 0 kapacitet ne zatvara dogadaj, nego ga Sirom otvara. Pravi broj
postavite samo kad to kazu prostorija, brod ili dozvola; ¢im se napuni, nove se prijave odbijaju, osim ako je lista cekanja
ispod ukljucena. Provjera se radi pri potvrdi prijave, pa dvoje gostiju ne moZe uzeti zadnje mjesto; isto vrijedi za ogranicenje

kolicine na ulaznici. Ru¢na potvrda kod punog dogadaja traZi da prvo povecate kapacitet ili otkaZete drugu prijavu.

Lista ¢ekanja
Sto se dogada kad je kapacitet dosegnut. S uklju¢enom listom pun dogadaj i dalje prima imena u red umjesto suhog
"rasprodano", a kad netko otkaZe, sljede¢a osoba u redu moze biti unaprijedena na oslobodeno mjesto. S isklju¢enom, puno

jednostavno znaci zatvoreno.

Ulaznice

Ulaznica je nacin dolaska. Dogadaj ih moZe imati viSe - ranu i punu cijenu, ¢lansku i gostujucu razinu - svaku s vlastitim
imenom, koli¢inom i prozorom prodaje. Ako je vas dogadaj besplatan i bez razina, ovu karticu moZete potpuno preskociti;
sama prijava je dovoljna. Cjenovni model ulaznice mjesto je gdje je Eventure fleksibilniji od ve¢ine. Ako nedostaje
obavezan podatak - opis energetske razmjene ili kod ulaznice samo za pozvane - spremanje otvara tu ulaznicu, oznac¢ava

polje i sve vasSe ulaznice ostaju u obrascu:

VRSTA ULAZNICE STO POLAZNIK PLACA

Besplatha Bez naplate. Samo prijava.



VRSTA ULAZNICE STO POLAZNIK PLACA

Fiksna cijena Iznos koji odredite, plac¢en na blagajni. Mora biti veci od 0; razmake, znak valute i
decimalni zarez uredimo umjesto vas (12,5 postaje 12.50).

Donacija Plati koliko zelis - polaznik imenuje iznos, iznad minimuma koji postavite.

Razmjena energije  NeSto drugo umjesto novca - vjestina, doprinos - opisano rije€ima, dogovoreno

medu vama.

Upute za polaznike

Upute su privatna biljeska koju vide samo prijavljeni polaznici - kod vrata, to¢no mjesto sastanka, Sto ponijeti.

Vrijeme otkrivanja
Kada ta biljeska postaje vidljiva. Odmah je pokazuje u trenutku prijave; 24 sata prije zadrZava je dok se dan ne priblizi, Sto
odgovara lokaciji koju radije ne objavljujete tjednima unaprijed; na prijavi na ulazu drZi je skrivenom dok nisu na vratima.

Osjetljivi detalji ostaju osjetljivi dok ih ne treba znati.

Zavodenje: kategorija i oznake

Ispod glavnih polja obrazac nosi karticu Kategorija i karticu Oznake, a uz njih plocu PredloZene oznake koja procita vas
opis i predloZi oboje. Kategorija kaze kakav je ovo dogadaj; oznake kazu kakav je, za koga je i kako teCe. To je isti rjecnik
koji koriste vaSa trgovina, tecajevi i prostori, i upravo to omogucuje da ih jedna pretraga prijede sve. Kategorije i oznake

pokrivaju birace u cijelosti.

Kako se vasi dogadaji prikazuju

Popis dogadaja ne mora biti popis. Isti se dogadaji mogu ponuditi kao Kartice, kao mjesecni Kalendar, kao Organski
kalendar u kojem zauzeti datumi izrastu u meke zelene krugove, ili na Karti po prostorima. Ukljucite koje Zelite i posjetitelji

se prebacuju medu njima; sam preklopnik moZe izgledati kao Gumbi, Kartice ili Samo ikone.

Svaki pogled ima svoje kontrole. Kalendar mozZe i¢i u varijanti 13 mjeseci umjesto standardnog mjeseca i moZe nositi
legendu kategorija koja na dodir radi i kao filtar. U organskom pogledu krug na datumu raste s brojem dogadaja (jedan
dogadaj je najmanji, deset ili viSe najveci, u ravnomjernim koracima - 10, 11 ili 25 dogadaja izgledaju isto, a toCan broj pise
na ploci dana), a kad odaberete datum, dogadaji tog dana ispisuju se na ploci pokraj kalendara - na telefonu ispod njega. Oba
kalendara nude i prekidace Nebeske oznake - MjeseCeve mijene crtaju mijenu na dane kad se mijenja, Izlazak / zalazak
sunca biljeZi vremena - za programe kojima je nebo vazno. Sve to birate jednom: u postavkama organizacije za profilnu

stranicu i po stavci izbornika u graditelju web stranica za vlastitu stranicu.

Pokraj karte je ploca s popisom dogadaja na karti; kad odaberete oznaku, prikazuje pojedinosti tog dogadaja. Kad je
ukljuceno Pretraga oko mjesta, posjetitelji u polje IstraZite okolicu mogu upisati bilo koje mjesto ili adresu ili koristiti
svoju lokaciju i suziti kartu na udaljenost od 5 do 100 km. Izbor Kada uz njega ogranicava kartu na Danas, Ovaj tjedan,
Sljedecih 7 dana, Ovaj mjesec, Ove godine ili vaSe Proizvoljne datume - kombinira se s mjestom, udaljenoscu i
kategorijama, a raCuna se i dogadaj koji jos traje. U odjeljku Istrazi isti je izbor datumski filtar sa strane, pa promjena
jednog mijenja drugi. Tamo se Kalendar i Karta otvaraju sa skrivenom bo¢nom plo¢om kako bi dobili punu Sirinu; gumb

Filtri lijevo od naslova rezultata ponovno je otvara (broj na njemu pokazuje koliko je filtara ukljuceno) i opet skriva.



Skrivanje samo makne plocu - filtri ostaju ukljuceni. Vas izbor vrijedi dok ostanete u istom prikazu (pri promjeni filtara ili
stranica ostaje); prelaskom u drugi prikaz on pocinje ispocetka, sa skrivenom plocom kod Kalendara i Karte te otvorenom
kod Kartica. Promjena prikaza, filtara i stranica ponovno ucitava samo rezultate, ne cijelu stranicu. Ako niSta ne odgovara,

karta to kaZe i nudi proSirenje datuma ili udaljenosti; sama ih nikad ne proSiruje.

Pogled karte smjeSta svaki dogadaj po adresi. Dogadaj koji karta ne moZe smjestiti nosi malu znac¢ku upozorenja na vaSem
vlastitom popisu - Nije na karti kad nema niceg upotrebljivog, ili Prikazano na adresi organizacije kad padne natrag na

oznaku vaSe organizacije - s napomenom S$to dodati. Posjetitelji znacku nikad ne vide, samo vi.

Povezani datumi i prijava na ulazu

Svaki dogadaj moZe dobiti niz povezanih datuma - svaki svoj rezervabilni termin s vlastitim polaznicima - i tako
jednokratni dogadaj postaje tjedni niz bez dupliciranja cijelog dogadaja. Na sam dan zaslon prijave na ulazu skenira QR
kod svakog polaznika, pa vidite tko je stigao, a polaznici mogu dodati dogadaj u vlastiti kalendar preko ICS poveznice.
Otvaranje QR poveznice nikoga samo ne prijavljuje: ljudi iz organizacije dogadaja (vlasnici, administratori, prihvaceni

administratori sukoorganizatora) vide gumb Prijavi dolazak, svi ostali samo ulaznicu za Citanje.

Za otkazivanje viSe prijava odjednom oznacite ih na popisu polaznika (ili upotrijebite Odaberi sve) i pritisnite Otkazi

odabrane; otkazane su samo oznacene.

Posalji e-postu polaznicima na popisu polaznika radi isto kao slanje vaSim pretplatnicima: otvara se prazno s polaznicima
ponudenima kao prijedlozi, pa tocno birate tko ¢e ¢uti od vas, umjesto da krecete sa svima oznacenima. Vidi Pretplatnike za

to kako birac radi.

Suorganizacija s drugim organizacijama

Dogadaj moZe imati viSe domacina. U obrascu dogadaja Suerganizirajte s drugim organizacijama pretraZuje sve
organizacije na Eventureu - upiSite, kreCite se strelicama i pritisnite Enter ili kliknite. Odaberite organizaciju kojom sami
upravljate i ona se kao suorganizator dodaje pri spremanju. Odaberite bilo koju drugu organizaciju i ona prvo dobiva
pozivnicu - obavijest i e-postu - s vaSom neobveznom porukom. Dok se na nju ne odgovori, na ¢ipu je oznacena kao

Pozvan, a drugi je ne vide.

Vlasnici i administratori pozvane organizacije odgovaraju na kartici Pozivnice za suorganizatore na vrhu stranice Moji
dogadaji: Prihvati ili Odbij. Organizaciju koja je odbila moZete ponovno pozvati za nekoliko dana, a na dan moZete poslati
do 20 pozivnica. Kad je pozivnica prihvacena, stranica dogadaja u odjeljku Co-hosted by navodi sve domacine s logotipom,
imenom i poveznicom na profil, a dogadaj se prikazuje na profilu, u popisu dogadaja i na web stranici svakog
suorganizatora. Dok pozivnica ¢eka, tu organizaciju - samo vi, ne posjetitelji - vidite zasivljenu na kartici na stranici
dogadaja i kao oznaku pezvanih uz dogadaj u Moeji dogadaji; njezini administratori nakon tri dana dobivaju jedan

podsjetnik.

Suorganizatori vide polaznike, ne postavke. Administratori prihva¢enog suorganizatora otvaraju popis prijava (retci su
oznaceni s Suorganizirano) i mogu prijavljivati ljude na ulazu; potvrdivanje ili otkazivanje prijava i uredivanje dogadaja
ostaju kod organizacije koja ga je stvorila. Suorganizator moZze iza¢i s Izadi iz suorganizacije na stranici dogadaja, a glavni
domacin moze ukloniti suorganizatora ili otkazati pozivnicu uklanjanjem njegova ¢ipa u obrascu. U oba slucaja druga strana

dobiva obavijest.



Od skice do objavljenog
Dogadaj koji jos oblikujete je skica: vidite ga samo vi. Kad je spreman, Spremi i objavi stavlja ga uZivo na njegovu javnu
adresu; Spremi kao skicu drZi ga privatnim dok radite dalje. U svakom trenutku moZete povuci objavu - vraca se u skicu i

stranica utihne dok ponovno ne objavite.

Jedina navika koju vrijedi steci

Objavite rano, pa nastavite uredivati. Objavljeni dogadaj azurira se ¢im spremite, pa nema kazne za grubu verziju
stavljenu uZivo da zauzme svoju adresu i dotjeruje se poslije. Skicu ne vidi nitko, pa skica koju nitko ne vidi nikome

ne pomaze.




POGLAVLJE 10

Promo studio

Od dogadaja napravite objave za druStvene mreZe i letak za ispis u svom brendu: Instagram kvadrat

i portret, Story ili Reel, pregled poveznice i letak A4 - sve na jednom zaslonu.

Otvorite ga iz dogadaja
Otvorite dogadaj koji mozZete uredivati i u traci na vrhu stranice dogadaja pritisnite Promo studio. MoZete ga otvoriti i u
Moji dogadaji : uizborniku ... na kraju retka odaberite Promo studio. Studio pocinje s ve¢ ispunjenim naslovom

dogadaja, organizatorom, datumom, vremenom, prostorom i cijenom najjeftinije ulaznice.

Odaberite predloZak i uredite tekst

Odaberite jedan od osam predlozaka - Podebljano, Podijeljeno, Plakat, Cisto, Datum (veliki kalendarski datum kao glavna
zvijezda), Ulaznica (ulaznica s perforiranim odrezkom), Uredivacko (miran ¢asopisni izgled) ili No¢ (tamno i uZareno) -
svaki je prikazan kao mala skica u bojama vaSe marke. Zatim promijenite bilo koje tekstualno polje: Naslov, Organizator,
Kratak opis, Datum, Vrijeme, Prostor, Cijena i Tekst gumba. PredloZzak Datum prikazuje i polja Dan i Mjesec za
kalendarski blok, ispunjena iz pocetka dogadaja. Prazno polje se na slici jednostavno izostavlja. Raspored je namjerno fiksan

kako bi svaka objava bila ¢itljiva; boje, fontovi i logotip vase organizacije koriste se automatski.

S desne strane vidite sve formate odjednom, a osvjeZavaju se trenutak nakon tipkanja: Instagram kvadrat (1080 x 1080),
Instagram portret (1080 x 1350), Story / Reel (1080 x 1920), Pregled poveznice (1200 x 630) i Letak A4. Na velikom
zaslonu ta ploca lebdi uz vas dok pomicete postavke. Ako pomicete miSem iznad ploce, prvo se pomice ploca, zatim
stranica; ako pomicete bilo gdje drugdje, prvo se pomice stranica, zatim ploca. Gumbi Prikazi formate iznad pregleda
ukljucuju i iskljucuju formate - preglednik ih pamti. Svi prikazuje sve formate, a dvostruki klik na jedan gumb prikazuje

samo taj format.

Odaberite pozadinu

+ Fotografija dogadaja - istaknuta slika dogadaja.
* Boje brenda - pozadina u boji s jednim od 11 efekata: dijagonalno, odozgo prema dolje, s lijeva na desno, odozdo
prema gore, sjaj, vinjeta, u Zaristu, filmsko zrno, tocke, pruge ili meke mrlje.

¢ Moja slika - vasa slika (dolje) ili slika koju je napravio Al.

Na fotografiji ili vlastitoj slici moZete dodati Prekrivanje (vinjeta, zatamni ili obojenje) radi bolje Citljivosti teksta. Ispod nje
Jacina prekrivanja odreduje koliko je prekrivanje jako (kliza¢ od 0 do 100 %, ili Mekano, Srednja, Jaka), a obojenje ima i
svoju Boju nijanse. MoZete postaviti i Zarisnu tocku: kliknite ili povucite po maloj slici i odaberite §to ostaje vidljivo kad

se slika obreZe za story, kvadrat ili letak.

Boje vam omogucuju da za ovu objavu boje brenda zamijenite vlastitima: kliknite okruglu boju ili upiSite hex kod, a O¢isti

vraca boju brenda. Vlastita boja mijenja efekte, obojene ploce i naglaske u svim predloScima.

Pomaknite, zumirajte i prilagodite fotografiju

Kod fotografije ili vlastite slike povucite bilo koji pregled kako biste pomaknuli sliku u njemu. Svaki format pamti svoj

poloZzaj, pa pomak jednog ne mijenja ostale. Zumirate tipkom Ctrl (Cmd na Macu) i kotaCi¢em misa, Stipanjem prstima na



zaslonu osjetljivom na dodir ili gumbima + i -; zum (do 300 %) prikazuje se u zaglavlju pregleda. Obicni kotaci¢ i dalje
pomice stranicu, a kratka napomena podsjeca kako zumirati. Na telefonu okomito povlacenje pomice stranicu, pa tamo

koristite gumbe i povlacenje u stranu.

MiSem se postavite na pregled (na telefonu je traka uvijek vidljiva) i pojavi se mala alatna traka: - i + zumiraju, gumb sa
strelicama zrcali fotografiju slijeva nadesno samo u tom formatu, a strelica natrag vraca taj format na zajednicku Zarisnu

tocku, bez zuma i zrcaljenja.

U kartici Pozadina ispod Zarisne tocke Prilagodbe fotografije mijenjaju fotografiju u svim formatima odjednom:
Svjetlina, Kontrast i Zasicenost (50 do 150 %, zasi¢enost 0 do 200 %), Zamucenje (0 do 20) i prekida¢ Crno-bijelo. Vrati
prilagodbe ih briSe. Djeluju na fotografiju zajedno s prekrivanjem, pa se obojenje ublaZi kad smanjite zasi¢enost ili ukljucite

crno-bijelo. Tekstualni slajdovi vrtuljka nemaju fotografiju, pa za njih ovo ne vrijedi; naslovnica vrtuljka je ima.

Koristite vlastitu sliku

Pod Moje slike ispustite sliku JPG, PNG ili WebP na podrucje, kliknite ga za odabir ili zalijepite sliku iz meduspremnika.
Prihvacene su datoteke do 10 MB i raCunaju se u vas prostor za pohranu kao svaki drugi prijenos. Ispod podrucja su vasi

nedavni prijenosi i ranije Al slike - kliknite jednu da je koristite.

Al pozadina (neobavezno)

Kartica AI pozadina prikazuje sve stilove kao slike. Oznacite Zeljene stilove (do 6), po Zelji dodajte Ideju i pritisnite gumb
za stvaranje: Al za svaki oznaceni stil slika jednu sliku bez teksta, sve iz iste scene. Gumb unaprijed pokazuje cijenu koja se
odbija od vaSeg Al kredita kao kod drugih AT alata. Kliknite rezultat da ga koristite kao pozadinu. Vas tekst i logotip studio

uvijek dodaje povrh, pa datumi i cijene nikad nisu pogresno napisani.

Tekst objave (neobavezno)

Kartica Tekst objave piSe kratku objavu i hashtagove za Instagram, Facebook ili LinkedIn na jeziku vaSeg naslova, na kraju

s poveznicom na dogadaj. Tekst uredite i pritisnite Kopiraj. KoSta manje od jednog centa Al kredita.

Izgled

Kartica Izgled mijenja kako tekst i naljepnica leZe na slici. Svaki broj je klizac s tipkama za brzi odabir i poljem u koje

moZete upisati to€nu vrijednost.

¢ Boja teksta - Automatski (Sto radi predlozak), Svijetlo, Tamno ili Prilagodeno (bilo koja boja okruglim uzorkom).
Velicina teksta tekst smanjuje ili povecava, od 80 do 140 %.

¢ Zatamnjenje fotografije - koliko je taman prijelaz iza teksta, od 0 do 100 % (Svijetlo, Normalno i Jaka su brzi
odabiri). Zatamnjuje samo fotografiju, pa na jednobojnoj pozadini nema ucinka.

¢ Naljepnica u kutu - znacka u kutu: Slobodan ulaz, Zadnje ulaznice, Novo, Na mrezi ili Vlastiti tekst. Nova
objava pocinje s naljepnicom koja odgovara vasSem dogadaju (na primjer Zadnje ulaznice kad je malo slobodnih
mjesta ili Slobodan ulaz kad su sve ulaznice besplatne), oznacenom malom tockom; s Bez naljepnice je uklanjate.
Kad odaberete naljepnicu, mozZete postaviti njezin PoloZaj (jedan od cetiri kuta; naljepnica dolje desno premjesta se
gore desno dok je prikazan QR kod), Oblik (runda, zvijezda, vrpca ili ovalno), Boju naljepnice (Brend, Bijela,
Crvena ili vlastita), Veli¢inu naljepnice i Nagib naljepnice.

¢ Vlastiti tekst ima polje za svaki jezik platforme (do 18 znakova). UpiSite ga na jednom jeziku i pritisnite Prevedi
prazna polja da se popune ostala; slika koristi tekst jezika na kojem ste je napravili.

¢ Prikazi odbrojavanje uz ime organizatora dodaje Danas, Sutra ili Za 3 dana (do 60 dana prije dogadaja).



Poveznice i QR kod

Kartica Poveznice i QR kod povezuje slike s vasim Poveznicama za dijeljenje. Naziv kampanje je isti kao u prozoru
Poveznice za dijeljenje (tamo pritisnite Napravi objavu ili letak i studio se otvara s tim nazivom). Odaberite kamo ide QR
kod: nigdje, samo na letak A4 ili na sve formate. Kod otvara stranicu dogadaja s oznakom pa rezultati pokazuju koliko je
posjetitelja i prodaje stiglo s tiskanog letka. Pod Oznacene poveznice za kopiranje je jedna poveznica za svako mjesto
dijeljenja. Kad napiSete tekst objave, izbornik Poveznica oznacena za (zadano Instagram) na kraj teksta stavlja pravu

poveznicu.

Vise formata i vrtuljak

Uz pet glavnih formata, gumbi nude FB (naslovnica Facebook dogadaja, 1920 x 1005), A5 i A3 (letak za tiskaru, s vlastitim
PDF-om) te Vrtuljak. Slika Story / Reel / Status radi i kao status na WhatsAppu ili Viberu. Vrtuljak su Cetiri Instagram
slajda: naslovnica (odabrani predlozak), Pojedinosti (kada, gdje, cijena), Sto vas ¢eka (va$ Kratak opis) i Pridruzite se
(tekst gumba i QR kod oznacen za Instagram). Iskljuceni su dok ne oznacite gumb. Preuzmi sve sadrzi formate koji su

ukljuceni.

Plakat programa

Plakat programa je jedan plakat koji nabraja viSe nadolaze¢ih dogadaja vaSe organizacije - tjedni ili mjese¢ni program za
zid prostora, Instagram ili newsletter. Otvarate ga s Plakat programa u zaglavlju Promo studija, u Moje objave iliu
izborniku Alati na nadzornoj ploci organizacije. Odaberite organizaciju i razdoblje (idu¢ih 7, 14 ili 30 dana), oznacite do 8
dogadaja i uredite naslov, organizatora i tekst gumba. Dogadaj s viSe povezanih termina (npr. tjedna radionica) naveden je
jednom za svaki planirani termin u odabranom razdoblju, pa oznacite samo termine koje Zelite. Plakat je napravljen u
bojama vaSe marke s datumskim blokom, naslovom, danom, vremenom i prostorom svakog dogadaja te neobveznim
oznacenim QR kodom na stranicu vase organizacije. Pod Raspored odaberite Popis, Kartice (dva stupca) ili Casovnica.
Kartice Izgled i Pozadina rade kao u studiju dogadaja: boja i velicina teksta te pozadina od fotografije dogadaja, vase slike,
Al slike ili boja marke, s prekrivnim slojem, sjenom i prilagodbama fotografije. Na fotografiji u pozadini povucite pregled za
pomicanje fotografije, Ctrl + kotaci¢ ili Stipanje za povecanje, samo u tom formatu. Naljepnice i odbrojavanja nema. Tekst
objave uz Al napise opis i hashtagove za cijelo razdoblje, s poveznicom na vasu organizaciju. Dostupan je kao Instagram
kvadrat i portret, Story, A4, A5i A3 te se spremau Moje objave kao isvaka druga slika. Strelica Natrag vraca vas u

studio dogadaja iz kojeg ste dosli.

Preuzimanje i dijeljenje
Svaki pregled ima gumb Preuzmi (letci nude PNG i PDF), a Preuzmi sve na vrhu daje jedan zip s formatima koji su

ukljuceni i PDF-ovima letaka. Na telefonu ili tabletu koji zna dijeliti datoteke gumb Podijeli otvara izbornik za dijeljenje

izravno u Instagram, WhatsApp i sli¢no. Priprema slike traje nekoliko sekundi.

Objava na Facebook ili Instagram

Ako vaSa organizacija ima povezanu Facebook stranicu (vidi Integracije , Facebook i Instagram), pregledi kvadrat,
portret i Story uz gumb Preuzmi imaju i gumb Objavi. Vide ga samo vlasnici i administratori organizacije. Njime otvarate
prozor sa slikom, mreZama za objavu (Facebook ili Instagram ukljucite ili iskljucite) i tekstom objave koji moZete uredivati.
Tekst pocinje naslovom, datumom i mjestom (programski plakat navodi svoje dogadaje) te poveznicom oznacenom za tu
mreZu, pa rezultati pokazuju odakle dolaze posjetitelji. Kad su dostupne obje mreZe, dvjema karticama moZete napisati
drukdiji tekst za svaku. Objavi sada Salje objavu i prikazuje poveznicu na nju. Instagram prima samo kvadratnu i portretnu
sliku, pa Story ide samo na Facebook. Ako niSta nije povezano, prozor nudi Povezi Facebook (ili Ponovno povezi

Facebook kad je veza istekla): prijavite se Facebook racunom koji upravlja stranicom, odaberite stranicu ako ih imate vise i



vratit Cete se u studio s ponovno otvorenim prozorom. Ovo je javna objava na vasoj stranici, zato prije objave provjerite

tekst.

Oznaka Made in Eventure.si

U besplatnom paketu Wanderer svaka slika na dnu ima malu, blijedu liniju Made in Eventure.si, u pregledu i u svakom
preuzimanju (PNG, PDF i zip). Placeni paketi od Explorer navise dobivaju Ciste slike. Slika koju ste ranije spremili izraduje
se ponovno pri sljede¢em preuzimanju, s linijom ili bez nje. U besplatnom paketu to kaZe i napomena ispod naslova stranice
s poveznicom na pakete. Tekst objave na Facebooku ili Instagramu zavrSava hashtagom #eventure, koji mozZete urediti ili

izbrisati u prozoru za objavu prije objave.

Vas rad se pamti

Studio usput sprema vas rad, odvojeno za svaki dogadaj: upisane tekstove, predloZak, pozadinu, poloZaj, zum i zrcaljenje
svakog formata, prilagodbe fotografije i izgled. Kad studio za isti dogadaj ponovno otvorite - nakon osvjeZavanja ili za
nekoliko dana - sve je natrag, a na vrhu je redak Skica vracena. Pritiskom na Po¢ni ispocetka je zaboravljate i vracate se na
ono §to kaze sam dogadaj. Skica se nakon 30 dana bez promjena briSe. Objava koju otvorite s Uredi u dijelu Moje objave

uvijek se otvara onako kako je spremljena, a ne kao skica.

Moje objave

Moje objave cuvaju svaku sliku koju ste preuzeli. Olovka (Uredi) ponovno otvara studio s istim tekstovima, predloskom,
pozadinom i bojama; Preuzmi ponovno daje datoteku; crveni koS je zauvijek briSe, ali prije pita. Slika se na ovaj popis

dodaje pri preuzimanju. Rad koji niste preuzeli nije izgubljen: studio ga pamti kao skicu (vidi Vas rad se pamti gore).
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Prostori

Prostori su dvorane, studiji, Standovi, sobe i oprema koje iznajmljujete po danu - vasa cijena, vasi

otvoreni dani, vasi uvjeti.

Sto je prostor
Prostor je sve Sto iznajmljujete po danu: dvorana, studio, terapijska soba, Stand na vasoj trznici, komad zemlje ili sanduk
opreme. Posjetitelji ih pregledavaju u odjeljku Prostori ; vasi Zive u odjeljku Moji prostori , a Prostori se pojavljuju

u grupi Organizacija izbornika + Dodaj ¢im vodite organizaciju.

Ispod povrsine prostor je rezervabilna usluga u nac¢inu najma. Zato zahtjev za vasu dvoranu stiZe na isti popis rezervacija kao

i termin, a ne u zaseban sanduci¢ - jedno mjesto za odgovaranje, Sto god bilo trazeno.

Vasi uvjeti

Postavljate cijenu i jedinicu po kojoj se naplacuje, dane kad ste otvoreni i koliko jedna rezervacija smije trajati - najkracu i
najdulju. Te dvije brojke tiho odrade najviSe posla: zajedno sprjecavaju da netko uzme vasu dvoranu na sat kad radite samo
s cijelim danima, i da je drZi mjesec dana. Red gumba Brzo popuni iznad tjednog rasporeda - Uredovno vrijeme, Vikend
sati, Samo navecer i drugi - postavlja svaki dan jednim klikom, uz pre¢ac Otvoreno svaki dan, cijeli dan za prostor koji

nikad ne zatvara.

Uvjete zaokruZuju jos tri polja. Polog imenuje povratni iznos koji zadrZavate za slucaj Stete - najmoprimcu je prikazan
unaprijed, a poravnavate ga mimo iznosa rezervacije. Prima koliko ljudi navodi kapacitet i puni filtar "prima barem N" na
javnom popisu. A kartica Sto je uklju¢eno oznacava sto dolazi s prostorom - te kvacice sluZe i kao filtri, pa netko tko trazi

projektor nade sobe koje ga imaju.

Zavodenje da vas nadu

Svaki prostor nosi kategoriju - Studio, Dvorana, Centar za povlacenje, Stand, Oprema i tako dalje - i bilo koji broj oznaka.
Kategorija je ono Sto prostor jest; oznake su ono kakav je. Oboje dolazi iz rjecnika koji dijeli cijela platforma, pa iste rijeci
zavode vas prostor, vaSe dogadaje i vasu trgovinu. Vidi Kategorije i oznake za to kako se biraci ponasaju i Sto nudi

pomocnik.

Pitajte o ovom prostoru

Ne pocinje svaki najam datumom. Ispod biraca datuma na javnoj stranici prostora stoji Pitajte o ovom prostoru - poruka, ne
rezervacija. Netko opiSe Sto planira, vi izravno odgovorite, i niSta nije rezervirano ni naplac¢eno dok se oboje ne slozZite da

ima Sto rezervirati.

Kazu vam za Sto je - izabrano iz dogadaja ili usluge koju ve¢ vode - Sto planiraju, datume koje imaju na umu, Zeljena
vremena, koliko ljudi i Sto im treba od prostorije. Poslati je moZe samo netko tko je ve¢ objavio uslugu ili dogadaj, Sto

obrazac drzi usmjerenim na organizatore, a ne na prolaznike. Obavijest Novi upit za prostor javlja da je jedan stigao.



Upiti stizu samo kao obavijest

Zaslona za upite joS nema. Vidjet ¢ete obavijest i moZete izravno odgovoriti poSiljatelju, ali nema popisa za obradu ni

nacina da jedan oznacite rijeSenim. Taj sanduci¢ tek dolazi.

Sto prostor na Eventureu nije

Eventure navodi prostore za dogadaje i usluge, ne mjesta za nocenje. Prostori u no¢nim kategorijama - Kuca / Vila, Kolibica
/ Mala kuca, Centar za povlacenje, Farma / Eko selo - zato ne mogu imati cijenu po no¢i, a poku3aj takvog spremanja bit ¢e
odbijen s napomenom zaSto. Umjesto toga odredite cijenu po danu. Crta je povu€ena namjerno: centar za povlacenje

unajmljen za vikend-radionicu pripada ovamo, ista zgrada iznajmljena kao smjeStaj ne.

Vidi Ponude i trgovinu za to kako pet kategorija dijeli jedan prostor.

Eventure.si Q  Pretragi

SR 5
ctrl K IstraZzi ¥  Zajednice Sadriaj Za kreatore A =G o
Sanjaj. lzgradi. Podijel.

Studio Primer e Moie ponude E B @Pomoi-

Fiziéki prostor koji se moZe unajmiti za uslugu ili dogadaj. @ 500 Studio Primer x

@ DOGABAJI 10 & USLUGE 4 & PrROIZVODI & @ PROSTORI 2 & TECAJEVI 2
m Aktivie 2 A sve m Suspendirano Obrisanc

& Prebaci na profil

A Obavijesti 7
Q. Pretrazi prostore... @ ¥ sortiraj: AZurirano 17
= Poruke
! Detalji
| a Ponude

& small Studio &
1l studio Primer @
|em Soba - @ 25,00 EUR/sat / sat - & 12 dostupno - &3 2 zahtjeva

4t Moje zajednice

% Aktivnosti
Aktivne #17 dana
@ Sadriaj
 Main Hall &
I Galetlje 1l studio Primer &
R prostor ili dvorana - @ 35,00 EUR/sat / sat - 2 80 dostupno - @ 1 zahtjeva
Aktivie  #18 dana
&’ Registracije 0

@ Narudibe
B Rafuni

& Pretplatnici
w Kampanje

# Ocjene

Snimka zaslona 12.1. Moji prostori: popis dvorana, studija i opreme koje iznajmljujete.
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Tecajevi

Tecajevi su ucionice: moduli i lekcije, vlastitim tempom ili postupno, s napretkom polaznika.

#10 vipeo vooiE

oj spletni tecaj

Ustvari tegaj, zgradi usni naért in poglej uéilnico,

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-courses-
your-course

* SAVJETI

Nadaljuj tam, kjer si
ostal

Napredek in belezke v ugilnici

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-courses-

continue-and-notes

Moduli, lekcije i kako se otklju¢avaju

Tecaj je kurikulum: moduli koji drZe lekcije. Kako se polaznik krece kroz njih, odreduje nacin otkljucavanja - vlastitim
tempom (sve otvoreno), slijedno (dovrsi jednu da dodes do sljedece), postupno (lekcije se otvaraju danima nakon upisa),

izazov (fiksna grupa na zajednickim datumima) ili knjiZnica (slobodno pregledavanje po oznakama).

Sto lekcija moze biti

Lekcija moze biti pisana u blokovima, PDF, ugradeni video (YouTube ili Vimeo), preneseni video ili zvuk, ili sat uZivo

povezan s dogadajem. Oblik izgradite jednom; polaznik vidi ¢istu u€ionicu.

Preneseni video i zvuk lekcija broje se u op¢i prostor organizacije, isti prostor kao vase slike i datoteke. Kartica Pohrana na

zaslonu kurikuluma pokazuje koliko je prostora paketa iskoristeno i koliko od toga zauzimaju videozapisi lekcija.

Ulazak i u¢ionica

Pristup moZe biti besplatan samoupis, jednokratna kupnja (kupnja ih automatski upisuje) ili ru¢ni poziv. Jednom unutra,
polaznici rade uz bo¢nu traku modula s trakom napretka, oznacavaju lekcije dovrSenima i nastavljaju gdje su stali - biljeSke

koje tipkaju spremaju se u hodu.

Zaslon Upisi iza svakog teCaja nabraja sve u njemu s njihovim napretkom, a njegova kartica Rucno upisite polaznike
dodaje ljude po adresi e-poste - tako svoje mjesto dobiva prodaja sklopljena drugdje, ili stipendija. Izbornik retka tecaja nudi

i Dupliciraj, koji kopira cijeli kurikulum kao svjezu skicu - brz nacin da isti materijal provedete za novu grupu.



Potvrda na kraju

Ukljucite Izdaj certifikat o zavrSetku na kartici Angazman obrasca tecaja i tecaj to oglasava: na njegovoj odredisnoj
stranici pojave se znacka Potvrda i redak "Certifikat o zavrSetku". Koje lekcije se broje prema zavrSetku teCaja, odredujete
po lekciji - u uredivacu lekcije odznacite Potrebno za dovrsetak / certifikat za bonus snimku na koju zavrSetak ne treba

cekati. Sam dokument certifikata jos je na putu; zasad je prekidac obecanje koje ispunite sami kad polaznik zavrsi.

Opisivanje tecaja
Tecajevi se zavode oznakama, a ne kategorijama - ono o ¢emu tecaj govori bolje je opisati nego strpati u pretinac - pa

obrazac nudi karticu Oznake i plocu PredloZene oznake, ali ne i izbornik kategorija. Tema, razina, publika i oblik Zive u

oznakama. Vidi Kategorije i oznake. Vidi Ponude i trgovinu za to kako pet kategorija dijeli jedan prostor.

. ()
Eventure.si Q  Pretrai Istrazi v

Zajednice Sadr7aj Za kreatore
Sanjaj. Izgradi. Podijeli

Ceramlcs BaSIcs € Natrag na teéaj a2 Upisi
Izgradite kurikulum: dodajte module, zatim lekcije.

ii Hand-Building

[ ] = pohrana
644.,5 KiB od 500,0 MiB iskoristeno
Shape clay with nothing but your hands and a few simple tools Videozapisi lekcija: 0 B

. a Pinch Pots =
: E Tekst / €l k - B lat: led £ 2

ekst / Elana esplatan pregle: Dodaj modul

Coils and Slabs Naslov novog modula

-] Z (W

Tekst / Elanak npr. Pocetak rada

Joining and Finishin j
B g g 2 (m + Dodaj modul
Tekst / Elanak

+ Dodaj lekciju

ii Wheel and Glaze

Meet the potter's wheel, then bring your pieces to life with colour.

Centering the Clay

LY
-

Tekst / clanak

Throwing a Cylinder
Tekst / Elanak

™~
L 1]

Snimka zaslona 13.1. Graditelj kurikuluma: moduli i lekcije u poretku za povlacenje.
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Rezervacije

Rezervacije su termini prema rasporedu - usluga, njezina dostupnost i potvrdeni termini.

@

m

Storitve in rezervacije

Storitev, ki si jo ljudje rezervirajo sami, ob uri, ki ustreza tebi

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-bookings-
services-and-bookings

SAVJETI

@

T3

Prvi, ki prevzame, je
odgovoren

Rezervacija ima 0dgovorno osebo

eniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-bookings-

accept-first

Rezervabilnost Zivi na usluzi

Rezervacija nije zasebna vrsta ponude - ona je usluga, na kartici Usluge stranice Moje ponude, s ukljuc¢enim Ljudi mogu
rezervirati termin kod mene. Ukljucivanje otkriva raspored: trajanje usluge, koliko ljudi moZe zauzeti isti termin, i tjednu
mreZu dostupnosti - oznacite dane kad ste otvoreni i postavite sate za svaki. Red gumba Brzo popuni iznad mreZe -
Uredovno vrijeme, Radnim danima 9-17, Samo ujutro, Samo navecer i drugi - ispunjava cijeli tjedan jednim klikom; svaki
dan poslije jos moZete rucno prilagoditi. Ploca Napredne postavke rezervacija dodaje razmake prije i poslije svakog
termina, treba li zahtjev vasu potvrdu prije nego postane konacan, koliko unaprijed netko smije rezervirati, i pravila

otkazivanja - fleksibilna, umjerena, stroga ili bez njih.

Usluga s ovim uklju¢enim nosi znacku Rezervabilno na popisu Usluge, s teku¢im brojem rezervacija - kliknite je da vidite

tko je rezervirao.

Dodavanje rezervacije sami

Tri mjesta otvaraju isti kalendar i birac termina za upis rezervacije u necije ime - telefonski poziv, dolazak bez najave, sve
Sto nije doslo kroz vasu javnu stranicu za rezervacije. Izbornik + Dodaj kartice Usluge ispod Nova usluga nabraja svaku
rezervabilnu uslugu; izbornik retka svake rezervabilne usluge nosi stavku Dodaj rezervaciju; a Primljene rezervacije

imaju vlastiti + Dodaj rezervaciju za istu svrhu. Izaberite datum, izaberite slobodan termin i upiSite za koga je.



Put koji rezervacija prolazi

Zahtjev se krec¢e na cekanju — potvrdeno — dovrseno (ili otkazano, ili nedolazak). PremjeStena rezervacija seli na novi

termin umjesto da se izgubi, a Primljene rezervacije mjesto su gdje obradujete pristiglo.

Rad u timu: tko prihvaéa rezervaciju

Svaki vlasnik i administrator organizacije vidi sve rezervacije u odjeljku Primljene rezervacije, pa jezgra tima s njima moze
raditi kao podrska. Stupac Odg. esoba prikazuje tko je odgovoran - sliku i ime, a ispod njih Prihvatio/la i koliko davno - ili,
dok rezervaciju jos nitko nije preuzeo, narancasti gumb Preuzimam. Jedan klik na njega €ini vas odgovornima, i kod prosle
rezervacije; status rezervacije se ne mijenja, pa rezervacija na ¢ekanju i dalje treba Prihvati. Klikom na sliku osobe Saljete

joj poruku u prozoru za razgovor u kutu zaslona.

Rezervaciju na ¢ekanju prihvacate iz izbornika retka ili s kartice Tim na stranici rezervacije. Prva osoba koja prihvati
postaje odgovorna, klijent dobiva uobicajenu potvrdu, a ostatak tima saznaje tko ju je preuzeo - rezervaciju se ne moze
prihvatiti dvaput. Kod ve¢ potvrdene (ili besplatne) rezervacije Preuzimam vas ¢ini odgovornima bez promjene statusa, a

Predaj je prosljeduje drugom vlasniku ili administratoru, koji je obavijeSten.

Ista kartica Tim takoder prijavljuje klijenta, oznacava rezervaciju kao obavljenu ili nedolazak, odbija je ili otkazuje te cuva
Privatnu biljesku tima, koja se sprema dok tipkate i koju vidi samo vas tim. Ako ste rezervirali jednu od svojih usluga, isti

timski postupci pojavljuju se i u izborniku Moje rezervacije.

Za sada samo vlasnici i administratori
Clanovi s obi¢nom ulogom ¢lan rezervacije jos ne vide. Pristup terapeuta ili u¢itelja samo rezervacijama njihovih

usluga tek slijedi.

Na mrezi, uzivo i sam dan

Usluga moze biti fizicka, na mreZi (s poveznicom na sastanak) ili oboje. Na dan QR prijava biljeZi dolaske, kalendarska

datoteka spusta termin u kalendar samog polaznika, a poslije mozZete prikupiti ocjenu.

Plac¢ena rezervacija postaje racun

Cim je rezervacija placene usluge potvrdena i placena, Eventure za nju stvara narudzbu i automatski generira racun - isti trag

koji ostavlja kupnja u trgovini, pa rezervaciju nikad ne treba fakturirati ru¢no. Vidi Racune.
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© video savjet @ Pomoé

g~ .. Primljenerezervacije

& prabiati e proil Rezervacije koje su klijenti napravili na vasim uslugama. @ 500 Studio Primer x

S @ DOGADAJI
NED.
Usluga Kupac Kada Status Odg. osoba
A Obavijesti 7
B Boriike Main Hall Tomaz Potocnik 25. listopada
docs.tomaz@example.com & R +386 40 555 2026. Otkazane - H
Studio Primer
PONUDA oolo 18:00 - 21:00
® Ponude .
e . Marko Novak 24. listopada
Main Hall o 5
4t Moje zajednice docs.marko@example.com & %, +386 40 555 2026. Prosli W Preuzimam ]
Studio Primer
0004 09:00 - 13:00
#  Aktivnosti
. Marko Novak 15. listopada
B sadriaj Small Studio -
docs.marko@example.com & %, +386 40 555 2026. Progli W Preuzimam H
Studio Primer
8 Galerie 0008 17:00 - 19:00
. . Luka Krajnc 14. listopada
Private Guitar Lesson = e 2026, — . S
I E Registracije 5 e docs.luka_k@example.com & X, +386 40 555 rosli W Preuzimam H
0001 16:00 - 17:00
@ Narudibe
) . Luka Krajnc .
B Raduni Recording Session 7.listopada 2026. =
? docs.luka_k@examplecom & %, +386 40 555 Progli W Preuzimam H
Studio Primer 10:00 - 12:00
® pretplatnici 0007
Kampanje e Private Guitar Lesson Nina Zupan 7.listopada 2026. 5
) ) Prosli W Preuzimam ]
Studio Primer docs.nina@example.com W % +386 40 5550002  15:00 - 16:00
% Ocjene
Private Pottery .
" Eva Horvat 4. listopada 2026. .
Session Prosli W Preuzimam H
- docs.eva@example.com & R, +386 405550006  15:00 - 16:30
8 Tim Studio Primer

Snimka zaslona 14.1. Kalendar rezervacija: termini na ¢ekanju, potvrdeni i dovrseni.
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Kategorije i oznake

Kategorije kaZu Sto unos jest; oznake kazu kakav je. Jedan zajednicki rjecnik za proizvode, usluge,

dogadaje, teCajeve i prostore.

Kategorija, pa oznake

Dva pitanja, dva alata. Kategorija odgovara na "Sto je ovo?" - jedan izbor iz stabla koje dijeli cijela platforma. Oznake
odgovaraju na sve poslije toga: kakvo je, za koga je, kako radi. Oboje se pojavljuje na obrascima koje ve¢ znate, kao kartica

Kategorija i kartica Oznake.

Pet vrsta unosa dijeli rjecnik - proizvodi, usluge, dogadaji, tecajevi i prostori - pa tko je naucio kategorije u jednom kutu
platforme, zna ih svugdje. Tecajevi su namjerna iznimka: zavode se samo oznakama, jer je ono o ¢emu tecaj govori bolje

opisati nego kategorizirati.

Oblik, i zaSto ponekad dolazi prvi

Neki unosi nose i oblik. Proizvodi su Fizicki ili Digitalni, a buduci da ta dva imaju stvarno razlicite kategorije, oblik birate
prvi. Usluge, dogadaji i tecajevi su UZivo, Online ili Hibridno, i ondje dolazi poslije, jer su kategorije iste u svakom

slucaju. Prostori uopée nemaju kontrolu oblika - soba je fizicka po definiciji.

Ispod glavne kategorije neke vrste nude uzu drugu: potkategoriju, ili za usluge vrstu usluge. Izborna je. Posegnite za njom

kad Siroka kategorija stvarno skriva Sto radite, a ne iz navike.

Oznake, i Sest stvari koje opisuju

Pocnite tipkati u kartici Oznake i pojave se podudarne oznake. Svaka pripada dimenziji, a njih Sest zajedno pokriva ve¢inu

onoga Sto unos o sebi treba reci:

e Tema - o Cemu je.

e Publika - za koga je.

e Stil - njegov karakter.

» Isporuka - kako dolazi do ljudi.
 Iskustvo - kakav je osjecaj sudjelovati.
e Ishod - s ¢ime netko odlazi.

MoZete pridruZiti do dvadeset. Ta je granica namjerno visoka - tu je da sprijeci trpanje cijele knjiZnice u jedan unos, a ne da

ograni¢ava posten opis. Sest dobro izabranih oznaka odnijet ¢e unos dalje nego dvadeset neodredenih.

Kad nisSta ne odgovara

Ako nijedna postojeca oznaka to ne kaze, moZete iz istog okvira predloziti novu. PredloZena oznaka odmah radi na vaSem
unosu, ali ostaje izvan tudih biraca dok ne bude pregledana, pa se zajednicka knjiZnica ne zatrpava jednokratnima i skoro-

duplikatima. Najprije procitajte Sto okvir nudi - najceSce nesto to vec kaze, rijeCima koje drugi ve¢ pretrazuju.



Zatim se dogodi jedno od Cetvero. Recenzent je odobri, i oznaka ulazi u knjiZnicu za sve; spoji je u postojecu koja je isto
govorila drugim rijeCima, pa vas unos zadrZi znacenje, a izgubi duplikat; odbije je; ili vas pita za vise informacija kad ne

moZe razabrati Sto ste mislili. U svakom ste slucaju obavijeSteni, pa prijedlog nikad nije poruka u prazno.

Kad nijedna kategorija ne odgovara

Svaki popis kategorija zavrSava koSarom "Ostalo" - Ostali fizicki proizvodi, Ostale usluge, Ostali dogadaji, Ostali
prostor. Izaberite je i ispod se otvori malo polje: Kako biste to nazvali? Izborno je, ali vrijedi ispuniti - upisano ondje ¢ini
tri stvari odjednom: vas unos zasad ostaje zaveden pod "Ostalo", pa se javno niSta ne mijenja; upisano se odmah dodaje kao

oznaka, pa vas ljudi ve¢ mogu naci po toj rijeci; i odlazi kao prijedlog nove kategorije, isto kao nepodudarna oznaka.

Dok ceka, unos nosi malu znacku Kategorija ceka pregled u Mojim ponudama, Mojim dogadajima ili Mojim
prostorima -ta je znacka jedino mjesto gdje se njegov status vidi. Sve Sto vam recenzent o tome napiSe, ukljucujuci
dodatno pitanje, stize kao obavijest, a znacka ostaje dok se prijedlog stvarno ne rijesi. Vrijede ista Cetiri ishoda kao za
oznake: odobreno (kategorija ide uzZivo i vas se unos automatski premjesta na nju - vi ne radite niSta), spejeno u kategoriju

koja to ve¢ pokriva, odbijeno, ili pitanje za viSe informacija.

PredloZene oznake

Ploca PredloZene oznake procita napisano i predlozi kategoriju i skup oznaka. NiSta se ne primjenjuje dok ne kaZete: svaki
prijedlog nosi ocitanje Pouzdanesti i tri gumba - Prihvati, Uredi i prihvati i Odbaci. StiZu razvrstani u Preporuceno,
Razmislite i o i Vrijedi razjasniti, a tu zadnju grupu vrijedi procitati dvaput: to pomoc¢nik kaZe da ga je vas opis ostavio da

nagada, Sto je obi¢no napomena o opisu, a ne o oznakama.

Spremite unos prije nego pritisnete Analiziraj unos. On ¢ita spremljeno, ne ono Sto jo§ nespremljeno stoji na vaSem zaslonu.

Opisite Sto trazite
Isti rjecnik pokrece Otkrivanje, pretragu koja prima recenicu umjesto kljucnih rijeci. NapisSite je kako biste je izgovorili -

"mirna soba za malu meditacijsku grupu", "online radionica za pocetnike" - i ogranicenja koja prepozna pojave se kao gumbi

koje moZete skidati jedan po jedan. Svaki rezultat kaZe zaSto se podudara, pa se zbunjuju¢i odgovor objasni sam.

Otkrivanje joS nema stavku u izborniku
Stranica radi, ali niSta na nju ne pokazuje - do nje dolazite upisivanjem /discover . Svoje mjesto u navigaciji dobit

¢e kad sleti ostatak ovog posla.

Prijedloge pregledava osoblje platforme iz jednog reda, a o svakoj odluci ste obavijeSteni.
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naslovne slike

Povuci sliku gore ili dolje ili koristi kliza¢ za premjestanje vidljivog dijela naslovnice. Glavni motiv (lice, logotip.
totku fokusa) postavi ispod bijele totke u sredini - to je ono §to ée svaka kartica, hero i lista prikazati u sredini.

® Oznake

Opisi kakvo je, kome je namijenjeno i kako funkcionira, Poéni tipkati da pronades oznaku,
Oznaka joS nema.
PretraZi oznake..

NajviSe 20 oznaka.

PredloZene oznake

Neka pomoénik pro€ita tvoj opis i predloZi oznake. Nista se ne primjenjuje dok to ne prihvatis

Analiziraj unos

Prijedloga jo§ nema

@ Lokacija

Gdje ée se odrZati ovaj dogadaj? Odaberite fizicko mjesto, online sastanak ili oboje.

@

1 -' e
Uzivo Na mrezi Hibridno

Fiziéko mJES[ﬂ Poveznica na sastanak ODGJC OﬂJCdﬂOm

Q Pretrazi mjesto ili adresu

Poénite upisivati adresu, naziv mjesta ili grad ...

B Spremi kao skicu Spremi i objavi

Natrag na moje dogadaje

@ Natrag nadogadaj

Snimka zaslona 15.1. Kartice Kategorija i Oznake na obrascu unosa, s otvorenim PredloZzenim oznakama.



DIO IV - SADRZAJ | MEDIJI

POGLAVLJE 15

Sadrzaj i blog

SadrZaj je prilagodljiv prostor za pisanje - blog, vijesti, ¢lanci, stranice ili Cesta pitanja - graden od

blokova.

Blog in ¢lanki

Napidi &lanek in ga objavi na svojem blogu

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-content-

blog-and-articles

Jedan sustav, mnogo oblika

Sadrzaj je prilagodljiv prostor za pisanje iza vaSeg bloga, vijesti, ¢lanaka, samostalnih stranica i Cestih pitanja. Isti alat pod

raznim imenima: izaberete vrstu sadrZaja, a popis, adresa i dojam slijede iz nje.

Pisano u blokovima

Tijelo se gradi od blokova, a ne jednog dugog polja - naslov, odlomak, citat, popis, slika, galerija. Dodajete ih gumbom + i

povlacite za preslagivanje, pa se objava sastavlja kao stranica, a ne tipka u jedno polje.

Naslovne slike s Al (pregled za osoblje)

Ispod istaknute slike Generiraj s Al iz napisanog izraduje naslovne slike. Odaberite stil - miSem preko kartice dobivate ve¢i
pregled, omiljeni stil vaSe organizacije vec je odabran - po Zelji dodajte ideju i ukljucite kutove koje Zelite: Simbolicno,
Ljudi, Prostor, Detalj, Siroko. Svaki ukljuceni prekida¢ daje jednu sliku, a gumb prije pritiska prikazuje cijenu u eurima.
Kliknite sliku da je upotrijebite: zavrsi u polju istaknute slike kao ucitana datoteka, pa je spremanje objave zadrzava. Nije
sasvim dobro? Cipovi ispod odabrane slike (Toplije, Vise ljudi, Mirnije i drugi) sliku doraduju. Sve $to generirate ostaje u

Moje Al slike. Alat je joS u pregledu pa ga za sada vidi samo osoblje.

Kategorije, oznake, komentari

Kategorije su mape (svaka vrsta sadrZaja drzi vlastiti skup); oznake su labave etikete dijeljene preko svega, s brojac¢ima
koristenja. Komentari mogu biti ugnijezdeni, a pravilo moderiranja postavljate po vrsti: otvoreno svima, gosti trebaju

odobrenje, ili iskljuceno.

Kako posijetitelji pregledavaju stranicu Sadrzaj

Javna stranica SadrZaj (eventure.si/content) otvara se ilustriranom slikom, a zatim slijedi jedna kartica za svaku vrstu
sadrzaja (Svi sadrzaji, Vijest, Clanak, Vodi¢, Recept, Pri¢a, Video, Podcast). Tecajeva ovdje nema: pronadite ih u Istrazi >
Tecajevi. Kartica prebacuje stranicu na mjestu, a adresa uvijek prikazuje vrstu, pa je moZete podijeliti ili spremiti u

zabiljeske. Ispod kartica Promevirani sadrzaji prikazuju po tri kartice odjednom (same se pomicu dalje, pri lebdenju ili



koriStenju tipkovnice zaustavljaju se, strelice su gore desno): prvo placene promocije s oznakom Sponzorirano, zatim
sadrzaj koji je organizacija oznacila kao Istaknute. Prate odabranu karticu i skriveni su dok traZite ili birate organizaciju.
Ispod stranica mijeSa price svih. Organizacija s jednom do tri objave prikazuje ih kao pojedinacne kartice medu ostalima;
organizacija s viSe od tri objave dobiva jedan vrtuljak s imenom iznad, po tri kartice odjednom, strelice za pomicanje i
Pogledaj sve koje otvara sve njezine objave. Tako zauzeta organizacija nikad ne potiskuje ostale iz toka. Izbornik
Organizacija iznad toka suZava prikaz na jednu organizaciju (Sve organizacije vraca sve), polje Pretraga traZi po
naslovima i tekstu, a Sertiraj po prebacuje izmedu Datum objave i Ime s odvojenim strelicama gore i dolje (zadano

najnovije prvo). Vasa objava treba naslovnu sliku i kratak saZetak da bi se prikazala.

Skica, objavljeno i izbornik retka

Obrazac sprema na dva nacina - Spremi kao skicu zadrzava tekst za vas, Spremi i objavi ga stavlja uZivo - pa nista ne ide u
javnost dok ne kaZete. Na Mojem sadrZaju izbornik svakog retka nosi ostalo: isticanje objavu prikvaci medu vas naglaSeni
sadrzaj, a Kopiraj kao Markdown kopira cijelu objavu kao prenosiv tekst koji zalijepite bilo gdje. I SEO polja mogu se
ispuniti sama - s ukljucenim prekidacem AI SEO prijedlozi (vidi Racun i profil) naslov, opis i kljucne rijeci generiraju se iz
napisanog. U SEO Kkartici Popuni iz stranice slaZe naslov i opis iz naslova i saZetka stranice bez Al-a, a Ponovno generiraj
s Al traZi novi prijedlog; poveznica tamo vodi do postavke. Svako SEO polje ima i iste jezi¢ne oznake kao naslov: prevedite
ga ili upiSite svoj prijevod, a oznake jezika iznad pregleda Googlea pokazuju kako ¢e izgledati na pojedinom jeziku. Jezik
bez prijevoda u traZilicama prikazuje izvorni tekst. A ako je objava zavedena pod krivom organizacijom, natpis na vrhu

njezine stranice za uredivanje premjesta je u drugu koju vodite.
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Razmak izmedu redaka

XL Zbijeno w Opusteno Prozraéno

Five stages, three weeks

H Every mug in our shop starts as a two-kilo lump of stoneware clay. Here is wha i

happens before it reaches your table.

* Wedging: kneading the clay to push out air bubbles

* Throwing: shaping the cylinder on the wheel

e Trimming: carving the foot once the clay is leather-hard
= * Bisque firing: the first firing at 950 degrees
* Glazing and glaze firing at 1240 degrees

Clay remembers everything you do to it, so be kind to it from the start.

Autor citata

Why it takes so long

Most of the three weeks is simply waiting: the clay has to dry slowly, or it cracks in the
kiln. Patience is the secret ingredient.

B Spremi kao skicu ~ Spremi i objavi

& Natrag na sadita = N

Snimka zaslona 16.1. Moj sadrZaj: uredivac blokova gradi objavu.
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Aktivnosti

Aktivnosti su ponavljajuce stvari koje vasSa organizacija radi - tjedni sat, mjesecno okupljanje -

kojima pripadaju pojedinacni dogadaji.

Sto je aktivnost

Aktivnost je ono Sto se ponavlja; dogadaj je jedno njezino izdanje. "Joga utorkom" je aktivnost; konkretan sat 14. u mjesecu
je dogadaj. Aktivnosti stvarate zato da pojedinacni dogadaji imaju dom pod kojim vise - posjetitelj koji naide na jedan vidi

cijeli niz i grupu koja stoji iza njega.

Zasad informativno

Aktivnost je opis, ne rezervacija. Ona okuplja dogadaje, prica pricu ponude i upucuje ljude na sljede¢i datum. Kada Zelite

prijavu, kapacitet ili ulaznice, to Zivi na dogadaju koji je s njom povezan, ne na samoj aktivnosti.

Povezivanje dogadaja

Na svakom obrascu dogadaja izbornik Povezi s aktivnostima veZe taj dogadaj uz jednu ili viSe vaSih aktivnosti. Tako se

dogadaj pridruzuje kiSobranu i tako posjetitelji otkrivaju srodne dogadaje i grupu koja ih vodi.

© Registracija @ Organizacija @ Postavke e-poite @ Dogadaj @ Sadriaj
i % 5 PR
Eventure.si Q, Pretraz IstraZi ~  Zajednice Sadrzaj Za kreatore | Hbodap= ) Qe .Jo ﬁo o
Sanjaj. lzgradi. Podijeli. —
1220684 @ Oovo gledate kao vlasnik. € Moje aktivnosti @ Uredi (M Dupliciraj ‘ 1 1zbrigi
@ Kreirano 5. ruj 2026.-demo  # Uredeno 25. ruj 2026.- demo @ Objavljeno 5. ruj 2026 @19 pregleda @@ en 3 3

Studio Primer

=» Pregledaj profil

Istaknuto u dogadajima

n Zimski zborski vikend

)

QLju

Zb 01' ZaiEdnice Trgovina ove organizacije

Snimka zaslona 17.1. Moje aktivnosti: aktivhost s povezanim dogadajima.
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Galerije

Galerije prikazuju fotografije i videozapise u Cetiri rasporeda, s izbornim albumima i lightboxom.

@

Galerije

Album fotografij in videov za tvoj profil in spletno stran.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-galleries-
galleries
Fotografije i video, na Cetiri na€ina

Galerija prikazuje slike i video u rasporedu koji im odgovara: uredna mreza, masonry zid koji postuje oblik svake slike,

vrtuljak koji ide jednu po jednu, ili lightbex koji svaku otvara u punoj veli¢ini na klik.

Ne samo vasi prijenosi

Uz prenesene fotografije galerija moZe drZati YouTube i Vimeo videozapise po poveznici, pa najbolji trenuci stoje uz

fotografije bez ponovnog hostanja.

Albumi, kad je toga puno
Kad bi jedan zid bio previSe, grupirajte stavke u albume - po putovanju, godini, temi - i galerija najprije pokazuje

naslovnice, a set otvara na klik.



@ Registracija @ Organizacija @ Postavke e-poite @ Dogadaj - @ Sadriaj

, (B
Eventure.si Q  Pretrazi Istrazi ¥  Zajednice Sadriaj Za kreatore
Sanjai. lzgradi. Podijeli.

#32 @ Ovo gledate kao vlasnik. 4 Moje galerije (& Uredi I W 1zbrisi

@ Kreirano 10. ruj 2026.- demo  # Uredeno 25. ruj 2026. & g stavki

Studio Primer - Season Highlights

Moments from our workshops, concerts and field trips.

P 8 stavki

Studio Primer

Studio Primer is a small creative studio
and community venue in the heart of
Ljubljana. We run songwriting and

ceramics

- Pregledaj profil
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Snimka zaslona 18.1. Galerija u rasporedu mreze s otvorenim albumom.
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Pretplatnici

Pretplatnici su vas popis za newsletter, potvrden e-poStom i sinkroniziran s vasim alatom za e-mail

marketing.

Vas popis za slanje, potvrden

Pretplatnici su ljudi koji su zatraZili da cuju od vas. Prijavi se ne vjeruje dok nije potvrdena: osoba klikne poveznicu u e-

poruci potvrde, Sto popis drZi ¢istim, a adrese stvarnima.

Pretplatnicima i kampanjama upravljaju vlasnik i administratori organizacije. Ostali ¢lanovi tima (Clan, Moderator,

Manager, Billing) ne vide ove stranice i ne mogu ih otvoriti.

Odakle dolaze

Imena stizu iz okvira za newsletter na vaSim stranicama i profilu. Svako pamti odakle je doslo, pa razlikujete prijavu s
pocetne stranice od one skupljene na dogadaju. Vodite li viSe organizacija, redak svakog pretplatnika pokazuje i kojoj
pripada. Popis izgraden drugdje ulazi kroz Uvoz - zalijepite adrese, u bilo kojem obliku, i svaka e-adresa nadena u tekstu
pridruZuje se ostalima - a Uredi oznake preoznacuje viSe pretplatnika odjednom, pa skupinu sa sajma moZete oznaciti i

naknadno.

Citanje popisa

Brojaci iznad popisa filtri su u tri dimenzije. Stanje: Aktivni (potvrdeni), Na ¢ekanju (prijavljeni, ali joS nepotvrdeni),
Odjavljeni. Angazman: Nedavno poslano, Otvoreno, Kliknuto, Nikad poslano, Nikad otvoreno i Odbijeno - pa je "svi
kojima nikad nisam pisao" ili "svi ¢ija adresa odbija poStu" jedan klik, a ne proracunska tablica. I vaSe oznake. PoStanske

ikone u svakom retku nose istu pricu u malom: zadrZite pokazivac nad jednom za to kada je toj osobi zadnje poslano i je li

otvorila ili kliknula.

Sinkronizacija s vasSim alatom za e-poStu

Vodite 1i kampanje u Mailchimpu, MailerLiteu ili kompatibilnom alatu, pretplatnici se mogu automatski sinkronizirati prema

van, oznaceni po izvoru, pa vas popis Zivi na jednom mjestu dok raste ovdje.

Pisanje vaSem popisu
Posalji e-postu otvara sastavljac prazan i nudi vase pretplatnike kao klikljive prijedloge umjesto da sve oznacuje rucno -

izaberite koga Zelite, pretraZite da suzite popis, ili s Odaberi sve / Ponisti odabir svih radite s cijelom grupom. Tko se

odjavio, automatski je izostavljen, ¢ak i ako ga pokuSate dodati, pa slanje nikad ne moZe dosec¢i nekoga tko se odjavio.

Zelite li svakoga nagovoriti imenom, u predmet ili poruku upiSite {name} , {first_name} ili {email} - ¢ipoviispod
poruke umetnut ¢e ih umjesto vas. Svaki primatelj dobiva svoju vrijednost, pa se jedno slanje pedesetorici ljudi i dalje
pocinje s »Bok Ana«, »Bok Marko« i tako dalje. Kad je e-posta poslana, status uz adresu te osobe odmah se osvjezi, a

zadrZavanjem pokazivaca vidite kada je poslana, otvorena i kliknuta.
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Kampanje

Kampanje su e-poruke koje oblikujete, zakazujete i Saljete svojim popisima pretplatnika, sa

statistikom isporuke i angazmana.

@

Narocniki in
e-kampanje

Zberi naroénike in jim posji prvo e-kampanjo.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-campaigns-

subscribers-and-campaigns

Koga kampanja doseze

Kampanja Salje na popis koji sastavite jednom i ponovno koristite - iz vaSih pretplatnika, CRM kontakata, korisnika
platforme, organizacija ili polaznika odredenog dogadaja - umjesto ru¢nog biranja primatelja svaki put. Vidi Pretplatnike za

to odakle dolaze same adrese.

Pretplatnici, kampanje i popisi ha jednom mjestu
Stranice Pretplatnici, Kampanje i Popisi dijele jednu traku s karticama na vrhu, pa moZete preskakati izmedu adresa,
spremljenih popisa publike i e-poruka bez povratka u izbornik. Kartica Pepisi zamjenjuje nekadasnji gumb Upravljanje

popisima. Kartice Kampanje i Popisi pojavljuju se kad su kampanje za vas ukljucene.

Odabir publike

U kartici Publika vasi su spremljeni popisi razvrstani u skupine, svaki s trenutnim brojem primatelja - postavite mi$ na ime
popisa da vidite tko je to¢no na njemu. Oznacite popis da ga ukljucite, ili pritisnite minus pokraj njega da te ljude
iskljucite: oznacite na primjer Svi pretplatnici i iskljucite Sudionici dogadaja, pa Cete dose¢i samo pretplatnike koji jo$ nisu

dosli ni na jedan dogadaj. Kad je popisa puno, izbor suZava polje za pretragu iznad njih.

Polje ispod popisa svaku osobu broji jednom, ¢ak i kad je na viSe vaSih popisa, i kaZe koliko ih je na viSe popisa, koliko ih je
uklonilo iskljucivanje i koliko ih je iskljucilo marketinske poruke - njih slanje preskace. Kliknite broj pokraj popisa da prije

slanja pregledate stvarne primatelje.

Popisi su dviju vrsta, oznaceni na stranici Popisi publike. Ru¢no odabran popis je fiksan skup e-adresa koje ste odabrali -
moZete ga uredivati, sinkronizirati i brisati. Dinamican sustavni popis (svi korisnici, igraci taroka, nove registracije i sl.)
nema spremljenih ljudi: pri svakoj se uporabi preracunava prema svojim pravilima, pa se novi ljudi pridruzuju, a drugi sami
ispadaju. Sustavni su popisi samo za Citanje - bez uredivanja, sinkronizacije i brisanja - a njihov se broj osvjezava pri

svakom otvaranju.

Manje tipkanja u obrascu

Polje Predmet e-poste tijekom tipkanja preuzima Naziv kampanje, pa je cesto dovoljan i kratak naziv. Cim predmet upisete

sami, viSe ne prati naziv (ako ga obriSete, preuzimanje se ponovno ukljucuje), a prije spremljen predmet nikad se ne



prepisuje.

Odmah ispod polja Naziv kampanje obrazac provjerava ima li vaSa organizacija ve¢ kampanju s istim nazivom. Ako ima,
Zuta napomena prikazuje njezin status, datum i broj primatelja s poveznicom Otvori je. Spremanje je i dalje moguce, ali
drugaciji naziv drzi rezultate dviju kampanja odvojenima. Red Zapoc¢ni novi krug od nudi vaSe prijaSnje nazive kampanja s

danasnjim datumom (na primjer petak-2026-10-30); kliknite jedan da ga upotrijebite.

Ako saljete iz viSe organizacija, ispod izbornika Organizacija nalazi se do Cetiri oznake Nedavno koriSteno - organizacije
za koje ste zadnje izradili kampanje. Klikom odaberete organizaciju; s njom se mijenjaju ime i e-posta posiljatelja, pretraga

sadrzaja i publika.

Kartica lzgled: stil i raspored e-poste

Kartica Izgled, odmah nakon osnovnih podataka, sadrzi dva izbornika: Stil e-poste (boje, fontovi, logotip) i Raspored (kako
je poruka sloZena). Kartice Stil e-poSte odreduju izgled poruke. Zadano platforme zadrzava standardni izgled. Web
stranica organizacije preuzima boje, fontove, logotip i oblik gumba iz aktivne verzije web stranice te organizacije; Web
stranica zajednice isto za kampanju zajednice. Radi bez obzira na to na kojoj stranici kampanju izradite, jer prati odabranu
organizaciju. Nova kampanja unaprijed odabire stil web stranice ako ga organizacija ima. Svaka kartica prikazuje boje i font,
a Pregled i Testno slanje koriste isti stil. Neke e-mail aplikacije, na primjer Gmail i Outlook, ne ucitavaju web fontove i

prikazuju sli¢an standardni font.

Odaberite Prilagodeno ako izgled Zelite postaviti sami. Pocni s bira stil od kojeg polazite, a sva prazna polja prate ga.
MoZete postaviti primarnu i sekundarnu boju, boju kartice, teksta i naslova (upiSite hex kod ili koristite bira¢ boja, kriZi¢
vraca naslijedenu boju), font naslova i teksta (Google fontovi ili fontovi koje je ucitala vasa organizacija), gumbe (oblik
Cetvrtast, zaobljen ili pilula; ispuna puna ili obrubljena; automatska ili puna Sirina, svaku prikazuje mala plocica u vasoj
primarnoj boji - va$ odabir nadjacava raspored) i logotip (odaberite ga iz knjiZnice slika, zadrZite logotip organizacije ili

ukljucite Bez logotipa da se umjesto njega prikaZe naziv organizacije). Mali uzorak ispod polja usput prikazuje rezultat.

Redak Spremljeni izgledi na vrhu ploce Prilagodeno omogucuje vam da izgled zadrZite i ponovno upotrijebite. Postavite
boje, fontove i gumbe, pritisnite + Spremi kao izgled, upiSite naziv i pritisnite Enter. Izgledi pripadaju organizaciji, pa svi
koji za nju Salju kampanje vide iste plocice (do 12). Klik na ploc¢icu popunjava sva polja iz tog izgleda; to je kopija, pa
kasnija promjena izgleda ne utjece na kampanje koje ste ve¢ napravili. Kad nakon primjene izgleda promijenite polje, na
njegovoj se plocici pojavi tocka s gumbima Spremi promjene (aZurira taj izgled) i Spremi kao novi. Izbornik ... na plocici
izgled preimenuje, postavlja kao zadani (izgled s kojim pocinje novi stil Prilagodeno) ili briSe - Ponisti je dostupno jo$

nekoliko sekundi nakon brisanja. Kartica Prilagedene iznad prikazuje boje i font koje ste trenutno postavili.

Raspored mijenja okvir oko sadrzZaja, bez obzira na odabrani stil: Klasi¢no (centrirani logotip, bijela kartica), Traka (traka
preko cijele Sirine u boji brenda s logotipom), Pismo (bez kartice i pozadine, djeluje kao osobno pismo) i Newsletter (Siri
stupac s razdjelnom crtom i uokvirenim podnoZjem). Pregled ovog izgleda otvara poruku s vaSim trenutnim odabirima u

novoj kartici, ¢ak i prije spremanja, a pregled na stranici kampanje prikazuje cijelu poruku sa zaglavljem i podnoZjem.

Polje Tekst podnozZja e-poste u kartici Izgled zamjenjuje standardnu recenicu iznad poveznice za odjavu (»Ovu poruku
primate jer ste pretplaceni na nas popis...«) vasim rijecima, na primjer adresom ili razlogom zasto ljudi primaju poruku. Ako
polje ostavite prazno, vrijedi zadani tekst koji je vasa organizacija postavila u Postavkama organizacije (kartica Newsletter,
Tekst podnozZja e-poste); ako je i on prazan, ostaje standardna recenica. PiSite obiCan tekst: prijelomi redaka se ¢uvaju, a
web i e-mail adrese postaju poveznice. Gumbima ispod polja moZete umetnuti {{organization name}} ,

{{list name}} i {{unsubscribe url}} . Tekst poveznice za odjavu mijenja samo tekst poveznice (na primjer



»Odjava s novosti«); sama poveznica uvijek se dodaje i ne moZe se ukloniti. Pregled, pregled skice i Testno slanje prikazuju
pravo podnozje, i u HTML-u i u tekstualnoj verziji. U Postavkama organizacije oba zadana teksta (i obje teme poruka
newslettera) imaju jezi¢ne oznake ispod polja: tekst napiSite na jeziku svoje organizacije, zatim dodajte ili automatski

prevedite ostale jezike. Kampanja se Salje s prijevodom koji odgovara jeziku kampanje.

Gumb na dnu nove kampanje je Spremi nacrt: spremanje nikad niSta ne Salje. Gumbom Pregled pokraj njega vidite poruku
tocno kakva je sada (niSta se ne sprema niti Salje) u novoj kartici; zatvarate ga gumbom Zatvori pregled ili tipkom Esc.
Stranica oko poruke prati vasu svijetlu ili tamnu temu, a sama poruka uvijek se prikazuje onako kako ¢e je prikazati

primateljev e-mail program. Zatim kampanju na njezinoj stranici pregledate, testirate i Saljete.

Emoji u predmetu i tekstu

UpiSite : i prva slova naziva, na primjer :smile ili :fire, u predmet e-poste, pregled teksta ili tekstualni blok e-poste i
pokraj kursora pojavit ¢e se mali popis emojija. Enterom ili Tabom ili klikom ga umetnete, Esc zatvara popis. DovrSeni
naziv, na primjer :smile:, sam se pretvara u emoji. Rade engleski i slovenski nazivi, a mali smajli¢ uz oznaku polja govori da
polje to podrzava. Emojiji su obi¢ni znakovi pa se prikazuju u svakom programu za e-postu i u predmetu u pretincu. Isto radi

u komentarima i odgovorima u zajednici.

Povezivanje sadrzaja

Otvorite plocu Poveznica na sadrzaj iznad poruke da u e-posStu povucete dogadaje, aktivnosti, ¢lanke, ponude, igre, ankete,
teCajeve, pjesme ili pjesmarice. Dok vam ne treba, sklopljena je, a broj na njezinoj traci kaZe koliko je stavki trenutno
povezano. Pretrazujte ili upotrijebite precac Brzo dodaj, na primjer Nadolaze¢i dogadaji; stavku uklonite njezinim x i broj

se azurira. Svaka povezana stavka postaje gotov odjeljak u e-posti, pa napiSete samo tekst oko njih.

Sto donosi kampanja

Svaka web poveznica u poslanoj e-poruci automatski je oznacena s utm_source=newsletter, utm_medium=email i
utm_campaign s imenom i brojem kampanje, pa se posjet iz poruke prepoznaje kao ta kampanja. Kada se taj posjetitelj
prijavi ili kupi, narudzba ili prijava u znacki Izvor prikazuje kampanju, a ljevak na vasoj nadzornoj ploci navodi je u dijelu

Po izvorima prometa. Poveznice koje ste ve¢ sami oznacili, poveznica za odjavu i poveznice mailto: ostaju kakve jesu.

Slike i vase stavke u tekstu

Stupac Dodaj s lijeve strane uredivaca ima blok Slika (kod dugog sadrZaja ostaje u vidnom polju). U¢itajte datoteku,
povucite sliku u njega, zalijepite snimku zaslona ili poveznicu na sliku. MiSem predite preko slike i u njezinoj alatnoj traci
odaberite Puna Sirina, Srednja ili Malo - manje veli¢ine poravnate su na sredinu. Tri tipke za poravnanje uz njih postavljaju
sliku lijevo, na sredinu (zadano) ili desno - opis slike prati je. Slike se spremaju za e-poStu: smanjene na 1200 px i saZete, a
ulaze u prostor za pohranu vase organizacije. Kad izbriSete skicu, nestaju i njezine slike; poslana kampanja ih zadrzava da ih

stara e-posta i dalje prikazuje.

Ako svoju stavku Zelite postaviti to¢no tamo gdje pripada, dodajte blok Element: potraZite svoja dogadanja, ponude i
sadrZaj, odaberite jednu i kod kursora se pojavi gotova kartica (slika, naslov, datum i gumb). Ako Zelite od nekoliko rijeci
napraviti poveznicu, oznacite tekst, kliknite gumb s kalendarom u alatnoj traci teksta (Poveznica na moju stavku) i

odaberite stavku. Oba nude samo stavke organizacije te kampanje.

Slanje putem vaseg SMTP posluzitelja

Kampanje se Salju samo putem vaSeg vlastitog SMTP posluZitelja, nikada putem adrese platforme. Kartica na vrhu popisa

kampanja, obrasca kampanje i stranice kampanje pokazuje gdje ste: SMTP nije postavljen, spremljen, ali josS nije testiran,



ne radi ili Slanje s adrese vi@vasadomena.hr kada je povezan. Ako ste vlasnik organizacije, pritisnite Postavi SMTP (ili
Uredi) i kartica se otvara upravo tamo: unesite posluzitelj, port, Sifriranje, korisnicko ime, lozinku te ime i e-poStu
posiljatelja, zatim pritisnite Spremi i testiraj vezu. Podatke sprema, pokuSava se prijaviti na vas posluzitelj i postaje zelena
ili prikazuje Sto je posluZitelj odgovorio, kako biste ispravili jedno polje i pokuSali ponovno. Prazna lozinka zadrZava
spremljenu; Posalji mi testni e-mail Salje vam pravu poruku. U obrascu kampanje kartica prati odabir Organizacija. Svi
ostali vide crvenu obavijest i moraju zamoliti vlasnika. Ako posluzitelj koji ste ve postavili prestane raditi, ista se crvena
obavijest prikazuje i na vrhu stranica Nadzorna ploca i Postavke vaSe organizacije (samo za vlasnike i administratore), s

gumbom Popravi SMTP postavke koji skace na SMTP postavke.

Od skice do poslanog

Kampanja prolazi skica — zakazano — Salje se — poslano (ili pauzirano, ili otkazano). Najprije posaljite test sebi da vidite

tocno Sto ¢e primatelj dobiti, sa svim zamjenskim oznakama, prije nego krene zaozbiljno.

Sto se vratilo

Jednom poslana, stranica statistike kampanje prati isporuku, otvaranja i klikove, pa moZete re¢i koji je naslov ili termin

slanja stvarno radio.

Stranica kampanje prikazuje e-postu onako kako je primatelj dobiva: zaglavlje pretinca (posiljatelj, vrijeme, predmet, tekst
pregleda, broj primatelja) iznad prave e-poste, s prekidacem Racunaloe / Mobilne za provjeru obje Sirine. Svaki povezani

dogadaj, ponuda, tecaj ili anketa je kartica sa slikom, datumom, mjestom i stanjem. Kad je kampanja poslana, redak Iz ove
kampanje na svakoj kartici broji koliko je ljudi pogledalo stavku, zapocelo je i prijavilo se ili kupilo putem ove e-poste, uz

ukupan broj za tu stavku. Casovnica pokazuje gdje je kampanja: stvorena, zakazana, zapoceta, zavrsena.
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Obavijesti

Obavijesti vam kaZzu kada neSto treba vaSu paznju, osobno ili u ime organizacije koju vodite.

* SAVJETI

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-

notifications-bell-tricks

Osobno, i u ime organizacije

Obavijesti kazu kada nesto treba pogled - nova prijava, komentar, narudzba. Ikona zvona u zaglavlju nosi broj za vase
vlastite obavijesti; ¢im administrirate organizaciju, drugi, organizacijski tok skuplja obavijesti o onome §to se ondje
dogodilo. Stranica ima prekida¢ Osobno / Organizacija / Sve, svaki dio sa svojim brojem neprocitanih: Osobno je samo
vasSe, Organizacija je organizacija u kojoj radite (ili sve vase), a Sve prikazuje sve u jednom popisu, svaku obavijest s

oznakom organizacije. Oznaci sve kao procitano i Izbrisi sve zahvacaju samo popis koji gledate.

Rad sa zvonom

Kliknite zvono i vidite najnovije obavijesti bez napustanja stranice. Obavijest 0 ne¢emu konkretnom - narudzbi, prijavi,
objavi - vodi vas ravno onamo i usput se oznaci kao procitana. Ona koja vam samo nesto javlja otvara se izravno u popisu s
cijelim tekstom i ondje se oznaci kao procitana; popis ostaje otvoren. Tocka uz svaku obavijest prebacuje je izmedu

procitane i neprocitane, pa je moZete oznaciti za kasnije, a x je uklanja. Oznaci sve kao procitano odjednom briSe brojac.

Stranicu ne morate osvjeZavati da biste vidjeli nove: dok je stranica otvorena, zvono provjerava samo, a kad stigne nesto

novo, broja¢ poskoci i zvono kratko zazvoni.

Izbor Sto do vas dolazi

Kartica Obavijesti u Postavkama racuna jedna je tablica: svaki redak je tema, s prekidacima E-posta i U aplikaciji. U
aplikaciji znaci zvono u zaglavlju; ukljucite Push obavijesti na ovom uredaju na vrhu kartice i iste obavijesti stiZzu i na taj
telefon ili preglednik. Crtica znaci da tema takav kanal nema. Svatko vidi neprocitane poruke (izravne poruke, razgovori
tima i projekata, komentari zadataka), podsjetnike planera, dnevni pregled planera te novosti i ponude; administriranje
organizacije dodaje poruke kupaca, nove rezervacije, prijave, narudzbe, sadrzaj i pretplatnike. Izbori su samo vasi; drugi

administrator iste organizacije zadrZava svoje.

Iskljuci sve neobavezne obavijesti e-postom na vrhu odjednom zaustavlja svu e-postu o porukama, planeru i organizaciji te
te prekidace posivi. Novosti i ponude imaju svoj prekidac. Izbori po redcima ostaju spremljeni, pa ponovno iskljucivanje

glavnog prekidaca vraca tocno ono Sto ste imali.



E-poruke koje moZete iskljuciti zavrSavaju retkom koji kaZe zasto ste ih dobili, s poveznicama Odjava od ovih poruka i
Uredi postavke e-poste. Stranica za odjavu radi bez prijave i niSta ne mijenja dok ne pritisnete gumb: Odjavi iskljucuje
samo tu vrstu, dostupno je i Iskljuci sve neobavezne obavijesti e-postom, a pri kasnijem posjetu stranica prikazuje trenutno
stanje s gumbom Ponovno ukljuci. Obavijesti u aplikaciji nikada ne dira. Gmail i drugi programi za e-postu za njih
prikazuju i svoj gumb za odjavu. Neka posta uvijek stiZe jer vam je potrebna: e-posta za prijavu i lozinku, potvrde o pla¢anju

i racuni te potvrde vaSih prijava, rezervacija i narudzbi.

BETA |

.l
Eventure.si Q,  PretraZi Istrazi v  Zajednice Sadrzaj Za kreatore Qe &o ﬁo o

Saniaj. Izgradi. Podijeli.

se [ e e r % = z :
. S ¥ Oznadi sve kao proéitano } { I Obrisi sve ] @ Pomoé ~
g .. Obavijesti organizacije | :
@ braasi na e Obavijesti organizacija kojima upravljate @ somo Studio Primer  x

Y ARTIVNOST Neprogitano 7 Informacija @ Uspjeh 4 Upozorenje 2
I n Obavijesti o =

Q. PretraZi obavijesti.. (2]
® Poruke
@, New registration: Winter Choir Weekend 7
| ina reg| d for Winter Choir Weekend (Full weekend)
®  Ponude
e 25. ruj 2026.- 25. rujna 2026.,10:38
2t Moje zajednice .
ﬁ Order SP-DOCS-1007 paid )
F  Aktivnosti Eva Horvat paid EUR 38.50 for order SP-DOCS-1007.
25.ruj 2026. - 25. rujna 2026, 08:38
a
&~ New booking request: Recording Session
B Golere _ 8 o =
Luka Krajne requested a Recording Session,
25. ruj 2026. - 25. rujna 2026., 06:38
=7 Registracije % Invoice SP-2026-0005 paid
Eva Horvat paid invoice SP-2026-0005 in full
@ Narudibe
25.1uj 2026.- 25. rujna 2026, 04:38
B Ratuni
@, New registration: Autumn Songwriting Workshop o
= Pretplatnic M Ninazupa d for Autumn Songwriting Workshop (Student ticket).
25. ruj 2026 ujna 2026, 02:40
H Kamp: e .
- * New review for Handmade Ceramic Mug G

Nina Zupan rated Handmade Ceramic Mug 5 stars.

6. - 25. rujna 2026, 00:38

Snimka zaslona 25.1. Centar za obavijesti: osobni i organizacijski tok.



POGLAVLJE 21

Poruke

Poruke su razgovori s osobama, organizacijama, projektima i zadacima, svi u jednom pretincu.

SAVJETI
- )
Odgovori in pripni B o
sporotilo Datoteke v pogovor

Sporoéila: prilepi ali povieci

Sporoila: skupinski pogovor

eniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-messag8keniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-messag

reply-and-pin files-and-emoji

@ @
Raven obvestil Pogovor postane
pogovora opravilo

Sporogila: zvonzek v glavi naloga:, sestanek:, klic: ideja

eniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-messag8keniraj i pogledaj video https:/eventure.si/hr/user-manual#video-messag

notify-level smart-task-line

Jedan pretinac za sve vrste razgovora

Poruke skupljaju sve vaSe razgovore u jednom pretincu: izravne poruke s ljudima s kojima suradujete, razgovore s
organizacijom, timski chat organizacije kojoj pripadate te razgovore koji pripadaju projektu, grupi projekta ili pojedinom
zadatku. Oznake iznad popisa - Osobno, Grupe, Projekti, Organizacije - suZavaju popis i pokazuju broj neprocitanih poruka.
U izborniku Moje Osobne poruke prikazuju vase osobne razgovore, a Poruke one koji pripadaju organizacijama u kojima
trenutno radite. Ako radite u organizaciji, kontrola iznad oznaka prebacuje popis izmedu Osobno, Organizacija
(organizacija u kojoj trenutno radite, s poveznicom za prikaz svih vaSih organizacija) i Sve (sve na jednom popisu, svaki

razgovor s oznakom organizacije). Sanduci¢ se otvara u prikazu koji ste zadnji put koristili.

Vasa prva poruka

Kad se pridruzite, u pretincu vas Ceka kratak pozdrav: na Eventure.si stiZe od tima Eventure.si, a u zajednici od organizacije
koja stoji iza nje - ako vam iSta treba, samo odgovorite, Cita vas stvarna osoba. U Taroku i Remiju pozdrav je obavijest u

zvonu unutar igre.

Kontaktirajte podrsku

Kontaktirajte podrsku (u grupi Pomo¢ u izborniku racuna, u podnoZzju i na kraju svakog poglavlja ovog prirucnika) otvara
razgovor s timom Eventure, spreman za pisanje, u prozoru chata - zelena tocka kaze kad je netko iz tima dostupan. Po Zelji
odaberite o Cemu je vaSe pitanje - placanja, graditelj web stranica, dogadaji, trgovina, racun, greska ili neSto drugo - i
napiSite poruku. Vlasnici i administratori Eventurea odgovaraju u istom razgovoru, pri odgovoru primate obavijest u zvonu,

a kratka automatska poruka kaze da obi¢no odgovaramo u roku od 24 sata. Razgovor je oznacen Otvereno dok ga ¢lan tima



ne oznaci kao rijeSen; ako kasnije opet napiSete, otvara se sam. Clanovi tima sve slu¢ajeve nalaze pod oznakom Podrska u
svom pretincu (Otvoreni slucajevi, RijeSeno, Sve); dva padajuca izbornika suZavaju popis po temi ili na slucajeve koji
¢ekaju nas (zadnji je pisao klijent) odnosno su neprocitani. Slucaj se oznacava kao rijeSen ili ponovno otvara u izborniku ...

u zaglavlju razgovora.

Pocetak razgovora

Nova poruka otvara jedno polje za pretragu osoba i organizacija zajedno, spremno za pisanje. I prije nego pocnete tipkati
prikazuje osobe s kojima ste nedavno razgovarali, zatim suradnike i projektne kolege; vaSe vlastite organizacije dolaze prije
svih ostalih. Koristite strelice i Enter ili kliknite: razgovor s tom osobom ili organizacijom odmah se otvara i na vrhu popisa
oznacen je kao Novi razgovor dok ne posaljete prvu poruku. Pisati moZete osobama s kojima dijelite organizaciju, projekt ili

podijeljeni planer. Timski chat organizacije otvara se gumbom Rasprava u zaglavlju njezine nadzorne ploce i postavki.

Grupni razgovori

Nova grupa (gumb na vrhu Poruka) pokrece razgovor s viSe osoba odjednom. Grupi daj naziv, po Zelji sliku, a ¢lanove
odabere$ u jednom polju za pretraZivanje: osobe s kojima ve¢ suradujes (kolega, kolega na projektu, partner iz dijeljenja
planera ili netko kome si ve¢ pisao/la) i cijele organizacije kojima pripadas. Organizacija ostaje u grupi kao cjelina: tko joj
se kasnije pridruzi, ¢ita grupu, tko je napusti, gubi pristup. Grupu vide samo odabrani; nitko drugi je ne moZe naci u
pretrazivanju, obavijestima ni broju neprocitanih. Ikona ¢laneva u zaglavlju razgovora pokazuje tko je u grupi i omogucuje
dodavanje osoba ili organizacija, preimenovanje, promjenu slike, uklanjanje ¢lanova i imenovanje drugih za administratore.
Kreator i administratori odreduju tko moze dodavati clanove: samo kreator, administratori grupe ili svi u grupi. Svatko
moZe napustiti grupu (isti izbornik); ako je napusti kreator, ulogu administratora preuzima drugi ¢lan, a grupa bez ¢lanova
se arhivira. UtiSavanje, prikvacivanje i neprocitano rade kao u svim drugim razgovorima. Oznake iznad popisa sada su

Osobno (jedan na jedan), Grupe, Projekti (projekti, grupe projekata, sobe i zadaci), a zatim Organizacije.

Pisanje organizaciji ili organizatoru dogadaja

Dvije okrugle ikone posvuda na platformi znace dvije razlicite stvari: omotnica je uvijek i samo e-posta, a dva oblacica su
uvijek poruke unutar Eventurea. Na profilu organizacije (u kartici Kontaktni podaci) kliknite dva oblaci¢a - savjet Pisi - i
otvara se prozor za razgovor s tom organizacijom; omotnica pokraj nje otvara obrazac za e-postu. Na stranici dogadaja
kartica organizatora ima iste oblaci¢e (PiSi organizatoru): razgovor je isti kao s profila, a vaSa poruka dobiva oznaku U vezi
dogadaja s poveznicom na njega (oznaku moZete prije slanja ukloniti iznad tekstualnog polja). Ikona je skrivena ako
organizacija od vas ne prima poruke. Ako niste prijavljeni, ikona vas poziva na prijavu ili besplatnu registraciju, a nakon

povratka na istu stranicu razgovor se otvara sam.

Prozor za chat na bilo kojoj stranici

Za Citanje i odgovaranje na poruke ne morate napustiti stranicu na kojoj se nalazite. Kliknite ikonu dva oblaci¢a u zaglavlju
pa razgovor (ili Pogledaj sve poruke): dolje desno otvara se mali prozor za chat s tim razgovorom, u kojem mozete Citati i
odgovarati. Prozor navodi sve vaSe razgovore - otvorite bilo koji i strelicom se vratite na popis - a gumb s poveznicom vodi
na cijelu stranicu Osobne poruke. Istodobno je otvoren samo jedan prozor. Sakrij pretvara prozor u okrugli gumb za chat s
brojem neprocitanih poruka; gumb povucite kamo god Zelite na zaslonu, klikom ponovno otvarate prozor, a malim x koji se
pokaze kad miSem predete preko njega zatvarate ga. Na mobitelu prozor ispunjava zaslon; gumb zatvarate tako da ga
povucete na kos koji se pojavi pri dnu ili ga dugo pritisnete i odaberete x. Prozor i gumb pamte stanje dok prelazite izmedu
stranica. U istom se prozoru otvaraju i gumb Rasprava organizacije, Komentari zadatka u planeru i gumbi Posalji poruku.
Na telefonu gesta ili gumb Natrag vraca korak po korak - iz razgovora na popis, zatim iz prozora - umjesto da napusti

aplikaciju.



Sto znace ikone

Svaki razgovor u prozoru za chat i na popisu poruka pocinje okruglom slikom koja govori o kakvoj je vrsti razgovora rijec.

Osoba ima svoju fotografiju ili obojeni krug s poCetnim slovom. Ako slike nema, vrstu razgovora kaze sivi krug s ikonom:

e Osoba - izravna poruka jednoj osobi.

e Zgrada - razgovor s organizacijom.

¢ Skupina ljudi - timski chat organizacije kojoj pripadate. Ako organizacija ima logotip, redak umjesto toga prikazuje
logotip s malom plavom znackom skupine ljudi u kutu.

¢ Otvorena mapa - rasprava cijelog projekta.

¢ SlozZeni slojevi - chat jedne projektne grupe; naslov glasi Projekt / Grupa.

¢ Kontrolni popis - komentari planerova zadatka.

_ T ﬁ
Poruke Z - x

o Marko Novak
Vi: Sure, | will send it today.

prije 2 dana

o Nina Zupan
Vi: Thanks, see you Saturday!

prije 2 dana

Studio Primer - Timski chat 2

Be
be,

Ana Kovac: Doors open at 10:00 on Sat...
prije 3 dana

Print the flyers

Marko Novak: Printer is ready, 200 copi...
prije 3 dana

Marketing
Autumn Open Day

Ana Kovac: Posters go up on Monday.
prije 3 dana

«

Autumn Open Day
Ana Kovac: Kickoff notes are in the proj..
prije 4 dana

% Eva Horvat (Studio Primer)

" Is there parking at the venue?
prije 4 dana

Snimka zaslona 26.1. Popis ispod ikone dva oblaci¢a: okrugla ikona kaZe vrstu razgovora, a broj broji neprocitane poruke.

Naslov poput Ime (Organizacija) znaci kupca koji piSe vasSoj organizaciji. Malo crveno srce ili karo iza imena (samo za

operatere platforme) pokazuje da osoba igra tarok ili remi. Broj s desne strane je broj neprocitanih poruka u tom razgovoru,



a redak je istaknut dok ga ne otvorite. Vi: ispred pregleda znaci da ste zadnju poruku napisali vi; u grupnom ili projektnom
chatu umjesto toga stoji ime onoga tko ju je napisao. Vrijeme ispod pregleda osvjeZava se samo (prije 14 minuta, zatim

datum).

Organizacije odgovaraju kao tim

Poruku organizaciji primaju svi njezini vlasnici i administratori, ne samo vlasnik. Odgovoriti mozZe bilo tko od njih, a s
ukljucenim Odgovori kao organizacija posiljatelj vidi odgovor u ime organizacije, zajedno s imenom osobe koja ga je

napisala. U postavkama organizacija odreduje prima li poruke i od koga.

Projekti i zadaci

Stranica projekta ima odjeljak Rasprava s karticom za cijeli projekt i po jednom za svaku grupu u kojoj moZete sudjelovati
(gumb Rasprava na vrhu i ikona Chat grupe na svakoj grupi otvaraju prozor za chat, gdje se oznakama prebacujete izmedu
projekta i grupa), a pojedinosti zadatka u planeru odjeljak Komentari. Svi koji su ukljuceni u taj projekt, grupu ili zadatak
mogu tamo Citati i pisati, a osobe koje se projektu pridruze ili ga napuste dobivaju odnosno gube pristup automatski. Crveni
broj na kartici ili oznaci pokazuje koliko poruka u tom dijelu projekta jo$ niste procitali (vaSe vlastite poruke se ne broje, a
kod nule nema nicega); nestaje kad ga otvorite i osvjezava se kad stignu nove poruke. Iste oznake nalaze se iznad chata
projekta i na stranici Poruke. Grupe mogu imati podkategorije, a one svoje: prvi redak oznaka sadrzi projekt i grupe najvise
razine, ispod njega se za svaku grupu na putu do otvorenog chata pojavljuje novi redak (podkategorije, zatim njihove
podkategorije), svaki malo uvucen i tankom crtom povezan s nadredenom grupom. Grupe iznad otvorenog chata imaju
obrub, mala crvena toc¢ka kod nadredene grupe znaci neprocitane poruke negdje ispod nje, a redak koji je preSirok pomicete

kotac¢i¢em misSa ili povlacenjem.

Sobe. Soba je chat o jednoj temi, na primjer Dan otvaranja ili Proracun, koji nije vezan uz grupu. Tko god vidi projekt
moZe otvoriti i Citati sve sobe, a tko god u projektu sudjeluje moZe stvoriti novu: pritisnite + Soba na kraju retka oznaka u
prozoru za chat, + Soba u retku Sobe ispod grupa u odjeljku Rasprava ili Nova soba u izborniku uz gumb Rasprava na
vrhu (na ploci i na vremenskoj crti), upiSite ime i pritisnite Enter. Oznake i kartice soba imaju # i iscrtkani rub da ih ne
zamijenite s grupama. Soba vam isprva ne zvoni na svaku poruku, nego samo kad vas netko oznaci sa @: pritisnite Pridruzi
se u traci iznad sobe da je pratite (tada piSe Pratim), ili ponovno da se vratite na samo spominjanja. Osoba koja je sobu
stvorila i svatko tko moZe uredivati projekt moZze je preimenovati (olovka) ili arhivirati (kutija); arhivirana soba nestaje iz
oznaka i popisa, a njezine poruke ostaju. Strelica uz gumb Rasprava navodi cijeli projekt, njegove grupe i sobe (najnovije
prvo, s brojem neprocitanih i viemenom zadnje poruke), pa s stranice projekta ili vremenske crte mozete skociti u bilo koji

chat.

Otvorite zadatak. Razgovor o zadatku ima u zaglavlju niti iza naziva malu strelicu (uklizne kad pokazivacem predete preko
naziva, a na mobitelu je uvijek vidljiva). Pritisnite je da se zadatak otvori u bo¢noj plo¢i bez napustanja poruka; prozor chata

sklapa se u mjehuri¢ da plocu ne prekriva, a mjehuri¢ vraca isti razgovor.

Poruke unutar zajednice

Kad zajednica ima ukljucene privatne poruke, moZete pisati njezinim ¢lanovima. Otvorite karticu Clanovi i pritisnite
Poruka ispod ¢lana. Zajednica odreduje tko moZe zapoceti razgovor: Clanovi (svatko moZe pisati svakome), Clanovi
osoblju (¢lanovi mogu pisati samo moderatorima i administratorima) ili Osoblje ¢lanovima. Prva poruka uvijek stize kao
zahtjev za poruku: druga osoba je vidi u bloku Zahtjevi za poruku iznad popisa i u obavijesti, a dok ne pritisne Prihvati,
nista se viSe ne moze poslati. Odbij posiljatelju zatvara razgovor, a Blokiraj sprjecava i sve buduce poruke u oba smjera

(gumb za blokiranje nalazi se i u zaglavlju svakog izravnog razgovora). Odgovor se racuna kao prihvacanje. Clan kojem je u



zajednici iskljuCeno pisanje ne moZe zapocinjati nove razgovore. U postavkama u prilagodenim poljima moZete iskljuciti

Clanovi zajednice mi mogu pisati kako ne biste primali nove zahtjeve; razgovori koje ve¢ imate nastavljaju raditi.

Chat sobe. Pri stvaranju kanala odaberite Chat soba umjesto foruma za rasprave. Chat soba je grupni razgovor uZivo za
malu grupu: otvorena za sve €lanove zajednice ili samo uz pozivnicu, s istim pozivnicama, domac¢inima, utiSavanjem i
arhiviranjem kao drugi kanali. Otvara se na stranici kanala, a sobe u kojima sudjelujete nalaze se u Porukama pod gumbom
Zajednice. Moderatori mogu Citati sve sobe; utiSan ¢lan moZe Citati, ali ne i pisati, a zabranjen ili uklonjen ¢lan odmah gubi

pristup. Arhivirana soba nestaje s popisa, a razgovor ostaje Citljiv.

Pisanje, spominjanja i datoteke

Na stranici Poruke otvoreni razgovor ispunjava visinu zaslona i ostaje na mjestu dok se pomicete po popisu; unutar njega
pomicu se samo poruke. PiSete u traci na dnu, koja raste s tekstom. Na racunalu Enter Salje, a Shift+Enter zapocinje novi
redak; na telefonu ili tabletu Enter uvijek zapocinje novi redak, a Salje samo okrugli gumb za slanje, koji zasvijetli kad ima
Sto za poslati - tijekom slanja se vrti, a tijekom prijenosa datoteka pokazuje prsten napretka. Znakom @ spomenite nekoga u
razgovoru; on dobiva push obavijest i redak u zvonu koji otvara razgovor (i utiSan razgovor ga obavijesti o spominjanju).
Datoteke prilaZete spajalicom, lijepljenjem snimke zaslona ili ispuStanjem na razgovor; do slanja ¢ekaju kao male kartice
koje moZete ukloniti. Spajalica otvara mali izbornik: Fotografije biraju postojece slike (na telefonu se otvara vasa galerija),
Prilozi datoteke bira bilo koju drugu datoteku, Iz Drivea (gdje je Drive dostupan) bira datoteke iz vaSeg Drivea ili iz
organizacije kojoj pripadate - u poruku ide kopija, pa preimenovanje ili brisanje datoteke u Driveu razgovor ne mijenja - a
Novi dokument pokre¢e Markdown dokument. Uobicajeni tekstualni smajli¢i poput :) ;) :D i <3 prikazuju se kao emoji, a
poruka sa samo jednim do tri smajli¢a prikazuje se velika. UpiSite : i nekoliko slova naziva, na primjer :smile, za popis
emojija iz kojeg biramo; dovrSeno :smile: samo se pretvara u emoji. Web adresa u poruci postaje poveznica koja se otvara u
novoj kartici, bilo da je napiSete s https:// ili samo kao meet.google.com/abc. Za prvu poveznicu na drugu web stranicu
ispod poruke trenutak nakon slanja pojavi se kartica s pregledom, kao u WhatsAppu: slika stranice, naslov i kratak opis, a
klik na karticu otvara stranicu. Poveznice na sam Eventure nemaju karticu. Na svojoj poruci zadrZite pokazivac na kartici i

kliknite x da je uklonite za sve.

Poruke se mogu oblikovati. Tekst izmedu ** je podebljan, izmedu _ kurziv, izmedu ~~ preertan, a izmedu dva obrnuta
apostrofa prikazuje se kao kod ; Ctrl+B i Ctrl+I tijekom pisanja rade prva dva. Tri obrnuta apostrofa u svom retku prije
nekoliko redaka i nakon njih ¢ine blok koda (kad ga pokaZete miSem, pojavi se gumb Kopiraj); za nove retke koristite
Shift+Enter. Redak koji pocinje s > je citat, a retci koji pocinju s - ili 1. ¢ine popis. Dio koji Zelite sakriti stavite izmedu ||, na
primjer |jodgovor je 42|: prikazuje se kao tamna traka dok ga netko ne klikne, u popisu razgovora, obavijestima i e-posti
ostaje skriven, a poveznica u njemu ne dobiva karticu s pregledom. Smajli¢i i web adrese unutar koda ostaju kako ste ih
napisali. Gumb Savjeti za chat (i u zaglavlju razgovora, i u malom prozoru chata) navodi sve to s primjerima; ? uz polje za

poruku ostaje za zadatke.

PretraZivanje poruka

Polje za pretrazivanje iznad popisa (i na vrhu prozora za chat) istodobno pretrazuje nazive vasih razgovora i tekst poruka.
Unesite barem dva znaka: prvo se prikaZzu odgovarajuci razgovori, zatim poruke, najnovije prve, s istaknutom trazenom
rijeci. Kad kliknete poruku, razgovor se otvara upravo na toj poruci. PrikaZi vec¢ donosi starije pogotke. Pretraga obuhvaca
samo razgovore u kojima ste trenutacno; poruke koje ste izbrisali za sebe ili za sve ne pojavljuju se. U otvorenom razgovoru
povecalo u zaglavlju otvara traku za pretraZivanje: unesite rijec, a zatim se strelicama (ili tipkom Enter) krecete kroz sve

pogotke u tom razgovoru.



Dokumenti u chatu (Markdown)

Datoteku .md Saljete kao i svaku drugu (spajalica, lijepljenje ili ispusStanje) i u razgovoru se prikaZe kao kartica
dokumenta: naslov, broj rijeci i vrijeme citanja te prvi retci. U istom izborniku je Novi dokument, koji otvara prazan
uredivac da ga napiSete odmah, a lijepljenje teksta u Markdownu s pet ili viSe redaka (s naslovima, popisima, tablicom ili
slicnim oblikovanjem) ili popisa kopiranog iz Worda, Google Docs ili stranice za avrljanje (natuknice ili retci "Naziv -
opis") nudi Poslati kao dokument? - odaberite Stvori dokument ili Zadrzi kao tekst da ga posaljete kao obi¢nu poruku.
Klikom na karticu (ili Otvori) Citate ga u velikom prozoru sa sadrZajem; stavke - [ ] moZete oznaciti izravno u ¢itacu. Svatko
u razgovoru moZe prije¢i na Uredi (ili Podijeljeno za pregled uzivo) i pritisnuti Spremi ili Ctrl+S. Svako spremanje nova je
verzija: gumb Verzija ih popisuje (tko ju je spremio i prije koliko), Vrati staru vraca kao najnoviju pa se nista ne gubi. Ako
je netko spremio dok ste tipkali, bit ¢ete obavijeSteni i birate izmedu prikaza njegove verzije, zadrZavanja svoje ili kopiranja
svoje. Ostali vide tihu liniju "X je uredio/la ...", a kartica se sama aZurira. Preuzimanje daje trenutni tekst kao .md datoteku, a
gumb PDF na kartici (ili Preuzmi PDF u izborniku ... prozora) ¢isti PDF formata A4 s tekstom koji gledate, ukljucujuci

stariju verziju dok je pregledavate.

Pogledajte Sto se promijenilo. Uz gumb Verzija nalazi se mali gumb za usporedbu (Promjene) koji pokazuje sto je
promijenilo zadnje uredivanje: dokument izgleda kao i obi¢no, dodani tekst je zelen, uklonjeni crven i precrtan, a u
preformuliranoj recenici oznacene su samo promijenjene rijeci. Isti prikaz otvarate i s PrikaZi promjene pod svakom
verzijom na popisu Verzija, iz trake koja se prikazuje dok gledate staru verziju i, ako je netko uredio dokument otkad ste ga
zadnji put otvorili, iz trake Uredio/la je Maja otkad ste zadnji put ¢itali. s poveznicom Pogledaj Sto se promijenilo
(oznacavanje stavke kontrolnog popisa ne racuna se kao uredivanje). U prikazu Usporedi s bira s ¢ime usporedujete - s
prethodnom verzijom, bilo kojom starijom ili najnovijom -, strelice (ili tipke N i P) skacu od promjene do promjene
(Promjena 2 od 7), Samo promjene slaze duge nepromijenjene dijelove u tockastu crtu koju mozete kliknuti i otvoriti, a
Vrati ovu verziju vraca verziju koju gledate kao najnoviju (nudi se samo ako vec¢ nije najnovija). Esc zatvara prikaz. Prva
verzija nema s ¢ime se usporediti pa tamo gumba nema. Vremena na popisu Verzija su uzivo ("prije 3 minute"); kad se

zaustavite na njima, vidite toan datum.

U citacu A- i A+ mijenjaju veli¢inu teksta (Ctrl + i Ctrl -, Ctrl O je vraca), gumb sa strelicama prebacuje izmedu uobicajene i
Siroke stranice, a redak ispod naslova kaZe koliko je vremena potrebno za ¢itanje (u nacinu Uredi taj redak kaZe ima li
nespremljenih promjena, a Spremi je u zaglavlju). Tanka traka ispod zaglavlja pokazuje koliko ste daleko, a u sadrZaju je
istaknut dio koji Citate. Veli¢ina teksta i Sirina stranice pamte se na ovom uredaju. Izbornik ... u zaglavlju sadrZi kopiranje,
preuzimanje i PDF; na telefonu sadrZi i gumbe za veli¢inu teksta i Sirinu stranice. Nacin Uredi ima isti redak za oblikovanje
kao opisi zadataka (podebljano, kurziv, precrtano, naslovi, popisi, kontrolni popis, citat, poveznica s Ctrl+K, kod, razdjelna
crta, tablica i emoji; radi i unos :smile:), a kad je prozor uzak, viSak gumba slaZe se u izbornik ...; Ctrl+E prebacuje izmedu
Citanja i uredivanja. Pri zatvaranju prozora s nespremljenim promjenama pita Zelite li Spremiti, Odbaciti ili Odustati; ako

napustite stranicu bez odluke, skica se ¢uva i nudi vam se sljedeéi put.

Citanje razgovora

Poruke su grupirane po danima (Danas, Jucer, zatim datum), a viSe brzih poruka iste osobe stoji zajedno pod jednim
imenom. Kad otvorite razgovor s neprocitanim porukama, crta Nove poruke oznacava gdje ste stali. Pomaknuli ste se gore
dok stizu nove poruke? Okrugli gumb sa strelicom i brojem vraca vas na najnovije. Prijedite miSem preko poruke (ili je na
telefonu dodirnite) za gumb Kopiraj, koji kopira tekst to¢no kako je napisan. Svaka priloZena datoteka ima gumb za
preuzimanje, a poruka s viSe datoteka i Preuzmi sve. Klik na sliku otvara je u punoj velicini, a strelicama listate sve slike

razgovora. Datoteka PDF ili obicni .txt ima i gumb oke koji je prikazuje u velikom prozoru izravno u razgovoru, s



poveznicom Preuzmi; Esc ili kriZi¢ zatvaraju prozor. Sve datoteke i svi Markdown dokumenti razgovora navedeni su i pod

Datoteke u zaglavlju razgovora: klik na datoteku prikazuje je ili preuzima, a klik na dokument otvara ga.

Odgovor na poruku

Prijedite miSem preko poruke (ili je na telefonu dodirnite) i pritisnite strelicu Odgoveri, ili na telefonu povucite poruku
udesno. Iznad polja za pisanje pojavi se traka "Odgovor za ...", a vaSa poruka nosi citat izvorne poruke. Dodir na citat vodi
do izvorne poruke, €ak i ako je starija i joS nije ucitana. Ako je izvorna poruka kasnije izbrisana, citat umjesto teksta
pokazuje samo da je izbrisana. Autor poruke na koju odgovarate dobiva obavijest kao da ste ga oznacili s @, ¢ak i ako ima

ukljucene samo oznake; utiSan razgovor ostaje tih. Traku zatvorite kriZi¢em ili tipkom Esc.

Reakcije

Prijedite miSem preko poruke (ili je na telefonu drZite prstom pola sekunde - ili dodirnite mali smjeSko uz nju) i pritisnite
gumb sa smjeSkom kako biste reagirali jednim od Sest emojija: svida mi se, volim, haha, vau, tuzno ili ljutito. Na poruci
imate jednu reakciju: odaberite drugi emoji da je promijenite ili isti emoji ponovno da je uklonite. Reakcije se prikazuju kao
mala oznaka na rubu poruke s brojem, a prelaskom misa preko nje vidite tko je ¢ime reagirao. Svi u razgovoru vide ih za
nekoliko sekundi. Autor poruke dobiva obavijest u zvonu otprilike minutu kasnije, a nijednu ako je reakcija u meduvremenu
povucena. PoStuje postavke razgovora: utiSan razgovor ili obavijesti samo za spominjanja odnosno iskljucene ostaju tihe.

Obavijesti moZete iskljuciti u Postavke > Prilagodena polja (»Obavijesti me o reakcijama na moje poruke«).

Brzo srce i mala slavlja. Dvaput kliknite (na telefonu dvaput dodirnite) poruku da joj date srce s velikim srcem; ponovno ga
uklanja. Poruka koja je samo srce ili kazZe Cestitke, sretan rodendan i sli¢no, za vas i sugovornika prikazuje kratko slavlje,
jednom po poruci. Nove reakcije poskoce, a kvacice poskoce kad je poruka dostavljena ili videna. Sve je iskljuceno ako

uredaj ima ukljueno smanjeno kretanje.

Prikvac¢ene poruke

Nesto Sto svi trebaju stalno imati pred o¢ima - vrijeme sastanka, poveznicu, dogovorenu cijenu? Prijedite miSem preko
poruke (ili je na telefonu dodirnite) i pritisnite gumb s pribadacom. Ispod zaglavlja razgovora za sve u razgovoru
pojavljuje se uska traka s najnovijom prikvacenom porukom i brojem prikvacenih. Klik na traku otvara sve prikvacene
poruke s datotekama i glasovnim porukama; Idi na peruku vodi vas na mjesto u razgovoru, c¢ak i kad je daleko unatrag, a
Otkvaci uklanja prikvacenje. Prikvaciti i otkvaciti moZe svatko u razgovoru, do 20 poruka po razgovoru. U razgovoru s
organizacijom prikvacuje samo tim organizacije; korisnik vidi Sto je prikvaceno. Kratak redak u razgovoru kaze tko je nesto

prikvacio, bez obavijesti. Brisanjem prikvacene poruke nestaje i prikvacenje.

Razgovor s prikvacenim porukama u popisima ima i malu narancastu pribadacu s brejem: uz naziv razgovora u sanducicu i
u izborniku poruka te na ikoni razgovora uz zadatak u izborniku Planera u zaglavlju. Kad zadrZite miS na njoj, vidite koliko

je poruka prikvaceno.

Razgovor se otvara na najnovijim porukama. Pomaknite se na vrh i starije se ucitavaju, stranicu po stranicu, sve do prve

poruke.

Zadatak iz razgovora

Dogovarate se o poslu u razgovoru? NapiSite redak koji poCinje s zadatak: i pritisnite Enter - umjesto poruke nastaje pravi
zadatak u planeru, a u razgovoru mala kartica prikazuje naslov, dan, prioritet i za koga je. Radi u razgovorima grupe
projekta, cijelog projekta, tima, izravnim razgovorima i u komentarima zadatka (novi zadatak ide tamo gdje je otvoreni

zadatak). Cipovi iznad polja pokazuju $to je razumljeno; klik na x uklanja ¢ip, a klik na prvi redak 3alje kao obi¢nu poruku.



Kad upiSete rijec za vrstu, crtkani ¢ipovi predlazu Sto dodati dalje (dan, sat koji odgovara trenutnom vremenu, npr. sljede¢i
pola sata, !, @, #); klik na jedan ga ubacuje u redak, kao kod brzog dodavanja u planeru. Vrijede iste rijeci kao kod brzog
dodavanja u planeru: ideja:, poziv:, sastanak: (i idea:, call:, meet:), ! ili !! za prioritet, sutra, dan u tjednu, 15.10. i 14:30
za sat, ili bilokad (someday) za zadatak bez datuma (ne za sastanke). Poveznica u retku sastanak: (puna ili kratka, npr.
meet.google.com/abc) postaje poveznica Pridruzi se sastanka. Sa @ dodijelite zadatak nekome u razgovoru (u izravnom
razgovoru ide drugoj osobi). U razgovoru cijelog projekta grupa se bira sama (grupa vaSeg zadnjeg zadatka ovdje, inace
jedina grupa u kojoj ste, inace Ostala opravila) i prikazana je na crtkanom cipu; s # odaberite drugu grupu, a krizicem na
¢ipu redak Saljete kao obi¢nu poruku. U popisima @ i # strelicama gore i dolje birate redak, a Enter ili Tab ga potvrduje.
Kartica je Ziva: kvacicom zadatak dovrSavate, klikom otvarate planer. Ponisti ispod polja uklanja zadatak u pet minuta.
Tkona ? u polju navodi kljucne rijeci. Svaki ¢lan grupe tako moZe dodati zadatak u svoju grupu, kao i gumbom Dodaj

zadatak na grupi; mijenjanje i brisanje tudih zadataka ostaje kod voditelja grupe.

Zaglavlje razgovora

Zaglavlje razgovora na prvom mjestu ima ime. Uz njega uvijek vidite Pronadi u razgovoru i zvono (koje vas poruke
obavjesStavaju). Sve ostalo je u izborniku ...: Otveri (projekt ili zadatak kojem razgovor pripada), Prikvaci razgovor,
Savjeti za chat (kratak podsjetnik o radnjama / i emojima, po moguc¢nosti s kratkim videom), Blokiraj u izravhom
razgovoru (nakon blokiranja postaje Odblokiraj; blokirana osoba pri pokusaju pisanja vidi "Ovoj osobi ne moZete pisati.") i

Obrisi razgovor. Kod slucaja podrske tamo tim Eventure nalazi i Oznaci kao rijeSeno / Ponovno otvori.

Prikvacivanje razgovora

Prikvaci razgovor u izborniku ... u zaglavlju razgovora prikvaci taj razgovor na vrh vaSeg popisa, iznad novijih. Ista je
pribadaca kao kod poruka, ali vidite je samo vi. Prikvacen razgovor na popisu ima malu pribadacu; kliknite je ondje ili u

izborniku odaberite Otkvaci razgovor da ga otkvacite.

Glasovne poruke i zvuk

Pritiskom na mikrefon u traci za poruke snimate glasovnu poruku (do 5 minuta). Preglednik pri prvom snimanju trazi
pristup mikrofonu. Crvena traka prikazuje trajanje snimanja: kvadratom snimanje zaustavljate, kriZicem ga odbacujete.
Zaustavljena snimka ¢eka kao mala kartica, kao i svaka datoteka, pa je moZete ukloniti ili dodati tekst, a zatim poslati.
Spajalicom moZete priloZiti i zvucne datoteke (mp3, m4a, wav, ogg). U razgovoru se oboje reproducira izravno u poruci, uz
gumb za preuzimanje. Gumbom za brzinu reproducirate s 1x, 1,5x ili 2x (izbor se pamti na ovom uredaju), a povlacenjem
trake skacCete naprijed. Prije slanja snimku mozZete preslusati pritiskom na reprodukciju na njezinoj kartici. Glasovne poruke

se racunaju u prostor kao i svaka druga datoteka.

Datoteke, prostor i brisanje

Datoteke u razgovoru zauzimaju prostor, a tko ga placa ovisi o razgovoru. U razgovoru koji pripada erganizaciji - njezin
pretinac, timski chat ili neki od njezinih projekata ili zadataka - datoteke se broje u prostor organizacije, ¢ak i kad ih posalje
klijent. U izravnoej poruci te u osobnom zadatku broje se u osobni prostor posiljatelja. Fotografije se prije spremanja
smanjuju. Ako nema dovoljno mjesta, nista se ne Salje: tekst i datoteke ostaju u traci za poruku, a napomena kaze zasto. U

postavkama racuna vidite koliko osobnog prostora zauzimaju datoteke u porukama.

Za oslobadanje prostora zadrzite pokazivac na svojoj poruci (ili je dodirnite na mobitelu) i obriSite je koSem: nestaje za sve,
zajedno s datotekama. Obrisi razgovor u izborniku ... na vrhu razgovora briSe razgovor za vas: nestaje s vaSeg popisa i
njegova je povijest za vas skrivena, a ostali zadrZavaju svoju kopiju. Ako netko ponovno napisSe, vraca se samo s novim

porukama. Kad izravni razgovor obriSu obje osobe, njegove se datoteke trajno uklanjaju.



Poslano, videno i tipkanje

U razgovorima izmedu dvije osobe i s organizacijama jedna kvacica znaci Peslane, a dvije obojene kvacice Videno; ispod
zadnje poruke vidite kada je procitana. U projektnim, grupnim, zadatkovnim i timskim razgovorima male slike ispod poruke
pokazuju tko je procitao do tamo. PokaZite na njih (ili ih dodirnite) za popis: tko je poruku vidio prvi, drugi i tako dalje, s
vremenom i ikonom dva oblaci¢a kojom toj osobi piSete izravno. Osobe koje skrivaju svoju aktivnost na popisu su bez
vremena. Dok netko piSe, iznad trake za pisanje vidite "ime piSe...". Na vrhu razgovora izmedu dvije osobe piSe Sada na

mreZi ili kada je druga osoba zadnji put bila aktivna; klijent vidi je li organizacija aktivna, a nikada koja osoba.

Kontrola nad obavijestima

Nove se poruke pojavljuju bez osvjeZavanja stranice, a ikona dva oblaci¢a u zaglavlju nosi broj neprocitanih. Svaki razgovor
obavjestava vas o svakoj novoj poruci, i na telefonu. Gumb sa zvonc¢i¢em u razgovoru otvara mali izbornik: Sve poruke,
Samo spominjanja (obavjeStavamo vas samo kad vas netko spomene) ili UtiSaj (spominjanje vas i dalje dosegne). UtiSan
razgovor ima na popisu precrtan zvonci¢, a razgovor sa Samo spominjanja precrtan zvonci¢ s malim @; klik na njega i
ponovno primate obavijesti o svim porukama. Poruke koje neko vrijeme ostanu neprocitane stizu kao jedan e-mail. Ne
odgovarajte na njega - odgovore ne ¢itamo; odgovorite u razgovoru. Svaku vrstu iskljucite u Postavke > Obavijesti:
izravne poruke, poruke kupaca, razgovori tima i projekata te komentari zadataka imaju svaki svoj prekidac za e-postu, a e-
mail ostatak razvrsta pod te naslove. Svaki naslov u e-mailu ima svoju poveznicu za zaustavljanje, a poveznica na samom
dnu zaustavlja sve e-mailove o porukama odjednom. Ako ne Zelite da drugi vide kada ste aktivni, iskljucite PrikaZi moju

aktivnost u porukama u Postavke > Prilagodena polja.

Naslov razgovora projekta, grupe i zadatka prati preimenovanje: kad preimenujete projekt, grupu ili zadatak, preimenuje se i
njegov razgovor. Kad se zadatak, grupa ili projekt izbriSe, razgovor nestaje iz pretinca i s brojaca neprocitanih, a poruke

ostaju saCuvane; ako se zadatak ili projekt vrati, vraca se i razgovor s cijelom povijescu.
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Odaberite razgovor ili zapoénite novi.

Snimka zaslona 26.2. Moje poruke: razgovori grupirani po osobi i organizaciji.
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Narudzbe

NarudZbe su zapis kupljenog - stanje, placanje i ispunjenje.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-orders-
shop-and-orders

Zapis o prodaji
Narudzba je ono Sto ostane nakon kupnje - stavke, ukupni iznos, kupac i trenutak. NarudzZbe se za vas stvaraju na blagajni,

bilo da je prodaja dosla iz trgovine ili placene ulaznice; ruc¢no ih rijetko radite.

Stanje, od predane do gotove

Narudzba prolazi Zivotni ciklus - na ¢ekanju — potvrdeno — u obradi — poslano - dostavljeno - a vi je gurate naprijed

dok je ispunjavate. Digitalna narudzba preskace korake slanja; usluzna se dovrSava kad zavrsi sesija.

Gurate je sa same narudzbe: jedan glavni gumb uvijek imenuje sljede¢i korak - Oznaci kao pla¢eno, Potvrdi narudzbu,
Zapocni obradu, Oznaci kao poslane (s mjestom za broj pracenja i prijevoznika), Oznaci kao dostavljeno, Oznaci kao
dovrseno - pa nikad nije pitanje Sto slijedi. Uz njega OtkaZi narudzbu zavrSava onu koja se nec¢e dogoditi (s razlogom koji

ostaje u zapisu), a Oznaci kao vraceno biljezi povrat novca; oba prije potvrde pitaju za napomenu.

Plac¢anje i Sto slijedi

Svaka narudzba biljezi kako je placena i je li prosla, a placena narudzba moZe ostalo pokrenuti sama - ulaznicu, upis u tecaj,
preuzimanje, CRM kontakt - pa je oznacavanje placenom Cesto jedina radnja koju napravite. Dok je pruZatelj placanja jos u
testnom nacinu, njegova platna metoda na blagajni nosi Zutu znacku Testni nacin, pa se proba nikad ne zamijeni za pravu

kupnju.

Odakle je dosla prodaja

Svaka narudzba i svaka prijava na dogadaj pamti prvi izvor posjetitelja: oznake kampanje na poveznici kojom je doSao
(utm_source, utm_medium, utm_campaign, utm_content, utm_term) ili, bez oznaka, web stranicu koja ga je poslala. Stupac
Izvor prikazuje ga kao malu znacku, na primjer facebook / cpc - spring-sale (iznad nje vidite sva polja), a narudzba se otvara
s blokom Izver. Izravno znaci da je posjetitelj doSao ravno k vama. Vrijedi prvi posjet, koji se pamti 30 dana, pa se netko tko
u ponedjeljak klikne oglas, a u srijedu kupi, i dalje racuna oglasu - osim ako zatim dode preko oznacene poveznice, na
primjer iz e-mail kampanje, koja tada preuzima izvor. Poveznice u oglasima oznacite UTM oznakama da bi to bilo korisno.

NarudzZbe i prijave koje napravite ru¢no nemaju izvor.

Poveznice za dijeljenje. Oznake ne morate pisati sami. Na stranicama dogadaja, aktivnosti, proizvoda, te€aja, sadrZaja i

organizacije traka vlasnika na vrhu ima gumb Poveznice za dijeljenje. Otvara popis s gotovom poveznicom za svako mjesto



na kojem dijelite - Instagram, Facebook, TikTok, LinkedIn, WhatsApp, Viber, Messenger, e-postu i alat za newslettere - te
QR kod koji moZete preuzeti za letke i plakate. Uz mjesto na koje objavljujete pritisnite Kopiraj. Naziv kampanje pocinje
nazivom stranice; promijenite ga (na primjer proljetna-akcija) i sve se poveznice azuriraju. Nazivi koje ste ve¢ koristili
nalaze se ispod polja kao gumbi Ve¢ koriSteno (kliknite jedan da ga ponovno upotrijebite); upiSete li naziv koji je ve¢ imao
posjete, napomena prikazuje broj posjeta i prijava ili prodaja te upozorava da ¢e se rezultati spojiti, a kad je naziv stranice
vec koriSten, polje pocinje s dodanim mjesecom (na primjer akusticni-petak-2026-10) da novi krug pocne s Cistim
rezultatima. NiSta se ne sprema pa ga moZete otvoriti kad god Zelite. Poveznice koje posjetitelji dijele gumbima za dijeljenje

na vasim stranicama oznacene su kao share, pa se Sirenje od usta do usta prikazuje kao zaseban redak u Po izvorima

promEta.
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Pladanje: Na éekanju 2 Placeno 7 Vraéeno 1
A obavi 7
® Poruke Q. Pretraga narudzbi (-] ¥ Sortiraj: Datum 17
Narudzba Izvor Ukupno
» ,
- SP-DOCS-1008 Nadckanju  Nadekanju (3 25, ruj 2026
ET dni
Izravno 53,50 EUR
& Aktivn
E Nagckanju  Nagekanju (D 24, ruj 2026
] & Ana Kovaé Izravno 22,50 EUR
i 1 stavka - © mye
SP-DOCS-1007 Potvrdeno  Pladeno (D) 23. ruj 2026.
2+ Registracije
3 Eva Horvat Izravno 38,50 EUR
Potvrdeno  Plaéeno (%) 22. ruj 2026
Izravno 60,50 EUR
i 1stavka - @ r
SP-DOCS-10083 oObrada  Plaéenc (9 20. ruj 2026
Izravno 34,50 EUR

Snimka zaslona 27.1. Moje narudzbe: popis narudzbi s filtrima stanja.
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Racuni

Racuni prate Sto kupac duguje - skica, poslano, pregledano te placeno ili dospjelo - s djelomicnim

plac¢anjima i PDF-om za preuzimanje.

@

Racuni

Izdaj ratun, ga posji in zabeleZi placilo.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-invoices-

invoices

Sto radun biljezi

Racun je zahtjev za novac i papirnati trag iza njega: tko duguje, za Sto, koliko i do kada. MoZete ga izdati na temelju
narudzbe ili napisati samostalnog, a vodite ih u odjeljku Moji racuni . Jedna se vrsta piSe sama: kad je rezervacija pla¢ene
usluge potvrdena i pla¢ena, Eventure za nju automatski stvara narudzbu i racun (vidi Rezervacije), pa je na ovom popisu
prije nego pogledate. Dupliciraj na bilo kojem racunu pocinje novu skicu s istim stavkama - brz put za klijenta kojem svaki

mjesec naplacujete isto.

Skica, poslano, pregledano, plaéeno

Racun pocinje kao skica oko koje se jos moZete predomisliti. PoSaljite ga i postaje klijentov primjerak; u trenutku kad ga
otvori, oznacen je kao pregledan, Sto je obi¢no odgovor na "je li ga uop¢e dobio?". Nakon toga sjeda kao plaéen ili, prode li

rok, despio. Brojaci stanja iznad popisa ujedno su njegovi filtri.

Placanje je rijetko jedan Cist iznos. ZabiljeZi plac¢anje upisuje Sto je stvarno stiglo i kada, pa racun moZe stajati djelomic¢no
placen s ostatkom koji se i dalje vodi, umjesto sve ili niSta. Racun izdan pogreSkom se stornira, nikad ne briSe - broj ostaje

potroSen, Sto je tocno ono Sto vaSe knjige Zele.

Klijent ni za Sto od toga ne treba Eventure racun: Kopiraj poveznicu daje vam privatnu poveznicu na njegov primjerak
racuna, koji moZe pogledati i preuzeti kao PDF svatko tko poveznicu ima - zalijepite je u e-poruku ili razgovor i racun je
dostavljen. Poveznica radi tek kad je racun poslan: nacrt ili stornirani ra¢un nikome osim vama ne prikazuje nista, pa

poveznica koja slucajno procuri prije ne otkriva nista.

Ispis i slovenski e-rac¢un

Svaki racun postaje dokument kroz Ispis / PDF. Za tvrtke koje moraju poslovati elektronicki, Generiraj e-racun proizvodi

XML koji ocekuje primateljev sustav, a Preuzmi XML e-racuna predaje vam datoteku.

Organizacije koje su prenijele FURS certifikat dobivaju joS jedan gumb: Fiskaliziraj (FURS) Salje racun u poreznu potvrdu
i ZigoSe ga fiskalnim brojem, ZOI-jem i - ¢im tijelo odgovori - EOR-om, Sto se sve, zajedno s QR kodom za provjeru,

ispisuje na klijentovu primjerku. Fiskalizacija je trajna, pa potvrda pita prije slanja.



- ()
Eventure.si Q  Pretrazi Gtrl K Istrazi v Zajednice Sadrzaj Za kreatore
Sanjaj. lzgradi. Podijeli.

31 o 3 @ Pomoé ~
studlo Primer . . Mojiracuni
 prabiaing profil Pogledajte svoje radune i povijest placanja. @ coo Studio Primer
Skica 1 Paslano 1 Pregledano 1 Plaéeno 2 Delno plagano 1 Prekoracen rok 1 Stornirano 1
Q Fil
A sve Suspendiranc Obrisano
AKTIVHOST
A Obavijesti & Q Pretraga ratuna.. o 45 sortiraj: Datum izdaje 1
=  Poruke
Stevilka raduna Ukupno 1znos za plaéanje
PONUDA
® Ponude B SP-2026-0004 [#
Studio Pri %
B Moje 2ajsdnice i st o brimer & 195,20 EUR 195,20 EUR :
(] Dospijece: lis 8, 2026 - 4 dana
& Aktivnosti Skiea 18 dana
& sadriaj & SP-2026-0007
Studio P .
& Galerije | SRR O 159,99 EUR 159,99 EUR i
[ Dospijece: lis 3, 2026 - ¢ dana
LOVANJE Progledane Q@ 17 dana
2 Registracije 1 SP-2026-0003
@ MNarudibe | P RO 170,80 EUR 170,80 EUR :
[ Dospijeée: lis 15, 2026 - v 2 dana
I Raéuni poslane 18 dana
Pretplatnici & SP-2026-0006
- Studio P . .
# Kampanje . | STl 287,60 EUR 143,80 EUR 1
) Dospijeée: ruj 21, 2026 - 2 dan
% Ocjene Delno pladano & 17 dana

SURADNIA SP-2026-0005

Snimka zaslona 28.1. Moji raCuni: brojaci stanja i filtri iznad popisa.
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Partnerski program

Partnerski program isplacuje proviziju kada se netko koga ste preporucili pridruzi ili kupi.

VasSa poveznica, i Sto zaraduje

PridruZivanje vam daje preporucnu poveznicu i kod; tko god se prijavi ili kupi preko nje unutar prozora pripisivanja,
racuna se kao vas. Provizija je postotak ili fiksni iznos, postavljen po programu, i kre¢e se na cekanju — odobreno —

isplaceno kako se temeljna narudZba poravna i zatim pregleda.

Isplata
Odobrene provizije skupljaju se prema najniZem pragu isplate; ¢im ga prijedete, isplata izlazi metodom koju program

podrzava. Nadzorna ploca vodi tekucéi zbroj klikova, konverzija i onoga Sto je zaradeno naspram dosad isplacenog.

. (Em — .
Eventure.si IstraZiv  Zajednice Sadrfaj Za kreatore <+ Doda] ') Q pretrazi W A o
Sanjal. Izgrad. Podijeli -

> P . Pozovite prijatelje @ pomoc

S Priba e Stiie R et Podijelite svoj link za preporuku i zaradite nagrade kada se vasi prijatelji pridruze i obave kupnje.

e @ ]
% =
@ Planer
0 0 0 0,00 EUR
& Obavijesti 1 Klikovi na poveznicu Prijatelji registrirani Priduljene nagrade Vrednost nagrade

B Osobne poruke 4
f  Moje organizacije 3T} .
@ Vasi linkovi za preporuku

“2* Moje zajednice
Link na poéetnu stranicu

F  Moji teéajevi _
https://eventure.si?ref=F-ADSTAY i Kopiraj

B Moje prijave

Direktni link za registraciju
Moje ocjene

https://eventure.si/hr/signup?ref=F-ADSTAY
l B Pozovite prijatelje

Ovaj link vodi vaSeg prijatelja direktno na stranicu za registraciju s vaSim unaprijed ispunjenim kodom.

Omiljeni

Priporoilna koda: F-ADSTAY B8R Skeniraj za pridruzivanje
» jos 4

«¢ Podijeli s prijateljima

© WhatsApp - @ Facebook

@ Kako funkcionira

Snimka zaslona 30.1. Nadzorna plo€a partnerskog programa: klikovi, konverzije i zarada.
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Ocjene

Ocjene su otvorene povratne informacije s cijele platforme, od bilo kojeg prijavljenog korisnika -

objavljene odmah, vaSe za odgovor, ali nikada za odobravanje, odbijanje ili uklanjanje.

Otvorene, i nisu isto sto i Preporuke
Svaki prijavljeni korisnik platforme moZe ocijeniti organizaciju, dogadaj, proizvod, tecaj ili drugo Sto nudite - ne samo ljudi
koji su kod vas kupili. Ocjena se objavljuje u trenutku predaje; nema reda za odobrenje, a organizacija nikad ne moze

web stranicu. Ocjene umjesto toga Zive na vaSem Eventure profilu, u vlastitoj kartici, i to se dvoje nikad ne mijesa.

Sto mozete uginiti s jednom

Imate tocno dva alata, oba na stranici 0cjene vaSe organizacije: edgovor, javno prikvacen uz ocjenu - formulaciju jos
moZete promijeniti kratko vrijeme nakon objave, zatim se zakljuca - i prijavu platformi ako izgleda lazno, uvredljivo ili
promaseno. Prijava ocjene sama po sebi je nikad ne skriva - to sprjeCava organizaciju da zakopa ocjenu koja joj se
jednostavno ne svida. Ako istu ocjenu prijavi dovoljno drugih korisnika, ili operater platforme prihvati prijavu, skriva se

automatski; tu odluku nikad ne donosite vi.

Potvrdene znacke i gdje se ocjene pojavljuju

Ocjena nosi malu znacku - Kupljeno, Prisustvovao, Prijavljen na ulazu, Zavrsio tecaj i slicno - kad god Eventure moZe
potvrditi da je ocjenjivac stvarno poslovao s vama, pa se Cita drukcije od misljenja bez ikakve povijesti. Nova ocjena
obavjeStava vas isto kao poruka, a niska ocjena (1-2 zvjezdice) posebno je oznacena da je vidite i moZete brzo odgovoriti,
umjesto da za nju doznate sa snimke zaslona. Svatko takoder moZze pregledati i urediti sve Sto je sam ocijenio, preko svih

organizacija, sa svoje stranice Moje ocjene u osobnoj bo¢noj traci.

Pregled prijava posao je platforme
Odluka hoce li se prijavljena ocjena sakriti, vratiti ili ukloniti donosi se na strani platforme, kod njezina
moderatorskog osoblja - ne u vasoj nadzornoj ploci, i nikad kod organizacije koja je ocijenjena. Prijava ocjene jedina

je poluga koju organizacija ima; Sto se s prijavom dogada dalje, namjerno je izvan vasih ruku.
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Planer

Planer je vas vlastiti kalendar: vasi zadaci uz termine, dogadaje i rokove koje ostatak platforme ve¢

poznaje.
SAVJETI
[
Opravﬂo Vv eni vrstici Prestavi rok z enim

Kkliko

Naloge: s

Planer: hitro dodajanje

nski panel

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-plannerSkeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-planne
quick-add reschedule-chips

@

Tos

Opis kar na mestu

Naloge: stranski panel

Tos

Podvoji in nadaljuj

Naloge: stranski panel

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-plannerSkeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-planne
duplicate-follow-up edit-description

o ®
Razvrsti in filtriraj Kam ey

naloge

Seznam Naloge

Planer: hitro dodajanje

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-plannerSkeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-planne
task-list-sort quick-add-goes-to

@

27 nasve

Znacka na ikoni Planer

Zamujena opravila na prvi pogled

24

Vstal sem premakne
celo jutro

Togke sledijo uri prebujanja

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-plannerSkeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-planne

header-badges routine-wake



Opravljeno, odlozi ali
popravi tocko

Hitra dejanja na asovnici

keniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-planner-

routine-actions

Jedan kalendar, mnogo izvora

ny.

Planer u odjeljku Planer jedan je zaslon koji odgovara na "Sto imam?". Vasi vlastiti zadaci stoje ondje uz stvari koje nikad
niste unijeli ru¢no: termine koje ste rezervirali i termine koje su ljudi rezervirali kod vas, dogadaje koje ugoscujete i

dogadaje na koje idete, te - ¢im ih ukljucite - dospjele racune, zakazane kampanje, datume ugovora i datume tecajeva.
Nista nije duplicirano: svaka je oznaka prava stvar, a otvaranje pokazuje njezine pojedinosti s poveznicom ravno onamo gdje

Zivi.

Izbor Sto vidite

Obojeni gumbi iznad kalendara pale i gase svaki izvor, a izbor se pamti za sljedeci put - pa se prometan mjesec moze suziti
na samo zadatke i danasnje termine, a da se niSta ne izgubi. Dvoklik na gumb pokazuje taj izvor i niSta drugo; Odaberi sve,
NiSta odabrano i Obrni rjeSavaju ostalo u jednom potezu. Izvori u kojima nikad niste imali nijednu stavku sami se sklapaju

iza gumba VisSe, pa red ostaje o vaSem poslu, a ne o popisu znacajki platforme.

Ako pripadate viSe od jedne organizacije, red ispod gumba otvara izbornik Organizacije. Ostavite ga na Sve organizacije
da vidite sve Sto doseZe vaSe Clanstvo, ili ga prebacite na Samo organizacije koje posjedujem kako biste uklonili sve Sto
dolazi iz organizacije u kojoj ste samo administrator - ugoS¢eni dogadaji, primljeni termini, racuni, kampanje, datumi
ugovora i datumi tecajeva svi se suzuju zajedno. Vasi vlastiti zadaci te osobni termini i dogadaji ostaju vidljivi u svakom
slucaju; posjedujete li organizaciju ili je samo administrirate mijenja jedino ¢iji se posao prikazuje uz njih. Izbor se pamti za
sljedeci put, i na kalendaru i u odjeljku Zadaci . Ako je neka od vasih organizacija demo ili pregled, desno u redu s
brojacima nalazi se prekidac¢ Sakrij demo organizacije koji uklanja njezine stavke. A kad u bo¢noj traci ili korisnickom
izborniku odaberete jednu organizaciju, ispod gumba stranice pojavljuje se mala oznaka Samo s nazivom te organizacije, a

njezin x jednim vas klikom vraca na sve organizacije - kalendar se dakle nikad ne suzi neopaZeno.

Cim imate suradnike, u taj se red dodaje bira¢ Dodijeljeno: potraZite osobu po imenu ili e-posti, odaberite je i kalendar
pokazuje njezino opterecenje umjesto svacijeg. Samo se zadaci mogu povlaciti na novi dan; sve ostalo oznaka je samo za
Citanje, jer je premjeStanje dogadaja ili racuna odluka koja pripada tom dogadaju ili ra¢unu. Ikona za proSirenje u zaglavlju
(odmah iza zupcanika postavki) daje cijeloj radnoj povrSini puni zaslon i tako ostaje dok se krecete izmedu kalendara, popisa

zadataka i postavki.

Citanje kalendara

Kliknite gumb (i) Legenda u traci kalendara, pored gumba Mjesec, Tjedan, Dan i Popis, i mala ploca objasnjava svaki obrub
i oblik. Boja tocke je izvor i podudara se s ¢ipovima iznad kalendara. Crveni obrub znaci zakasnjelo, tanki crveni hitno, a
tanki Zuti visok prioritet. Traka lijevo oznacava zadatak projekta, romb prekretnicu, a izblijedjeli i prekrizani unos je
gotov ili otkazan. Kod dogadaja Zuti obrub znaci gotovo pun, crveni rasprodan, a isprekidani da uskoro pocinje i nitko se nije

prijavio. Ploca navodi samo ono Sto vrijedi za izvore koje ste ukljucili, a zatvara se klikom drugdje ili tipkom Esc.



Projektni rad na kalendaru

Zadaci i prekretnice iz odjeljka Projekti pojavljuju se u Planeru kao i svi drugi zadaci, ali ih je lako prepoznati. Svaki uz
lijevi rub nosi tanku traku u beji svog projekta, pa se rad jednog projekta na mjesecnom prikazu odmah povezuje, a
prekretnica umjesto uobicajene toCke prikazuje mali romb. Kad miSem zastanete na njemu, kartica kaZe kojem projektu i
grupi pripada - Redizajn web stranice > Dizajn - i kojoj organizaciji, a gdje treba dodaje i oznaku Prekretnica. U odjeljku

Zadaci projekt i grupa ispisani su ispod naslova zadatka, s poveznicom na projekt.

Uz polje Dodijeljeno nalazi se bira¢ Projekt s pretraZzivanjem, jednako na kalendaru i na popisu zadataka. Odaberite projekt
i vidjet ¢ete samo njegov rad - zadatke i prekretnice, datum zavrSetka i vrijeme koje ste na njemu evidentirali - dok Svi
projekti vraca sve natrag; kao i filtar po osobi, to je pitanje za trenutak i poniStava se pri ponovnom ucitavanju. Gumb
Projektni zadaci odmah iza gumba Zadaci trajna je ina€ica: iskljucite ga i projektni rad nestaje s kalendara, s popisa
zadataka i iz brojaca, pa ostaju samo vasi vlastiti zadaci. Ostaje iskljucen dok ga ponovno ne ukljucite - to ¢ini i Odaberi sve

- a odabir jednog projekta u biracu i dalje prikazuje njegov rad.

Pronalazenje zadataka na popisu

Reci filtara iznad popisa zadataka €itaju se odozgo prema dolje. Prvo isti obojeni gumbi kao na kalendaru: Kreirao ja,
Dodijeljeno meni, Organizacija i Podijeljeno sa mnom kazu Cije zadatke vidite, a Zadaci, Projektni zadaci, Sastanci,
Pozivi i Ideje koje vrste (prikazani su samo oni koje imate). Klik na gumb ukljucuje ga ili iskljucuje, dvoklik prikazuje samo
taj gumb (dvoklik na jedini upaljeni gumb vraca ostale), a Odaberi sve, Nista odabrano i Obrni iznad gumba rjeSavaju
ostalo. Ispod su oznaceni elementi Dodijeljeno, Projekt, Prioritet i Sortiraj. MiSem ili tipkovnicom otvorite kratku karticu
koja objaSnjava svaki element. Popis osoba prikazuje sliku, ulogu i broj otvorenih zadataka u ovom prikazu; popis projekata
boju, organizaciju, napredak i broj zakasnjelih zadataka, a projekti koji zahtijevaju pozornost su na vrhu. Biraci su povezani:

kad odaberete projekt, nude se samo njegovi ¢lanovi, a kad odaberete osobu, njeni projekti idu na vrh.

Polje Trazi zadatke nalazi se desno, odmah iznad retka za brzo dodavanje. TraZi po naslovima i biljeSkama na svim
stranicama popisa, ne samo medu 20 prikazanih, i razumije iste savjete kao ostali popisi u odjeljku Moje (kliknite ?):

"to¢na fraza", -rije¢, a OR b, sea*, org:, status:, after: i before: . Svaki filtar, gumbi stanja i
straniCenje osvjeZavaju popis na mjestu, adresa se azurira pa radi i gumb Natrag, a brojaci na gumbima prate vas filtar. Ako
je stranica viSe, Ucitaj viSe iznad brojeva stranica dodaje sljedecu stranicu na kraj popisa umjesto da ga zamijeni. Svaki

redak kojim smijete upravljati uz olovku ima i ikonu kosa: prvo pita, zatim uklanja zadatak.

Brze radnje u retku. Kliknite datum zadatka i otvara se izbornik promjena, pa ga moZete promijeniti bez otvaranja; kad
pokaZete na redak, uz datum se pojavi strelica. Zakasnjeli zadatak nudi Danas, Sutra, Sljedeci pon. i Odaberi datum
(kalendar); zadatak s datumom dodaje +1 tjedan i Bez datuma, a onaj bez datuma i Vikend (dan koji je ve¢ datum zadatka
je izostavljen). Kod ideje ti izbori ideju pretvaraju i u zadatak. Okrugli gumb pokreni / pauza uz datum zapocinje zadatak (U
tijeku) ili ga vraca; dovrSeni zadatak u izborniku nudi Ponovno otvori i Ponovno otvori za sutra. Doba dana ostaje isto.
Nakon premjestanja redak nestaje s popisa ako viSe ne odgovara filtru, a poruka pri dnu nekoliko sekundi nudi Ponisti. Na
telefonu ili tabletu nema pokazivaca, pa su strelica i gumb pokreni / pauza uvijek prikazani. Sastanci i zadaci koji se
ponavljaju nemaju brzih gumba, kao ni zadaci koje ne smijete mijenjati. U prikazu Zakasnjeli traka iznad popisa nosi
Premyjesti sve zakasnjele na ... (Danas, Sutra ili Sljede¢i pon.): pita, premjesta sve zakasnjele zadatke koje smijete mijenjati

i poniStava se jednim klikom.

Brzo dodavanje

Kliknite bilo koji prazan dan i okvir Brzo dodaj otvara se na tom datumu - ili upotrijebite okrugli + u kutu kalendara, koji se

otvara na danas. Datum nikad nije zakljucan: strelice sa strane pomicu ga dan po dan, gumbi Danas / Sutra / Sljedeci



tjedan skacu, a klik na sam datum otvara birac. Iskljucite Cijeli dan kad zadatak treba pocetak i kraj. Ako vasa stranica ima
postavljen Al klju¢, dobivate i traku obi¢nog jezika iznad kalendara - ista traka je i iznad popisa zadataka u Zadaci , gdje se
popis osvjezi ¢im je zadatak stvoren: upiSite "nazovi dvoranu u Cetvrtak u 14" i zavedeno je za vas. Traka radi i bez Al
kljuca: pocnite redak s zadatak:, sastanak:, ideja: ili poziv: (ili s @ odaberite osobu odnosno s # projekt) i zadatak se
dodaje odmah, istim rijeCima i ¢ipovima kao u zaglavlju Planera, bez Al-a - mala oznaka Brzo ili AI na gumbu za slanje

pokazuje kamo ide redak.

Ista reCenica zadatak moZe i dodijeliti nekome i pripojiti ga organizaciji: "nazovi dvoranu u Cetvrtak u 14 za Zbor Slavuj"
stvara zadatak dodijeljen toj osobi i pripojen toj organizaciji, potpuno kao da ste oboje postavili ru¢no. Ako organizaciju
izostavite, zadatak ostaje osoban, kao i dosad. Na ovaj se nac¢in moZe prepoznati samo osoba kojoj biste zadatak mogli
dodijeliti i sami - dakle netko u organizaciji koju dijelite, ili netko s kim dijelite svoj planer - isto vrijedi i za organizacije:
prepoznaje se samo ona kojoj pripadate. Ako ime odgovara viSe od jedne osobe, ili se ne poklapa ni s ¢im, sustav vas pita
koga ste ili Sto ste mislili prije nego Sto bilo Sto stvori. Kad je zadatak spremljen, redak ispod okvira proSiruje se u kratak
sazetak - naslov, kad dospijeva, kome je dodijeljen i kojoj organizaciji pripada - s poveznicom Uredi izravno na njega, a ne

samo golom potvrdom.

Isti okvir ureduje vec¢ postojece. Olovka na retku zadatka, Uredi na stranici zadatka i Uredi u bo¢noj ploci kalendara
otvaraju ga ispunjenog. Sasvim lijevo u podnoZju je mala poveznica Izbrisi, podalje od gumba Spremi promjene, a uz nju
biljeska tko je zadatak izradio i kada. Spremi promjene ostaje zatamnjen dok nesto ne promijenite, a Ctrl+Enter sprema s
bilo kojeg mjesta u okviru. Kad zadatak treba duljinu umjesto trenutka, gumbi Na - od 15 min do 2 h, ili Bez kraja -
postavljaju je jednim klikom. Dodijeljeno stoji na vidiku, a ne iza ViSe opcija, jer je predaja zadatka nekome odluka koju
vrijedi donijeti dok ga joS piSete. ViSe opcija drZi organizaciju, stanje i vaSe biljeSke, a Sva polja otvara puni obrazac, gdje

Zivi popis podzadataka.

Kategorija i Prioritet redovi su gumba, a ne padaju¢i izbornici: Zadatak, Sastanak, Poziv i Prekretnica na jednom,
Nizak do Hitno na drugom. Izaberite Sastanak i okvir mijenja oblik: prioritet i stanje se maknu - sastanak nije nesto Sto
dovrSavate - a njihovo mjesto zauzima red Ponavlja se, Dnevno, Tjedno ili Mjesecno, s retkom Do koji ostaje na Zauvijek
dok ne dodirnete 1 mjesec, 3 mjeseca, 1 godinu ili ne izaberete vlastiti datum. Ponavljajuci sastanak jedan je unos, a ne hrpa
kopija: kalendar ga pokazuje na svaki podudarni dan, popis zadataka drZi jedan redak s oznakom ponavljanja, a uredivanje
bilo koje pojave ureduje cijeli niz. Nikad se ne racuna kao zakasnjeo - jednostavno se pojavljuje dok mu ne prode zavrsni

datum ili ga ne izbriSete. Puni obrazac ponasa se isto.

Sastanak nikad ne prikazuje Na ¢ekanju, prioritet ili gumb Devrsi; umjesto toga prikazuje gdje je u vremenu - Nadolazecdi,
U tijeku ili ZavrSeno. Jednokratni sastanak koji otkaZete dobiva Otkazi sastanak: ostaje u kalendaru i na popisu, izblijedio
i precrtan, a Vrati sastanak ga vraca. Kad sastanak traje, stranica nudi Zapisnik sastanka za zapisnik i zakljucke. Izbornik
... (Uredi je njegova prva stavka) sadrzi Dodaj u kalendar (jedna .ics datoteka), Dupliciraj (kopija bez datuma, korisna za
nastavak), Dodaj glasovnu biljesku i IzbriSi. Stranica zadatka i boc¢na ploca u kalendaru prikazuju isto, a stranica dodaje
zapisnik, glasovne biljeSke, popis podzadataka i cijeli razgovor. Svaki zadatak ima i redak Izradio/la - tko ga je napravio i
prije koliko - pa kod zajednickog projekta uvijek vidite od koga zadatak dolazi. Popisi o tome Sute kad ste zadatak napravili

sami ili ga je napravila osoba kojoj je dodijeljen; inace se prikazuje kao mala oznaka autor ili u opisu uz sliku izvrSitelja.

Otvaranje ne€ega na kalendaru

Klik na stavku nikad vas ne odvodi s kalendara. Ploca klizne sa strane - odozdo na telefonu - nosec¢i pojedinosti i, za sve
osim zadatka, put do mjesta gdje stvar stvarno zivi. Sve Sto nije zadatak nosi znacku Ovdje samo za Citanje, a dogadaj na

koji vas je pozvala druga organizacija znacku Suerganizacija.



Radnje se mijenjaju s otvorenim: Dovrsi, Ponovno otvori ili Izbrisi zadatak, Premjesti ili OtkaZzi rezervaciju, Otvori
racun, Otvori kampanju, ili skok na Polaznike dogadaja koji ugoScujete. Na ugos¢enom dogadaju vlasnici i administratori
organizacije domacina vide i koliko je pun - prijavljeni naspram kapaciteta, koliko je mjesta ostalo, listu ¢ekanja i koliko ih

se prijavilo na ulazu kad dan stigne. Obican ¢lan vidi dogadaj bez brojki, Sto je prava mjera za nekoga tko ne vodi vrata.

Iz zaglavlja, na bilo kojoj stranici

Tkona Planer u zaglavlju (uz zvonce i ikonu dva oblaci¢a) navodi Sto kasni, Sto dospijeva danas i Sto slijedi u idu¢ih 7 dana
te omogucuje dodavanje zadatka za danas ili kvacenje obavljenih, a da ne napustate stranicu na kojoj ste. Redak ispod polja -
Sprema se u: Privatno ili naziv organizacije - kaZe kamo se sprema ondje upisani zadatak, a ujedno je prekidac: kliknite ga
i izaberite Privatno ili neku od svojih organizacija. Popis je poredan kao svaki popis organizacija (prvo vase, zatim
Podijeljeno sa mnom, robne marke uvucene pod svoju organizaciju); kad imate mnogo organizacija, polje za pretragu na
vrhu pronalazi organizaciju dok tipkate (naglasci se ne racunaju), a nedavno koristene su na vrhu pod Nedavno. Zadnji izbor
se pamti. Ako s @ odaberete osobu bez projekta, redak predlaze organizaciju koju s njom dijelite; kad osobu uklonite, vraca
se prijasnje, a vas vlastiti izbor se nikad ne mijenja. Imajte na umu da zadatak spremljen pod organizaciju vide svi u toj
organizaciji, pa privatne biljeSke spremajte kao Privatno. Kad pritisnete Enter, kratka obavijest kaZe kamo je zadatak otiSao,
s gumbom Razveljavi, koji ga ponovno briSe, i U€ini privatnim, koji ga uklanja iz organizacije. Kasnije ga moZete

promijeniti i u retku Organizacija na zadatku.

Polje razumije nekoliko kratkih rijeci, pa je jedan redak Cesto ve¢ cijeli zadatak. Pocnite s ideja:, poziv:, zadatak: ili
sastanak: (radi i engleski, npr. meet:) da izaberete vrstu. Dodajte dan - danas, sutra, dan u tjednu ili 15.10. - i vrijeme, npr.
14:30; ! znaci visok prioritet, !! hitno. Ideja bez dana sprema se bez datuma, sve ostalo je za danas. Sastanak sa samo
pocetnim vremenom traje sat vremena, 9:00-9:30 odreduje kraj, a svaki dan, svaki tjedan, svaki mjesec ili svaki
ponedjeljak ga ponavljaju. U retku sastanka upiSite ili zalijepite i njegovu poveznicu - puni naslov ili kratku, npr.
meet.google.com/abc-defg-hij ili zoom.us/j/123 - i ona postaje poveznica PridruZi se sastanka, a ne dio naslova (Cip
pokazuje stranicu; klik na kriZi¢ ostavlja tekst u naslovu). UpiSite @ i izaberite osobu kojoj dodjeljujete zadatak, ili # za
projektnu grupu (zadatak se pridruZuje toj grupi) ili cijeli projekt (postaje prekretnica); projektni zadatak uvijek pripada
organizaciji projekta. Kad ste odabrali #, popis @ prvo prikazuje ljude iz te grupe, zatim ostale iz projekta, pa sve ostale - a
doseZe i ljude iz projekta koji nisu na vaSem popisu tima. Bez # na vrhu su ljudi kojima ste zadnje dodijelili zadatak. Ono Sto
je polje razumjelo prikazuje se kao mali Cipovi ispod njega - klikom na x jedan uklanjate. Kad upiSete rijec za vrstu, npr.
zadatak:, crtkani ¢ipovi uz nju predlazu Sto mozZete dodati dalje (dan, sat, !, @, #); klik na jedan ga umece u redak. ? u polju

otvara karticu sa svim rije¢ima kao primjerima; klik na primjer ga dodaje.

Klik na redak otvara istu bo¢nu plocu kao u kalendaru - detalje, Oznaci kao zavrsSeno i izbornik ..., u kojem je Uredi prva

stavka - izravno preko stranice koju Citate. Ctrl-klikom (ili srednjim klikom) na redak puna se stranica otvara u novoj kartici.

Okrugla kvacica pojavljuje se tek kad miSem pokaZete na redak (na zaslonu osjetljivom na dodir uvijek je tu) i pri pritisku
malo poskoci. Ako zadatak pripada nekome drugome - dodijeljen je njemu - na retku se vidi njegov avatar, pa su vasi vlastiti

zadaci Cisti.

Ploca za va$ zadatak ima brze radnje, pa za malu promjenu nije potreban obrazac za uredivanje. Cipovi ispod roka - Danas,
Sutra, Sljedeci pon. i Odaberite datum - premjeStaju zadatak na drugi dan i zadrZavaju vrijeme; kod ponavljajucih i
zavrsenih zadataka ih nema. Dva retka ispod njih sami su biraci. Organizacija sprema zadatak pod jednu od vasih
organizacija, da ga vidi taj tim, ili ga zadrZava privatnim kad izbor ocistite; projektni zadatak uvijek pripada organizaciji
projekta, pa je ondje redak obican tekst. Dodijeljeno je pretrazivi popis osoba (isti poredani popis kao kod brzog unosa - kod

projektnog zadatka prvo ljudi iz projekta). Oba spremaju ¢im nesto odaberete ili uklonite. Dodaj glasovnu biljesku snima



biljeSku izravno na zadatak, a Dodaj nastavak dodaje novi zadatak u istoj organizaciji i projektnoj skupini, istog dana (ili
danas, ako je taj dan prosSao). Ako je zadatak nekome dodijeljen, nastavak dobiva ista osoba: njezino ime piSe ispod polja, a x
pokraj njega dodaje taj jedan nastavak bez dodjele. Ploca ostaje otvorena: svaki dodani nastavak ispisuje se ispod polja i
otvara se u ploci kad ga pritisnete. Dupliciraj u izborniku ... otvara prozor za brzi unos ispunjen iz zadatka, da ga prilagodite

i spremite kopiju.

Zajednicki zadaci. Ako u polju Dodijeljeno (kod brzog unosa ili na ploci) odaberete viSe osoba, nastaje jedan zajednicki
zadatak: svi vide isti zadatak, isti popis stavki, komentare i status u svom planeru. Svatko pritisne Potvrdi primitak zadatka
(na vrhu zadatka, s uputom »Javite timu da ste vidjeli ovaj zadatak«) da kaZe da ga je primijetio; gumb tada prikazuje
Primitak potvrden, a redak Dodijeljeno pokazuje tko je to ve¢ ucinio (na primjer 1/2 potvrdilo primitak, zelena kvacica
na slikama i uz ime Primitak potvrden ili Primitak jos nije potvrden). Potvrda vrijedi samo za sebe, racuna se jednom, ne
moZe se povudi i ne zavrSava zadatak niti mijenja njegov status - zadatak se zavrSava s Oznaci kao zavrseno. Ne nudi se
kod zadatka koji ste dodijelili samo sebi ni kod sastanaka (oni imaju Potvrdi dolazak). Tko je zadatak stvorio, dobiva
obavijest kad ga netko potvrdi. Ostali dobivaju obavijest kad se promijene datum ili status i kad je zadatak zavrSen; izmjene
naslova, opisa ili popisa stavki su tihe. Radije po starom? Kod novog zadatka prekida¢ Kopija za svakega ispod biraca
svakoj osobi napravi zasebnu kopiju. Ponavljaju¢i zadaci nemaju status za zavrSetak, pa ostaju s jednim izvrSiteljem. Kod
projektnog zadatka svatko biljeZi svoje vrijeme; ukupno vrijeme zadatka je zbroj, a kva€ica uz zadatak na kartici projekta

potvrduje vas dio. Klik na lice u retku otvara razgovor s tom osobom.

Obojeni ¢ipovi na vrhu ploce i sami su kontrole. Status prebacuje izmedu Na cekanju i U tijeku (zavrSetak zadatka ostaje na
Oznaci kao zavrSeno, pa zavrSeni zadatak prikazuje obi¢nu oznaku), Prioriteta bira Nizka, Srednja, Visoka ili Hitno, a
Kategorija jednu od obicnih kategorija ili Bez kategorije; zadatak bez nje prikazuje iscrtkani ¢ip Kategorija. Sastanci i
prekretnice zadrZavaju svoju kategoriju i nemaju izbornik statusa i prioriteta. Svaki odabir sprema se odmah. I opis uredujete
na mjestu: kliknite ga (ili Dodaj opis), upiSite i napustite polje ili pritisnite Ctrl+Enter za spremanje; Esc poniStava
uredivanje, a ploca ostaje otvorena. Opis (i opis sastanka, projekta, prekretnice ili grupe) moZete oblikovati: redak malih
gumba iznad polja ¢ini tekst podebljanim (Ctrl+B), kurzivom (Ctrl+1) ili preertanim, pretvara redak u naslov (mali izbornik:
veliki, srednji, mali ili obiCan tekst), zapocinje popis s grafickim oznakama (Ctrl+Shift+8), numerirani popis (Ctrl+Shift+7)
ili kontrolni popis, pravi citat, dodaje poveznicu (Ctrl+K), oznacava kod , crta razdjelnu crtu, umece emoji iz male mreZe
(kad je polje preusko za sve gumbe, najmanje koriSteni slazu se u izbornik ... na kraju retka; emoji nudi i unos : i imena, na
primjer :smile:) i umece tablicu (miSem odaberete veli¢inu u mreZi, koja raste kad dodete do ruba, i kliknete); isto radi ru¢no
s **podebljano**, _kurziv_, recima koji pocinju s - ili 1. (dva razmaka ispred ¢ine podtocku), retkom koji poCinje s # za
mali naslov, [tekst](https://...) za poveznicu, ‘kod™ u obrnutim jednostrukim navodnicima (tri takva znaka u svom retku
prije i poslije nekoliko redaka cine blok koda), retkom koji pocinje s > za citat, --- u svom retku za razdjelnik i tablicom
zapisanom kao reci izmedu okomitih crta (| Ime | Vrijednest |, zatim redak |---|---|, zatim reci s podacima). Obic¢ne web
adrese postaju poveznice same, a tekst bez icega od ovoga izgleda isto kao prije. Gumb Pregled na kraju retka prikazuje
tekst kako ce izgledati (Pisanje vraca na uredivanje): prozor Uredi opis zadatka otvara tako, a na stranici zadatka se tijekom
pregleda tekst sprema klikom izvan polja. Na stranici zadatka nema gumba Uredi: sve mijenjate ondje gdje je prikazano -
kliknite opis, datum i vrijeme (kartica Kada ili Rok, s cjelodnevnom opcijom, poc¢etkom, krajem i kod sastanka
ponavljanjem), karticu Lokacija, oznaku, organizaciju ili osobe i sprema se bez napustanja stranice; kad se miSem zaustavite
na necemu Sto mozZete urediti, pojavi se mala olovka. Natrag pri vrhu vraca vas na stranicu s koje ste dosli (popis zadataka,
kalendar, projekt ...) i to vrijedi i nakon spremanija ili osvjezavanja; uz njega su Oznaci kao zavrseno (ili Otkazi sastanak),
ikona razgovora i izbornik ... s gumbima Dupliciraj, Dodaj u kalendar i Izbrisi. Isto vrijedi za naslov: kliknite ga, upiSite
novi naziv i pritisnite Enter (ili napustite polje) za spremanje; prazan naslov se ne sprema. Biljeske rade kao mali dnevnik:
upiSite u Dodaj biljesku ... i pritisnite Enter da dodate datirani unos (kod zajednickog zadatka s vasim imenom) ili koristite

Dodaj glasovnu biljesku; najnoviji unosi su na vrhu, a stariji pod Prikazi sve. Upravo dodanu biljesku moZete ponistiti u



poruci koja se pojavi, klikom na biljeSke uredujete ili briSete cijeli tekst, a redak na popisu prikazuje malu ikonu biljeSke s
brojem unosa. Glasovna biljeSka koja samo ponavlja recenicu ili je samo tiSina Cisti se ili izostavlja. Snimac kaze za koji
zadatak snima, a po zavrSetku ploca ostaje otvorena i unos se odmah pojavi s malim mikrofonom i gumbom za reprodukciju
snimke; Ponisti u poruci uklanja oboje. Oznaci kao zavrseno ispunjava redak uz izbornik ..., a ikona Komentari s crvenim

brojem neprocitanih poruka nalazi se desno od naslova zadatka.

Gosti (osobe bez racuna). Ako Zelite pozvati nekoga tko nije na Eventureu, otvorite sastanak i pogledajte redak Gosti ispod
Sudionika (zasad samo za osoblje platforme). Svaki gost je pilula s inicijalima, imenom i opisnim stanjem - Jo$ nije
otvoreno, Otvoreno prije 2 sata, Dolazi ili Ne mozZe doc¢i - a pokazivacem iznad pilule rasklope se tri mala gumba:
Kopiraj poruku (gotova recenica s naslovom, datumom i gostovom privatnom poveznicom koju zalijepite u WhatsApp,
Viber ili postu), Posalji e-pestom (pozivnica s kalendarskom datotekom; samo za gosta s e-adresom) i ... s Povuci
pozivnicu, koja odmah zaustavlja poveznicu. Na telefonu su gumbi uvijek tu, malo blijedi. Iscrtkana pilula + Gest otvara
mali obrazac na mjestu. Pocnite poljem Pretratzite svoje kontakte: nabraja redom osobe koje ste ve¢ pozvali, vas tim i
suradnike, kontakte organizacija koje posjedujete ili upravljate (sudionici dogadaja, potvrdeni pretplatnici novosti, kupci) i
osobe kojima ste vec pisali; operateri platforme nakon tri slova dobivaju i skupinu Platforma. Strelicama i Enterom ili
klikom odaberete osobu i ime te e-poSta se upisu sami; ako osoba ima Eventure racun, pojavi se mali prekida¢ Sudionik
(dobiva obavijest i vidi sastanak u svom planeru; zadano za vas tim) ili Gost s poveznicom (dobiva samo privatnu
poveznicu; zadano za sve ostale), pa klijent koji ne poznaje Eventure dobiva samo pozivnicu. MoZete upisati i novu e-adresu
i pri dnu popisa odabrati Pozovi. Ime i/ili e-poStu moZete upisati i ru¢no, zatim pritisnite Izradi poveznicu (poruka se sama
kopira) ili Izradi i posalji e-poStom. Gost otvara privatnu poveznicu bez prijave i vidi vasu organizaciju, sastanak s
odbrojavanjem, mjestom i gumbom Pridruzi se sastanku, odgovara Dolazim ili Ne mogu do¢i i moZe upotrijebiti Dodaj u
kalendar; za svaki odgovor dobivate obavijest. Ako e-adresa ve¢ ima Eventure racun, stranica nudi Prijava, inace Izradi
besplatan racun s upisanom e-postom. Poveznica radi do tjedan dana nakon sastanka, nije prikazana traZilicama i prestaje

raditi kad pozivnicu povucete.

Iza naslova zadatka je mala ikona razgovera (dva govorna oblaci¢a). Ako zadatak ve¢ ima komentare, ikona je uvijek
vidljiva, a crveni broj na njoj broji samo komentare koje jos niste procitali i nestaje kad ih procitate. Pritiskom na ikonu
odmabh Ccitate i odgovarate na razgovor uz zadatak u prozoru za chat. Zadatak bez komentara ima priguSenu ikonu koja se

vidi samo dok miSem lebdite iznad njegova retka; pritiskom na nju zapocinjete razgovor.

Na dnu padajuceg izbornika Planera nalazi se blok Proejekti s do pet projekata koji vas najviSe trebaju: prvo oni s
neprocitanim razgovorima, zatim oni s najviSe zakasnjelih zadataka, zatim najaktivniji. Svaki redak prikazuje napredak
projekta, crveni broj zakasnjelih zadataka, ikonu razgovora koja otvara razgovor projekta u prozoru za chat i malu zastavicu
s datumom sljedec¢eg miljokaza (crvenu kad miljokaz ve¢ kasni). Kad miSem pokaZete na datum, prikaZe se kartica s
nazivom miljokaza, punim datumom i koliko je dana ostalo odnosno koliko kasni. Na stranici organizacije blok navodi samo

projekte te organizacije; jo§ N vodi do svih.

Padajuci izbornik moZete urediti po svome. Gumb s kliza¢ima u naslovnom retku (uz danasnji datum) otvara Prilagodi
padajudi izbornik planera. Blokove Prekoracen rok, Danas, Slijedi i Projekti ukljucite ili iskljucite, povucite ih u Zeljeni
redoslijed i postavite koliko redaka svaki prikazuje (i koliko dana unaprijed gleda Slijedi). Grupiranje nadolazeceg
prikazuje sljede¢e dane po danima ili po vrsti (zadaci, sastanci, dogadaji ...). Pod Ukljuci birate prikazuju li se sastanci,
danas obavljeni zadaci i rutine te prate li zadaci projekata postavku kalendara sakrij zadatke projekata ili su uvijek
prikazani odnosno skriveni. Spremi primjenjuje izbor odmah; Vrati na zadane vraca izvorni raspored. Izbor je vas i prati

vas na svim uredajima.



Zadaci u cijelosti

Gumb Novi zadatak otvara puni obrazac, gdje zadatak mozZe nositi opis, prioritet, kategoriju, rok, popis podzadataka i
biljeske. Zadaci suisti zadaci kao popis, a filtrira po tri neovisna pitanja odjednom: u kojem su stanju (Otvoreni,
Zakasnjeli, Dovrseni, Svi), iji su (gumbi Kreirao ja, Dodijeljeno meni, Organizacija i Podijeljeno sa mnom, u bilo
kojoj kombinaciji) i kome su dodijeljeni. Promjena jednog nikad ne briSe ostale, pa moZete drzati "zakasnjeli, moja
organizacija, dodijeljeno Ani" i zadrzati to dok radite. Brojevi uz naslov stranice poveznice su u filtre stanja. Klik na naziv

zadatka otvara ga u bo¢noj ploci bez napustanja popisa. Kvacicom u krugu uz zadatak dovrSavate ga, s bilo kojeg zaslona.

Rad u timu

Postoje dva nacina da zadatak prestane biti samo vas. Pripojite ga organizaciji i vidi ga cijeli tim - bira¢ nudi svaku
organizaciju kojoj pripadate, bez obzira koja je trenutno izabrana u vasem korisnickom izborniku. Dodijelite ga osobi i
pojavi se u njezinu planeru, gdje ga moZe sama dovrsiti. Oboje je i na brzom okviru i na punom obrascu, a na bo¢noj plo¢i

zadatka kao retci Organizacija i Dodijeljeno.

Za nekoga tko nije ni u jednoj vasoj organizaciji postoji tre¢i na€in: pod Postavkama Kkartica Tim izravno dijeli vas planer.
UpiSite njegovu e-postu, izaberite MoZe gledati ili Moze gledati i uredivati i pritisnite Podijeli. Prihvaca iz pozivnice, koja
istjece nakon tjedan dana, a bilo tko od vas dvoje moZze to poslije prekinuti - Prestani dijeliti s vaSe strane, Napusti s

njegove.

Izravno dijeljenje nosi zadatke koje posjedujete, i samo njih. Zadaci koji do vas dolaze tek kroz organizaciju ostaju iza, pa

dijeljenje planera s jednom osobom nikad ne moZe predati tudi tim. Vrijedi to znati prije dijeljenja, a ne poslije.

Ista je kartica mjesto gdje vidite s kim stvarno mozete raditi: Ljudi kojima mozZete dodijeliti zadatke, Moje organizacije s
veli¢inom svakog tima i oba smjera izravnog dijeljenja. Svaki popis ima vlastito polje za filtriranje i sklapa svoj dugi rep, pa

kartica ostaje Citljiva i kad pripadate desetak organizacija.

Podsijetnici i dnevni saZetak

Pod Postavkama odlucujete kako vas planer doseZe: obavijest u aplikaciji, e-mail podsjetnik prije dospijeca zadatka i
dnevni saZetak dana pred vama, poslan u sat koji izaberete. Po osobi su, ne po organizaciji - navike podsje¢anja vaseg tima

njegove su vlastite.

Citanje u vlastitoj kalendarskoj aplikaciji

Ista stranica postavki moZe vam predati privatnu kalendarsku poveznicu za pretplatu iz Apple Kalendara, Google
Kalendara ili Outlooka, pa se vas planer pokazuje uz ostatak vaseg Zivota. Poveznicu tretirajte kao lozinku: tko je ima, moZe
Citati va$ kalendar. Ako ikad procuri, Generiraj novu poveznicu opoziva staru - aplikacija koja je jo$ koristi jednostavno se

prestane azurirati.
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Rutine

Rutine pretvaraju vas dnevni ritam - budenje, kavu, Setnje, radne blokove, obroke - u podsjetnike

koji vam u pravi trenutak stignu na telefon i omogucuju da ih tijekom dana kvacite.

Sto je rutina
Rutina je imenovani popis malih stvari koje radite svaki dan, na primjer Rano jutro ili Radni dan. Svaka stavka ima naslov,

rutina mirno stoji uz radni tjedan. Otvorite ih pod Planer > Rutine .

Na vrhu stranice uvijek su pri ruci Nova rutina, Ritam tima i Pomo¢. Na vrhu je i ikona za cijeli zaslon, a video savjet je
odmah iza retka ispod naslova. Gumbi koje koristite rjede - Planer, Zadaci, Predlosci i Postavke - nalaze se iza okruglog
gumba .... Kad dodete s drugog zaslona (planera, popisa zadataka, projekta ...), prvi je gumb strelica Natrag, koja vas vraca

na prethodnu stranicu. Nema je ako Rutine otvorite s precaca na pocetnom zaslonu ili iz obavijesti.

Dvije vrste vremena

Stavka je U odredeno vrijeme (rucak u 12:00) ili Nakon budenja (30 minuta nakon ustajanja). Stavke vezane uz budenje
prate vase stvarno jutro: ako ustanete kasno, cijeli se rani blok pomice. Uz polje su ¢ipovi za brzi odabir - Budenje, Dorucak,
Rucak, Vecera i Spavanje za sate te +15 minuta do +3 sata za pomake nakon budenja - a moZete koristiti i gumbe - i + (drZite

ih za ponavljanje) ili upisati vrijednost.

Gotove rutine

Ne znate odakle poceti? Dok joS nemate rutina, sama stranica nudi tri paketa kao plocice jednim klikom i veliki gumb

Pogledaj sve predloske. Kad rutine imate, gumb Predlosci nalazi se uz naslov Moje rutine.

Na vrhu galerije su Kompleti: osmisljene kombinacije paketa koji se dobro nadopunjuju - jutro, dan i vecer jednim klikom,
na primjer Mirni stvaralac, Fokusirani graditelj, Prvo tijelo ili CjeloZivotni ucenik. Pregled kod kompleta prikazuje sve
stavke svih njegovih paketa u jednom uredenom popisu: prvo one koje slijede vase budenje (Nakon budenja), zatim one u
fiksno vrijeme (U odredeno vrijeme), svaku s paketom iz kojeg dolazi i danima kad vrijedi. Dodaj cijeli komplet kopira

sve njegove pakete odjednom.

Ispod moZete filtrirati Pojedinacne pakete po Jutro, Dan, Vecer, Cijeli dan ili Tjedno (odabir se pamti). Jutarnji paketi
slijede vaSe vrijeme budenja pa odgovaraju svakom jutru. Znacka na svakoj kartici prikazuje temu - um, tijelo, stvaranje i
ucenje ili ritam i odmor. Pregled prikazuje sve grupe i vremena, Dodaj u moje rutine kopira paket. Sto dodate, vase je za

uredivanje i poCinje kao Pauzirana, pa na telefon ne stiZe niSta dok pojedine rutine ne ukljucite.

Javite da ste budni

Na vrhu stranice kartica budenja velikim brojkama prikazuje danasnje vrijeme ustajanja. Cim ustanete, dodirnite Budan
sam. Ustali ste ranije ili kasnije nego Sto ste dodirnuli? Vrijeme ispravite gumbima -15, -5, -1, +1, +5, +15, pritisnite Sada ili
dodirnite vrijeme i upiSite ga. Svaka se promjena sprema sama, a popis ispod odmah se preracunava. Mala traka s vremenom
budenja i -5 / +5 prati vas niz stranicu. Kad dodirnete Budan sam, automatski se oznaci i sama stavka ustajanja (ona s 0

minuta nakon budenja), pa nikad ne ostane Propusteno; stavka koju ste preskocili ostaje preskocena.



Ako se uopce ne javite, nakon vremena koje postavite pod Zadano vrijeme budenja na kartici preuzima vaSe zadano

vrijeme budenja (04:00 dok ga ne promijenite), pa dan ipak tece.

Promjena vremena budenja nikad ne prepisuje ono Sto se ve¢ dogodilo: ve¢ poslane stavke zadrzavaju svoje vrijeme, a

stavke koje novo vrijeme budenja stavlja u proslost oznacene su kao Propusteno, umjesto da budu poslane kasno.

Dan na prvi pogled

Ispod kartice budenja vidite koliko je stavki danas gotove i popis dana. Stavka koja je sljedeca na redu istaknuta je u popisu
retkom Na redu s odbrojavanjem uZivo, a ona koja traje upravo sada ima redak Sada s preostalim vremenom - stavka se
nikad ne prikazuje dvaput. Ako tekucu stavku unaprijed oznacite kvacicom, zadrzava oznaku Sada i preostalo vrijeme sa
zelenom biljeSkom Ovo si oznacio/la kao obavljeno dok blok doista ne zavrsi - tek se tada sklapa. Svaka stavka ima
Gotovo, Preskoci i - nakon slanja - Odgodi (10 minuta, najviSe triput); Razveljavi vraca kvacicu. Na telefonu su to
kompaktni gumbi s ikonama (kvacica, strelica naprijed, zvonce, strelica natrag). ZavrSene i propustene stavke sklapaju se u

Ranije danas, pa ostaje vidljivo samo ono $to jos treba vas. Mali plamen broji koliko dana zaredom ste stavku obavili.

Danasnje rutine na svakoj stranici

Dok imate danasnje stavke rutina, u donjem kutu svake stranice (osim stranice Rutine) ostaje mala pilula. Uvijek prikazuje
jednu rutinu na kojoj mozZete djelovati: onu poslanu na telefon koja ceka na vas, inace onu koja traje sada, inace najnoviju
koju ste propustili u zadnja tri sata, inace sljede¢u. Gotovo (kvacica) odkvacuje stavku, a Preskoci (X) je preskace za danas,
oboje bez otvaranja stranice Rutine. Mali krug na pocetku prikazuje koliko je stavki danas gotovo (na primjer 5/12), s

crvenim brojem za propustene stavke. Kad nema viSe Sto prikazati, pilula se smanji na sam krug.

Dodir naziva ili kruga otvara Danasnje rutine. Ceka vas navodi $to vam je poslano, to ste odgodili i tri najnovije
propustene stavke (ostale su iza PrikaZi joS propustenih); Slijedi prikazuje sljedece tri; Ranije danas slaZe zavrSeno. Svaki
redak ima Getovo, Preskodi i, za upravo poslanu stavku, Odgedi; nadolazecu stavku moZete odkvaciti i ranije, a Ponisti
vraca zavrSenu. Preskoci sve propusteno odjednom Cisti propustene stavke i nekoliko sekundi nudi Ponisti. Na dnu Tim
sada prikazuje kolege koji s vama dijele napredak i upravo su kod neke rutine (na primjer Ana - Istezanje); dodir otvara

Ritam tima. Ako radnja ne uspije, to javlja crvena napomena na vrhu ploce. Esc, dodir izvan ili X zatvara plocu.

Zadaci i sastanci u istoj plocici. Kad pocne vas zadatak, sastanak ili rok (koji ste vi stvorili ili vam je dodijeljen, s
vremenom pocetka ili rokom), plo¢ica mu napravi mjesta: tekst rutine klizne van, krug napretka ostaje lijevo, a zadatak
klizne unutra s naslovom, Pocinje sada ili Pocelo je prije 5 min i gumbima Pridruzi se (sastanci s poveznicom), Otvori,
Gotovo (samo zadaci) i X. Sastanak ostaje do kraja (ili sat vremena), zadatak pola sata; X ga sakrije do kraja dana i rutina se
vraca. Rok bez sata prikazuje se u 9:00 kao Rok je danas. Bez rutina se plocica jednostavno pojavi kad nesto pocne, bez

kruga. U ploci je i popis Raspored sljedec¢ih obveza. Zvono i podsjetnik na telefonu 30 minuta prije ostaju isti.

Odaberite gdje se rutine prikazuju. Na stranici Rutine otvorite izbornik ... i odaberite Gdje se prikazuju rutine (istu
poveznicu ima i plo¢a plo¢ice, mala ikona klizaca uz Otvori rutine). Cetiri prekidaca, na pocetku svi ukljueni: Rutine u
plutajucoj traci (plocica), Zadaci i sastanci u plutajucoj traci, Redak u izborniku racuna (redak »Sada: ...« ispod vaseg
imena u izborniku racuna i telefonskom izborniku) i Prsten napretka na vasoj slici. Iskljucite Sto ne Zelite vidjeti; ako su
oba prekidaca plutajuce trake iskljucena, trake uopce nema. Izbor vrijedi samo za vas, ne mijenja stranicu Rutine ni

podsjetnike na telefonu, a stranica se pri spremanju jednom ponovno ucitava.

Dodirnite naslov stavke i uredite je a da ne napustate stranicu: vrijeme, biljesku, Salje li obavijest, Preskoci danas ili

Iskljuci ovu stavku. Te promjene vrijede za sve dane, ne samo za danas. Uredi cijelu rutinu otvara uredivac.



Podsjetnici na telefonu

Stavke koje dospiju Salju se kao push obavijest - na telefon ako ste Eventure instalirali kao aplikaciju i pod Postavke >
Obavijesti ukljucili Push obavijesti na ovom uredaju. Obavijest ima gumbe Gotovo i Odgodi, pa moZete odgovoriti ne
otvarajuci niSta. Odmah nakon dodira obavijest zamjenjuje kratka potvrda - Oznaceno kao obavljeno s gumbom Razveljavi
ili Odgodeno do 05:11 s gumbom Oznaci kao obavljeno - pa pogresan dodir ispravljate jednim pritiskom. Dodir stavke
budenja umjesto toga otvara karticu budenja, ako treba ispraviti vrijeme. Podsjetnici rutina ne pojavljuju se u zvoncic¢u
obavijesti - pregledavate ih na stranici Rutine. Svaka stavka ima vlastiti prekida¢ Push obavijest (i uz njega objasnjava
kanal), ako je Zelite samo na vremenskoj crti. Stavke koje Salju obavijest imaju na vremenskoj crti u sivom retku ispod
naslova mali zvonce, pa odmah vidite koje ¢e vam zazvoniti na telefonu. Ako se zvonce pretvori u precrtano uz Zutu
napomenu iznad popisa, push je za te stavke ukljucen, ali ga nijedan uredaj joS ne prima - ondje dodirnite Ukljuci obavijesti

i postavite telefon.

Izrada rutine

Kliknite rutinu u dijelu Moje rutine (ili njezin gumb Uredi) i uredivac se otvara izravno u retku, bez nove stranice:
promijenite ime, dane u tjednu ili stavke, zatim Spremi rutinu. Redak se sklapa s novim saZetkom, a popis dana iznad
osvjeZava se; Odustani ga zatvara bez spremanja. Istodobno je otvoren jedan uredivac, a ako otvorite drugu rutinu s
nespremljenim promjenama, prvo Cete biti upitani. Nova rutina otvara isti uredivac u praznoj kartici na vrhu popisa:
imenujte je, odaberite dane u tjednu, zatim Dodaj stavku. Retci se sklapaju u jednoredni saZetak, mogu se povlaciti u
redoslijed i imaju gumb Dupliciraj za tre¢u gotovo istu Setnju u danu. Stavci dodijelite vlastite dane kad vrijede samo neki,

na primjer pozivi klijentima radnim danom.

U kalendaru

Stavke vasih rutina u kalendaru Planera pojavljuju se i kao izvor Rutine, koji kao i svaki drugi ukljucujete ili iskljucujete

¢ipom. Tamo su samo za Citanje - kvacite ih na stranici Rutine.

Ritam tima

Zelite se medusobno poticati? Pod Planer > Rutine > Ritam tima (poveznica je i u podnoZju plo¢e Danasnje rutine)
moZete s organizacijom ili projektom u kojem ste podijeliti kako vam ide dan. Dijeljenje je iskljuceno dok ga ne ukljucite,

zasebno za svaku organizaciju i projekt, a vi birate Sto kolege vide:

o Iskljuceno - s tim timom se ne dijeli niSta.
¢ Napredak - vas danasnji krug (na primjer 8/12) i vas niz, to jest dani zaredom u kojima ste obavili barem 80 %
stavki.

¢ Napredak + sada - isto, uz naziv rutine na kojoj ste trenutno, dok jedna traje.

Pregled uZivo ispod izbora prikazuje tocno ono Sto kolege vide, s vaSim brojevima. Kolege nikada ne vide nazive ili vremena

vasih drugih rutina, Sto ste preskocili ili propustili. Okrugli gumbi ? objasnjavaju svaki dio.

Ljudi koji dijele pojavljuju se u kartici Ritam tima na nadzornoj ploci organizacije i na stranici projekta: krug, plamen s
nizom i pljesak za ohrabrenje (jedno ohrabrenje po osobi dnevno; dobiva obavijest). Kad netko dosegne prekretnicu niza
(zadano 7, 30 i 100 dana), chat tima ili rasprava projekta dobiva jedan redak o tome, a neobvezni ponedjeljkov sazetak kaze

koliko je ljudi prosli tjedan odrZalo niz, bez rangiranja.

Vlasnici i administratori organizacije nalaze Postavke organizacije u kartici organizacije na istoj stranici. Svaki prekidac

sprema se ¢im ga promijenite: ukljucivanje ili iskljucivanje ritma tima za organizaciju i sve njezine projekte, dopustanje



ohrabrenja, tjedni saZetak, dani prekretnica i gdje se prekretnice objavljuju (chat tima i rasprave projekata ili nigdje). Voditelj
projekta mozZe sakriti karticu samo za svoj projekt s PrikaZi ritam tima u postavkama projekta. Ritam tima je zasad

dostupan osoblju platforme, a kasnije se otvara svima.

S vasSim Al pomoénikom

Ako ste povezali Al pomoc¢nika (pogledajte poglavlje o Al pomo¢niku), moZe procitati vaSe rutine i danasnji tijek dana,
prijaviti vas kad kaZete da ste ustali te stavku oznaciti kao obavljenu, preskocenu ili odgodenu - dovoljno je "Ustao sam, Sto

slijedi?". Uvijek vidi samo vaSe rutine; stvaranje i uredivanje rutina ostaje na stranici Rutine.
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Disk

Datoteke Cuvajte u Eventureu, sloZite ih u mape i dijelite bilo koju datoteku ili mapu poveznicom.

Imate osobni disk, a svaka organizacija u kojoj ste ima svoj.

Pregled za osoblje

Disk najprije testira manja skupina, pa ga vidite samo ako je ukljucen za vas.

Otvorite svoj disk

U izborniku otvorite Disk . Gore desno Osobno je vas vlastiti disk, a gumb organizacije pokraj njega prebacuje na disk
jedne od vasih organizacija. Popis je isti kao drugdje u Eventureu: prvo vase organizacije, ostale pod Podijeljeno sa mnom,

a kod dugog popisa i polje za pretrazivanje. Traka ispod naslova pokazuje koliko je prostora iskoriSteno.

Prijenos i uredivanje

Pritisnite U¢itaj ili povucite datoteke bilo gdje na popis. Velike datoteke Salju se u malim dijelovima, pa je do 2 GB u redu, a
spora veza prijenos samo produlji. Napredak svake datoteke vidite dolje desno na zaslonu. Nova mapa stvara mapu; kliknite

mapu da je otvorite, a putanja iznad popisa vraca vas viSe.

Izbornik ... na kraju svakog retka ima Preuzmi (mapa se preuzima kao zip), Poveznica za dijeljenje, Preimenuj, Premjesti
i Izbrisi. Brisanje je trajno, a mapa se briSe zajedno sa svime u njoj, zato vas aplikacija prije pita. MoZete traZiti po imenu i

sortirati po imenu, najnovijem ili najvecem.

Dijeljenje poveznicom

Kod datoteke ili mape odaberite Poveznica za dijeljenje. Odaberite kad poveznica prestaje raditi (1, 7 ili 30 dana ili nikad),
po Zelji lozinku i ogranicenje preuzimanja, zatim pritisnite Stvori poveznicu i kopirajte je. Svatko s poveznicom moze
preuzeti bez racuna; podijeljenu mapu moZe pregledavati i preuzeti kao jedan zip. Sve poveznice koje ste stvorili navedene
su u istom prozoru s dosadasnjim preuzimanjima, a Iskljuci poveznicu odmah zaustavlja. Brisanjem datoteke ili mape

prestaju raditi i njezine poveznice.

Disk organizacije
Svi u organizaciji mogu otvoriti i preuzeti njezine datoteke. Ucitavati, preimenovati, premjestati, brisati i dijeliti mogu samo

vlasnici i administratori; ¢lanovi vide obavijest Samo pregled. Datoteke na disku organizacije racunaju se u prostor

organizacije.

Prostor

Osobni disk troSi vas osobni prostor, a disk organizacije prostor organizacije iz njezina paketa. Kad je pun, novi prijenosi

odbijaju se uz poruku, a niSta drugo se ne gubi. Dodaj prostor otvara pakete koje mozZete kupiti za viSe prostora.

Zadrzite li mis na Disk u izborniku, prikazat ¢e se mala kartica s trakom napretka, koliko je iskoristeno, koliko je joS
slobodno i s postotkom. U izborniku organizacije prikazuje organizaciju u kojoj radite. Od 80 % traka je narancasta i uz Disk

se pojavljuje oznaka s postotkom, a od 95 % crvena, da primijetite prije nego se prijenos zaustavi.
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Omiljeno

Omiljeno je jedan popis spremljenog za kasnije, zajednicki za svaku vrstu unosa na platformi.

Jedan popis, svaka vrsta unosa

Sve sto moZete pregledavati na platformi - dogadaj, proizvod, tecaj, prostor, organizacija - nosi srce koje kliknete da to

spremite. Omiljeno sve to skuplja na jednom mjestu, filtrirano po vrsti stvari, pa ne trebate poseban popis spremljenog po

znacajki.
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DIO VII - KROZ SVE

POGLAVLJE 30

Prijevodi

Svako polje u koje piSete pokazuje isti red jezicnih znacCaka - kliknite jednu da je prevedete ili

zadrzite pokazivac da vidite Sto vec kaze.

Red znacaka ispod svakog polja
Gdje god moZete nesSto napisati - naslov dogadaja, pitanje ankete, opis proizvoda, profil vase organizacije - ispod stoji mali
red: najprije vas jezik, pun plave boje, zatim po jedna znacka za svaki drugi jezik vaSe stranice. Siva znaci da joS$ nista nije

prevedeno; Zuta da je prevedeno jednom, ali se izvorni tekst otad promijenio; zelena da je prevedeno i azurno.

Zuta znacka je podsjetnik, a ne nalog za skidanje: posjetitelji na tom jeziku i dalje vide zadnji prijevod koji ste spremili, od
rijeci do rijeci, dok ga klikom ne uskladite. Samo siva znacka - jos bez ikakvog prijevoda - pada natrag na prikaz vaseg

jezika.

Kliknite znacku, ili zadrzite pokazivac

Siva ili Zuta znacka je jedan klik: prevede se - ili osvjeZi - na mjestu, odmah u redu, bez ponovnog ucitavanja stranice.
Zelena znacka otvara mali uredivac ispod polja umjesto da iSta prepiSe, pa formulaciju moZete procitati ili ru¢no doraditi;
gumb za prepisivanje stoji odmah ondje ako ipak Zelite svjeZ strojni prijevod. Najprije zadrZite pokazivac nad bilo kojom

znackom ako samo Zelite provjeriti Sto kaZe, kada je prevedeno i tko je preveo, bez diranja.

Sve odjednom
Otvorite red polja i dobijete okvir po jeziku, gumb Prevedi uz svaki i dva precaca ispod: Prevedi nedostajuce puni samo
prazno, Prevedi sve ponovno radi svaki jezik trebao to ili ne. Mala ikona globusa na samom redu isti je precac za jezike koji

nedostaju ili su zastarjeli, bez otvaranja icega.

Polja s oblikovanim tekstom - ona s alatnom trakom, poput tijela odjeljka u graditelju web stranica - umjesto toga pokazuju
jedan jezik odjednom: red jezi¢nih kartica na vrhu, svaka s tockom u boji znacke, a ispod uredivac izabranog jezika pune

Sirine s vlastitim gumbom Prevedi u kutu. Promjena kartice sprema utipkano; strelicama se takoder krecete medu karticama.

Tko prevodi
Prema zadanome svaki klik koristi Google Translate - brzo i besplatno. Ako biste radije da vase recenice prevede AI model,
sam dijalog prevodenja nudi prebacivanje: imenuje pruzatelja kojeg ¢e upotrijebiti, a izbor drugog modela ondje postaje

zadan za svaku znacku koju otad kliknete.

Pla¢eni model trosSi vase Al kredite

Google Translate nikad nista ne koSta. Prelazak na placeni AT model crpi iz iste zalihe tokena koju dijele vasi drugi Al

alati, pa klik ondje nije besplatan kao zadani izbor.



H Naslov dogadaja

Naslov koji sudionici prvi vide. Neka bude jasan, specifi¢an i priviacan.

Summer Jam 2026

@ https://eventure.sifevent/primer-summer-jam

-(é:- hr v EYCEIPN
SL  Poletnijam 2026

HR Ljetni jam 2026 Prevedi

4 Prevedi sve (prepigi)

Snimka zaslona 40.1. Red znacaka za prijevod ispod polja, usred prevodenja.
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Al asistent

Povezite Claude, ChatGPT ili bilo koji MCP klijent sa svojom organizacijom - stvarajte dogadaje,

objave i ponude samim pitanjem.

@

Al asistent

Pove#i svojega Al pomoénika z Eventure.

Skeniraj i pogledaj video https://eventure.si/hr/user-manual#video-ai-

assistant-ai-assistant

VasSa organizacija, iz prozora za razgovor

Eventure isporucuje udaljeni MCP posluZitelj, pa asistent poput Claudea ili ChatGPT-a moZe izravno djelovati na vasu
organizaciju - stvoriti dogadaj, skicirati objavu, provjeriti tko se prijavio - samo pitanjem obi¢nim jezikom. Potpuno je

izborno; niSta na Eventureu to ne treba.

Povezivanje asistenta

Otvorite karticu Al asistent na nadzornoj ploci svoje organizacije ili u bo¢noj traci Postavki i kopirajte poveznicu koju
pokazuje. Dodajte je kao prilagodeni konektor u postavkama Claudea, ChatGPT-a ili bilo kojeg drugog MCP klijenta, zatim

se prijavite kad zatraZi - postoje¢im Eventure racunom, ne novom lozinkom.

JoS nemate organizaciju ili nekome pokazujete kako radi? Javna stranica MCP konektor (podnoZje, stupac Kreiraj ,ili
/mcp-connector ) ima istu poveznicu, korake za Claude, ChatGPT, Gemini, Le Chat i Perplexity u karticama te primjere

zahtjeva za kopiranje. Za Citanje ne trebate prijavu.

Djeluje kao vi, svugdje gdje ste administrator
Veza nije ograni¢ena na jednu organizaciju s ¢ije ste kartice kopirali poveznicu. Cita svaku organizaciju kojoj

pripadate i piSe u svaku u kojoj ste vlasnik ili administrator - sve njih, iz te jedne veze.

Sto vam moze izgraditi

Osim dogadaja i objava, povezani asistent moZze voditi cijeli Graditelj web stranica: postaviti stranicu, napisati svaki
odjeljak, dodati stranice i izbornik, postaviti boje, fontove, zaglavlje i podnoZje, prevesti sadrzaj, generirati SEO meta
podatke i predati vam privatnu poveznicu za pregled. Vasa stranica ostaje iza stranice "uskoro" dok asistentu izricito ne

kaZete da objavi - i istim je putem moZete vratiti natrag.

Vas planer i projekti

Ista veza doseZe i vaS Planer : pitajte Sto vas Ceka ovaj tjedan, dodajte zadatak ili sastanak, predajte ga suradniku ili ga

oznacite kao obavljenog. Gdje su vam dostupni Projekti , moZe postaviti i projekt s grupama i teZinama, dodati ljude i



njihove udjele, postaviti prekretnice, upisati vaSe sate ili pokrenuti Stopericu, odobriti sate koji ¢ekaju na vas i iz naplativog

vremena pripremiti nacrt racuna.

Ovdje asistent slijedi ista pravila kao vi, ne vasa administratorska prava: vidi zadatke i projekte koje vidite vi, voditelj grupe
upravlja samo svojom grupom, i nitko ne odobrava vlastite sate. Zadatak moze dobiti samo suradnik ili netko tko je s vama
podijelio svoj planer (u projektu svatko koga stranica projekta dopusta dodati) - za sve ostale asistent odbija i niSta ne
sprema. Zadatak ima jednu osobu, pa zahtjev za isti zadatak za viSe ljudi stvara po jedan zadatak za svakoga. Kad aZuriranje

doda nove mogucnosti, konektor jednom prekinite i ponovno poveZite da vasa prijava preuzme nova prava.

Vodi€ za postavljanje
Gumb kartice Preuzmi vodic za postavljanje (.md) sprema jednu datoteku sa svime Sto vas asistent treba: korake

povezivanja, upute spremne za lijepljenje, referencu svakog alata koji moZe koristiti, razradene primjere i poCetne upite.

Dajte tu datoteku asistentu na pocetku razgovora i znat ¢e alate umjesto da nagada.

Dozvole i sesije

Jednom povezana, kartica nabraja Sto je dodijeljeno: broj obic¢nih dozvola i zaseban, zasti¢en broj za sve poviseno. RasSirite
vezu da vidite svaku dozvolu, kada joj sesija istjeCe (obnavlja se sama) i njezin Client ID - identifikator koji koristi

aplikacija koja se povezuje.

Odspajanje
Rasirite vezu i pritisnite Odspeji. Pristup prestaje ve¢ sljede¢im zahtjevom tog asistenta - s vaSe strane nema nicega za

CiScenje.



